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QUY CHE
Xét tuyén vién chirc cac don vi su nghiép true thudce S Nong nghiép va Phat
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Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Muc 1. HOI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC
Picu 1. Quy dinh chung vé Hji dong

1. Hoi dong tuyen dung vién chirc cac don vi sy nghiép truc thuéc S6 Nong
nghiép va Phat trién nong thon tinh Kon Tum niam 2021 (got tat Hoi dong tuyén
dung vién chiic) do Giam doc S& Nong nghiép va Phat trién nong thon tinh Kon
Tum quyét dinh thanh 1ap. Hoi ddng hoat dong tuyén dung vién chic theo Ké
hoach s6 35/KH-SNN ngay 26/05/2021 ciua S& Nong nghiép va Phat trién nong
thon vé Tuyén dung vién churc tai cac don vi su nghi¢p truc thudc S& va tu giai thé
sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Hoi déng tuyén dung vién chirc (xét tuyén) thuc hién nhiém wvu, quyén
han quy dinh tai khoan 3 Diéu 8 Nghj dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 caa Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc (sau day
viét tat 1a Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP).

3. Khong b tri 1am thanh vién Hoi dong dbi v6i nhitng ngudi ¢6 quan hé 1a
cha, me, anh, chi, em rudt hodc cua bén vo (chong) hoic vo hodc chong hoic 1a
con dé hodc con nudi ctia ngudi du tuyén vién chirc hoic nhiing ngudi dang trong
thoi han xur 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

4. Hoi dong dugc sir dung con dau tai khoan cua cua S6 Nong nghi¢p va
Phét trién néng thén trong qué trinh tuyén dung vién chirc theo nhiém vu, quyén
han duoc quy dinh.

Pi¢u 2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ciia thanh vién tham gia
Ho¢i dong

1. Chu tich Hoi dong:

a) Chiu trach nhiém trudc phap luit, trude Giam déc S& Nong nghiép va
Phat trién nong thon vé viéc td chirc thuc hién cac nhi¢ém vu cua Hoi dong va chi
dao t6 chuc ky tuyén dung vién chiic bdo dam ding ndi quy, quy ché theo quy
dinh.
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b) Phan cong trach nhi€ém, nhi¢ém vu cu thé cho tung thanh vién cua Hoi
dong.

c) Quyét dinh thanh 1ap cac bd phén gitp viéc: Ban kiém tra Phiéu dang ky
du tuyen Ban d8 thi; Ban coi thi; Ban chim phtc khao (néu c6); Ban klem tra, sat
hach (dé thuc hién phong van); thanh 1ap T6 thu ky gitp viéc (xét thdy can thiét).

d) Tb chire viée xady dung dé thi, huéng dan chdm thi, dap an; lua chon,
quyét dinh dé thi; t6 chlrc bdo quan, luu gitr d€ thi, huong dan cham thi, dap an
theo dung quy dinh tai Quy ché nay, bao ddm bi mat nha nudc do Mat.

d) Béo céo Giam d6c So Nong nghiép va Phat trién nong thon ban hanh cac
quyet dinh: Danh sach thi sinh du di€u kién tham dy ky xét tuyén sau khi kiém tra
Phiéu dang ky du tuyén; cong nhan két qua ky tuyén dung vién chirec.

e) Chi dao vic giai quyét kién nghi, khiéu nai, td cdo trong qua trinh t6 chirc
ky tuyén dung vién chtrc.

2. Phé Chu tich Hoi dong:

Gitp Chu tich Hoi dong diéu hanh hoat dong ctia Hoi dong va thuc hién mot
s0 nhiém vu cu thé theo su phan cong cua Chu tich Hoi dong; chiu trach nhiém
trude phap luat, trude Chu tich Hoi dong vé nhiém vu dugc phan cong.

3. Uy vién Hoi dong:

[jy vién Hoi déng thuc hién nhiém vu cu thé do Chu tich Hoi déng phan
cong, bao dam hoat dong cua HO1 dong thuc hién ding quy dinh cia phap luét;
chiu trach nhiém trudce phap luat, trude Chu tich Hoi dong vé nhiém vu dugce phan
cong do.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong:

Chiu trach nhiém trude phap luat, trude Chu tich Hoi déng vé cac nhiém vu
dugc phan cong sau day:

a) Chuan bi cic van ban, tai liéu phuc vu cho hoat dong cua Ho1 dong; ghi
bién ban cac cudc hop cua Hoi dong, chuén bi danh sach thi sinh, cac mau bién ban

phuc vu cho hoat dong cua ky tuyen dung vién chirc va cac mau biéu, tai liéu khac
lién quan dén hoat dong ciia Hoi dong;

b) T6 chirc, chuan bj cac tai liéu hudng dan 6n tap cho thi sinh (néu co);

¢) Nhan, bao quan bang tong hop két qua chdm thi duge dong trong cac tai
con nguyén niém phong tir Ban kiém tra sat hach;

d) Thuc hién cac tac nghiép dé t6 chirc phiic khao bai thi (néu c6) theo quy
dinh tai Quy ché nay;

d) Téng hop, bao cao Chu tich Hoi dong vé két qua ky tuyén dung vién
chuec;

e) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ctia Chu tich Hoi dong.

Muc 2. CAC BQ PHAN GIUP VIEC CUA HQI PONG



Diéu 3. Ban dé thi

1. Ban dé thi do Chu tich Hoi dong thanh 14p gém: Trudng ban va cac thanh
vién, trong d6 c6 mdt thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta Trudng ban dé thi:

a) Chiu trach nhiém trudc phép luat, truéc Chu tich Hoi déng viéc to chirc
di€u hanh hoat dong cua Ban dé¢ thi trong cong tac xay dung ngan hang cau hoi, dé
thi, huong dan cham thi, dap an cham thi.

b T chiic thue hién viéc xay dung ngan hang cau hai, dé thi, huong dan
cham thi, dap an cham thi theo quy dinh.

¢) Bao mat ngan hang cau hoi, dé thi, huéng dan cham thi, dap an chim thi
khi chua t6 chirc cham thi theo quy dinh bi mat nha nudc d6 Mat.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban dé thi:

) Tham gia x4y dyng ngn hang cau hoi, d¢ thi, huéng dan chim thi, dap 4n
cham thi theo phan cong cua Trudng ban deé thi.

b) Bdo mat ngan hang cau hoi, dé thi, huéng dan cham thi, dap an cham thi
khi chua t6 chirc cham thi theo quy dinh bi mat nha nudc do Mat.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhi€ém cua thanh vién ki€ém Thu ky Ban dé
thi:

Ghi bién ban cac cudc hop cua Ban dé thi va thuc hién cac nhiém vu khac
theo phan cong cua Trudéng ban dé thi; chiu trdch nhi€ém trudc phap luat va trudce
Truong ban dé thi vé nhiém vu dugc phan cong.

5. Tiéu chudn cta nguoi duoc cir tham gia Ban dé thi:

a) Nguoi duoc cir tham gia Ban dé thi 1a cong chtc, vién chuc cia co quan,
don vi thugc va tryc thudc So hodc cua co quan, don vi khac do Chu tich Hoi dong
quyét dinh; c6 trinh do chuyén mon, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vuc
va pht hop véi yéu cau cia vi tri can tuyén.

~ b) Nguoi dugc ctr tham gia Ban dé thi khong duoc tham gia Ban coi thi; Ban
kiém tra, sat hach.

6. Nguyén tic lam viéc ctia Ban dé thi:

a) Tung thanh vién Ban dé thi phai chiu trach nhiém c4 nhan trudc phéap luat,
trude Trudng ban dé thi vé nodi dung cta dé thi, cau hoi thi, huéng din cham thi,
dap an cham thi theo chtrc trach, nhiém vu duoc phan cong; chiu trach nhiém gitr
bi mat noi dung ctia dé thi, cau hoi thi, huéng din cham thi, dap an cham thi.

b) Céc thanh vién cua Ban dé thi 1am viéc doc lap va truc tiép vol Truong
ban dé thi; nguoi duge giao thyc hién nhi€ém vu nao chiu trach nhiém thuc hi¢n
nhiém vu do, khong dugc tham gia vao cac nhiém vu khac cia Ban dé thi, trir
truong hop dugc Trudng ban phan cong.



7. Trudng hop co quan, don vi co tham quyen t6 chirc tuyén dung vién chirc
xem xét, quyét dinh viéc hop dong v6i co quan, td chuc, don vi dap Gng du didu
kién dé xay dung dé thi, huéng dan chdm thi, dap an chim thi thi phai dugc thuc
hién bang vian ban theo quy dinh cta phap luat hién hanh; cac bén ky hop ddng
cung chiu trach nhiém trudc phap lut vé tinh bao mat, chat lugng cua dé thi theo
quy dinh. Trong truong hop nay, Chu tich Hoi ddng khong phai thanh lap Ban dé
thi nhung c6 trach nhiém yéu céu co quan, t6 chirc, don vi dugc ky hop dong xay
dung dé thi, hudng din cham thi, dap an cham thi phai bao dam tinh bao mat dé thi
theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 4. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chu tich Hoi dong thanh lap, gdm: Trudng ban, Pho
Trudng ban va céc thanh vién, trong d6 c6 mdt thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta Trudng ban coi thi:

a) Chiu trach nhiém truéc phap luat, truée Chu tich Hoi dong trong viéc to
churc coi thi theo quy ché, ndi quy cua ky thi.

b) B6 tri phong thi; phan cong nhiém vu cu thé cho Pho Trudng ban coi thi;
giam thi phong thi va gidm thi hanh lang 61 vé1 tirng mon thi.

c¢) Nhéan va bao quan dé thi theo quy dinh; giao dé thi cho giam thi coi thi.
Khi giao, nhan dé thi phai 1ap bién ban xac dinh tinh trang dé thi.

‘ d) Tam dinh’chi viéc coi thi cia gidm thi va kip thoi bao cdo Chu tich Hoi
dong xem xét, quyét dinh; dinh chi thi d61 vi thi sinh néu thay c6 can ctr vi pham
ndi quy, quy ché cua ky thi.

~ d) To chirc viéc thu bai thi cia thi sinh, niém phong bai thi dé ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Ho1 dong.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia Phé Trudng ban coi thi:

G1up Truong ban coi thi diéu hanh mét s hoat dong cua Ban coi thi theo sy
phén cong cua Truong ban coi thi; chiu trach nhiém trude phap luat, trudc Truong
ban coi thi vé nhi€ém vu dugc phan cong.

4. Nhiém wvu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién Ban coi thi dugc
phan cong lam gidm thi phong thi:

a) Thuc hién nhi€ém vu coi thi theo su phan cong cia Trudng ban coi thi.

b) Phai c6 mit dung gio tai dia diém thi dé 1am nhiém vu.

c) Trong khi thuc hién nhiém vu coi thi, khong dugc mang vao phong thi
dién thoai di dong, may ghi am, may anh, may vi tinh, cac phuong tién ky thuat
thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dir licu, thiét bi chira dung, truyén tai
thong tin khac va cac loai gidy to, tai lidu co lién quan dén ndi dung thi; khong

dugc lam viéc riéng; khong dugc hut thudc; khong dugc sir dung cac loai d6 ubng
¢ cOn hodc céc chat kich thich.



d) Khong giai quyét cho thi sinh ra ngoai phong thi di véi moén thi, phan thi
c6 thoi gian thi tir dudi 60 phat. Dbi vi mon thi viét, chi cho phép thi sinh ra khoi
phong thi sém nhit sau 2/3 thoi gian 1am bai thi. Truong hop thi sinh nhét thiét
phai ra khoi phong thi thi gidm thi phong thi phai thong bdo ngay cho gidm thi
hanh lang dé giam thi hanh lang béo céo ngay Trudng ban coi thi xem xét, giai
quyét.

d) Truong hop thi sinh vi pham noi quy, quy ché thi thi gidm thi phong thi
phai 1ap bién ban xir 1y theo quy dinh. Néu c6 tinh hudng bt thuong phai béo céo
ngay cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét.

e) Chiu trach nhi¢m trude phap luat, trude Trudng ban coi thi vé nhiém vu
dugc phan cong.

5. Nhiém vu, quyén han va trach nhi€ém cua thanh vién Ban coi thi duoc
phan cong lam giam thi hanh lang:

a) Gitr gin trat tu va bdo ddm an toan bén ngoai phong thi.

b) Phat hién, nhac nhd, phé binh va cing giam thi phong thi lap bién ban thi
sinh vi pham ni quy, quy ché ctua ky thi & khu vuc hanh lang. Truong hop vi
pham nghi€m trong nhu gy mat trat tu, an toan & khu vuc hanh lang phai bao céo
ngay cho Trudng ban coi thi xem xét, gidi quyét.

c¢) Khong duogc vao phong thi.

d) Chiu trach nhiém trudc phap luat, trudc Trudng ban coi thi vé nhiém vu
dugc phan cong.

6. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky Ban coi
thi:

Ghi bién ban céac cudc hop cua Ban coi thi va thyc hién cac nhiém vu khéc
theo phan cong cua Trudng ban coi thi; chiu trach nhiém trude phap luat, trude
Truong ban coi thi vé nhiém vu dugc phan cong.

7. Tiéu chuan cta nguoi duoc cir tham gia Ban coi thi:

a) Nguoi duge cir tham gia Ban coi thi 1a cong chitic, vién chirc cua co quan,
don vi thudc va truc thugoc So& hodc cia co quan, don vi khac do Chu tich Ho1
dong quyét dinh.

b) Nguoi duogce cir tham gia Ban coi thi khong duge tham gia Ban dé thi; Ban
cham thi; Ban cham phuc khao (néu c6); Ban kiém tra, sat hach.

Piéu 5. Ban kiém tra, sat hach

1. Ban kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi déng thanh 1ap dé t6 chuc viéc
phong van gom: Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém
Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctua Trudng ban kiém tra, sat hach:

a) Chiu trach nhiém trudc phap luét, trude Chu tich Hoi déng t6 chure viéc
kiém tra, sat hach ding quy dinh.



b) T6 chire thuc hién viéc phong van, chAm diém phong van, chAm diém
thue hanh theo nguyén tic mdi thi sinh du thi phai co it nhat tir 02 thanh vién tro
1én cham diém.

¢) Tong hop két qua diém phong van kém theo ting phiéu cham diém dbi
voi tung thi sinh, dyng trong tai dan kin, niém phong va ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong.

d) Giir bi mat két qua diém phong van, thuc hanh.

3. Nhiém wvu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién Ban kiém tra, sat
hach:

a) To chirc phong van va chidm diém thi sinh theo dting dap an, hudng dan
cham diém, thang di€m cua d€ phong van.

b) Bao cio cic dau hiéu vi pham trong qué trinh t6 chirc phong van voi
Truong ban kiém tra sat hach va kién nghi hinh thuc xu 1y.

¢) Giit bi mat két qua diém phong van.

d) Chiu trach nhiém trudc phép luat, truéc Truong ban kiém tra, sat hach vé
nhiém vu dugc phan cong.

4. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cia thanh vién kiém Thu ky Ban
kiém tra, sat hach:

Thuc hién nhiém vu ghi bién ban cac cudc hop ctia Ban kiém tra, sat hach va
thuc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong cua Trudong ban ki€m tra, sat hach;
chiu trach nhiém trude phap luat, trude Trudng ban kiém tra, sat hach vé nhiém vu
dugc phan cong.

5. Tiéu chuin cua nguoi duge cur tham gia Ban kiém tra, sat hach:

a) Nguoi duoc cir tham gia Ban kiém tra sat hach 1a cong chuc, vién chuc
cua co quan, don vi thugc va tryc thuc So hoac cua co quan, don vi khac do Chu

tich Hoi dong quyét dinh; c6 trinh do chuyén mon, kinh nghiém cong tac trong
nganh, linh vuc va phi hop voi yéu cau cua vi tri can tuyén.

b) Nguoi dugc cir tham gia Ban kiém tra, sat hach khong dugc tham gia Ban
dé thi; Ban coi thi.

Picu 6. Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén

1. Khi t6 chirc tuyén dung vién chitc, Chu tich Hoi déng thanh 1ap Ban kiém
tra phiéu dang ky dy tuyén, gobm: Truong ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mot
thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua Truong ban kiém tra Phiéu dang
ky du tuyén:

a) Chiu trach nhiém trudc phéap luat, trudc WChﬁ tich Ho1 déng viéc td chire
thuc hién nhiém vu ki€m tra Phi€u dang ky du tuyén.



b) T6 chire thuc hién viéc kiém tra diéu kién, tiéu chuan cia nguoi du tuyén
da dang ky tai Phiéu dang ky du tuyén.

¢) Tong hop danh sach nguoi ding ky du tuyén dap ung du diéu kién, tiéu
chuén dy thi; danh sach nguoi diang ky du tuyén khong dap ung du diéu kién, tiéu
chuan du thi, bao cao Chu tich Hoi dong.

3. Nhiém vy, quyen han va trach nhiém cta cac thanh vién Ban kiém tra
phiéu dang ky du tuyén:

Thuc hién nhiém vu kiém tra diéu kién, tiéu chuan cta ngudi dy tuyén theo
yéu cau cua vi tri viéc lam da dang ky tai Phiéu dang ky du tuyén theo phan cong
cua Truong ban; chiu trach nhiém trudc phéap luat, trudec Truong ban kiém tra
phiéu dang ky du tuyén vé nhiém vu dugc phan cong.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky Ban
kiém tra phiéu dang ky du tuyén:

Ghi bién ban cac cudc hop ctia Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén va thuc
hién cac nhiém vu khac theo phan cong ciia Trudng ban kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén; chiu trach nhiém trudc phap luat, truéc Trudng ban kiém tra phiéu ding ky
du tuyén vé nhiém vu duoc phan cong.

5. Tiéu chuan cia nguoi duoc ctr tham gia Ban kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén:

Nguoi dugce cu tham gia Ban kiém tra phiéu dang ky dy tuyén vién churc cia
co quan, don vi ¢6 tham quyén t6 chirc tuyén dung vién chire; co trinh d6 chuyén
mon, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vuc phu hop voi yéu céu cua vi tri
can tuyén.

Piéu 7. T6 Thu ky gitp viéc Hoi dong

1. TS Thu ky gitp viéc Hoi dong do Chu tich Hoi dong thanh 13p gom: To
truong va cac thanh vién. SO lugng thanh vién T6 Thu ky gitp viéc do Chu tich
Ho1 dong quyét dinh, trong d6 Uy vién kiém Thu ky HG1 dong 1a To trudng.

2. T6 trudng To thu ky chiu trach nhiém phan cong cac thanh vién T6 Thu
ky giup viéc thuc hién cac nhiém vu cta Uy vién kiém Thu ky Hoi dong trong
pham vi chirc trach, nhiém vu quy dinh tai khoan 4 Diéu 2 Quy ché nay va céc
nhiém vu khac do Chu tich Ho1 dong phan cong.

3. Ngudi duogc cir tham gia T6 Thu ky gitp viée 1a cong chire, vién chirc ctia
co quan, don vi thudc va truc thugc S¢. Tung thanh vién T6 Thu ky chiu trach
nhiém ca nhan trudc phap luat, trudec Chu tich Hoi1 dong, To truong To thu ky vé
nhiém vu dugc phan cong.

Diéu 8. T6 in sao dé thi

1. T6 in sao dé thi do Chu tich Hoi ddng quyét dinh thanh lap, trong d6 co
T6 truong TO in sao dé thi va cac thanh vién.



2. T6 in sao d¢ thi 1am viéc tap trung theo nguyén tac cach ly triét dé tir khi
mo ni€m phong dé thi dé in sao cho dén khi hét thoi gian lam bai thi cia mon thi
da duoc in sao do.

3. TH trudng T in sao dé thi chju trach nhiém c4 nhan truéc Chu tich Hoi
dong va trudce phéap luat vé cac cong viée sau day:

a) Tiép nhan d¢é thi gdc tir dai dién Hoi dong;
b) Chi dao va t6 chtrc in sao dé thi;

¢) Bao quan, ban giao dé thi da dugc sao in duoc dung trong cac tai dé thi,
duoc niém phong cho Trudng ban coi thi;

d) Khi giao, nhan dé thi phai 1ap bién ban ban giao, c6 ky xac nhan cua céac
bén giao, nhan; dai di¢n Ban gidm sat; dai di€n co quan cong an (n€u dugc moi
tham gia).

4. Nguoi duge cu tham gia To in sao dé thi la cong chirc, vién churc cua co
quan, don vi thudc va truc thudc So.

5. Trong khi thuc hién nhiém vu in sao dé thi, khong dugc mang theo dién
thoai di dong, may ghi am, may anh, may vi tinh, cac phuong tién ky thuat thu,
phaét truyén tin, phuong tién sao luu dir lidu, thiét bi chtra dung, truyén tai théng tin
khac va cac loai giay to, tai liéu c6 lién quan dén qua trinh in sao dé thi; Kkhong
dugc lam viéc riéng; khong dugc hat thudc; khong duoc st dung cac loai do uong
¢4 con hodc cac chat kich thich.

) ] ’Chu’O'ngBII A ]
TO CHUC XET TUYEN VIEN CHUC

Muc 1. CONG TAC TO CHUC
Piéu 9. Cong tic chuin bj

1. Cham nhét trudc 05 ngay 1am viéc tinh dén ngay t6 chirc vong thi, phan
thi, mén thi, Hoi dong c6 trach nhiém giri thong bao triéu tap thi sinh du thi hoic
xet. Noi dung thong bao trigu tap ghi ro thoi gian, dia diém 1am thu tuc du thi, thu
1€ phi thi; thoi gian, dia dlem t6 chirc 6n tap (néu c0); thoi gian, dia diém t6 chirc
thi; hinh thuc thi, thoi gian to chirc cac vong thi, phan thi, mon thi va cac ndi dung
khac lién quan.

2. Trudc ngay khai mac it nhét 01 ngay lam viéc, Hoi déng coO trach nhiém
niém yét danh sach thi sinh theo sb bao danh, theo phong thi, so dd vi tri cac phong
thi, ndi quy, hinh thirc, thoi gian thi d6i v6i timg phan thi, moén thi tai dia diém to
chuec.

3. Trudc ngay khai mac it nhat 01 ngay 1am viéc, Uy vién kiém Thu ky Hoi
ddng phai hoan thanh cac cong tac chuan bj cho ky thi nhu sau:

a) Danh sach goi vao phong thi; danh sach thi sinh ky ndp bai thi;



b) Cac loai bién ban, gdbm: Bién ban giao nhan dé thi tir Hoi dong cho T6 in
sao d& thi, tir TS in sao dé thi cho Ban coi thi, tir Truéng ban coi thi cho cac giam
thi phong thi; bién ban xac nhén tinh trang tai dung dé thi trudce khi cit tai dung dé
thi dé phat dé thi; bién ban xur Iy vi pham noi quy, quy ché thi; bién ban giao nhin
bai thi va cac loai bién ban khac phuc vu cho cong tac tuyén dung vién chuec.

b) Thé cua thanh Viénq Hoi déng, Bgn coi thi, bd phan phuc Vu‘k}‘/ thi. Thé
cua Chu tich, Pho Chu tich, Uy vién Ho1 dong, Truong ban coi thi in day da ho tén
va chirc danh. Thé cua cac thanh vién khac chi in chirc danh.

Piéu 10. Cong tic xay dung dé thi
1. Khu vuc lam dé thi va céc yéu ciu bao mat:

a) Dé thi, cau hoi thi, huéng dan cham thi, dap an dé phuc vu riéng cho ky
tuyén dung vién chtrc chua sir dung thudc bi mat nha nuéc do Mat. Pé thi, cau hoi
thi dugc giai Mat ngay sau khi két thuc budi thi ctia ndi dung thi, phan thi, moén thi
d6; huéng dan cham thi, dap an duoc giai Mat sau khi két thuc viéc cham thi.

b) Viéc xay dung dé thi, cau hoi thi, huéng dan chdm thi, dap an phai duoc
thuc hién tai dia diém an toan, biét 1ap, dugc bao vé, c6 day du phuong tién bao
quan, phong chdy, chira chay.

¢) Cac thanh vién tham gia lam dé thi, ciu hoi thi, huéng dan cham thi, dap
an déu phai cach ly vdi bén ngoai tir thoi diém tap trung lam dé thi cho dén khi két
thuc mén thi d6. Trong trudng hop can thiét, duge sy dong y bang vin ban cia
Trudng ban dé thi thi cac thanh vién méi dugc phép ra ngoai hodc lién hé véi bén
ngoai béng dién thoai cb dinh hodc di dong, khi n61 chuyén phai bat loa ngoai, co6
ghi 4m va dudi sy giam sat hodc chung kién cta thanh vién Ban gidm sat va cua
dai dién co quan cong an (néu dugc moi tham gia).

d) Phong bi dung dé thi, cau hoi thi, huéng dan chdm thi, dap an dé giao,
nhan, van chuyen tir noi 1am dé thi ra bén ngoai phai duoc lam bang gidy c6 du do
bén, kin, toi va dugc dan chit, khong bong mép, dugc niém phong.

d) Toan bg qué trinh giao, nhan, van chuyén dé thi, cau hai thi, huéng dan
cham thi, dap 4n phai dugc giam sat bai thanh vién Ban giam sat va cia dai dién
co quan cdng an (néu duoc moi tham gia); cac phong bi dung dé thi, cau hoi thi,
huéng dan cham thi, dap an phai duoc bao quan trong thung 1am bang kim loai co
khoa va dugc niém phong trong qua trinh giao, nhan, van chuyén.

e) May moc va thiét bi tai noi lam dé thi du bi hong hay khong dung dén, chi
dugc dua ra ngoai khu vuc cach ly sau thoi gian thi mon cuoi cung.

2. Yéu cau khi xay dung dé thi:
a) Yéu cau chung:
bam bao chinh xac, khoa hoc, 161 van, cau chit ro rang.

Pé thi phai phu hop véi ndi dung mén thi, co tinh tu duy, suy luan, tong
hop, phan tich, tranh viéc hoc thudc long.

Dé thi viét phai ghi r0 s6 diém ctia moi cau hoi thi.



Pé thi phai ghi rd c6 chit “HET” tai diém két thiic dé thi va phai ghi o co
may trang (do61 véi dé thi co tir 02 trang trd 1€n).

M&i phan thi, mon thi trong ky tuyén dung vién chirc phai c6 dé thi chinh
thure, dé thi du phong c6 kém theo dap an, huong dan cham thi cu thé.

b) Dbi v6i thi phong van, thyc hanh:

Noi dung phong van phai cin ctr vao yéu cau cia vi tri viéc 1am can tuyen
phai danh gia duoc kién thuc, ky nang, trinh d6 va kha nang cua nguoi du tuyen
Chu tich Hoi dong thi xem xét, quyet dinh viéc xay dung trudc cau hoi phong van
dé théng nhét thuc hién; thanh vién Ban kiém sat, sach hach dugc hoi thém cac noi
dung lién quan dén vi tri viéc lam can tuyén. Phuong thic cham diém phong van
phai dugc Chu tich Ho1 déng phé duyét trude khi thuc hién.

Piéu 11. T6 chirc khai mac
1. Trude khi bat dau ky tuyén dung vién chirc phai to chire 18 khai mac ky
thi.

2. Trinh ty t6 chirc 1 khai mac nhu sau: Chao co; tuyén bd 1y do; gidi thiéu
dai bi€u; cong b6 quyet dinh thanh lap Hoi dong; cong bo quyet dinh thanh lap Ban
giam sat; cong bo quyet dinh thanh lap Ban coi thi; Chu tich Hoi dong tuyén bo
khai mac; Thu ky Hoi dong pho bién ké hoach t6 chure, ndi quy.

Picu 12. T6 chirc hop Ban coi thi

1. Truéce khi t6 chtre thi, Truong ban coi thi t6 chirc hop Ban coi thi dé phd
bién ké hoach, quy S:hé, nQi quy, nhiém vu, quyén ’hanz trach nhiém cua cac the‘ln}}
vién Bari coi thi; thong nhﬁt cac hué’ng dan can thiét dé giam thi biét, thuc hién dé
hudng dan cho thi sinh thong nhat thyc hién trong qua trinh thi.

2. Déi v6i mdi mon thi, trude gid thi it nhat 30 phat, Truong ban coi thi hop
Ban coi thi dé phan cong giam thi tung phong thi theo nguyén tac khong lap lai

giam thi coi thi ddi voi mon thi khac trong cung mot phong thi; pho bién nhiing
hudng dan va luu ¥ can thiét cho cac giam thi di véi mon thi.

3. Truong hop can thiét, khi két thiic mon thi, Truéng ban coi thi to chirc
hop Ban coi thi dé rat kinh nghiém.

Piéu 13. Cach bo tri, sip xép phong thi

1. Boi v6i hinh thirc thi phong van, thye hanh: Phong thi dugc b tri pha
hop vai viée t6 chirc thi phdng van, thyc hanh.

Muc 2. THI PHONG VAN

Piéu 14. Cong tac chuén bi dé thi

1. Truong hop thi phong van ma Hoi dong sir dung cdu hoi phong van, thi
phai bao dam nguyén tac thi sinh da rat ngau nhién duoc cau hoi nao thi khong st
dung lai tai budi thi do.

2. Thoi gian nhan ban dé thi do Chi tich Hoi dong quyét dinh, bao dam hoan
thanh trude gio hop Ban coi thi dé phan cong gidm thi phong thi it nhat 30 phut.

10



Pé thi sau khi nhan ban, doéng trong thi dung dé thi, duoc niém phong va bao dam
bi mat theo quy dinh.

3. In sao, van chuyén va ban giao d¢ thi:
a) T6 chure in sao dé thi:

In sao dé thi l1an luot cho ting mon thi; in sao xong, niém phong dong goi
theo phong thi, thu don sach s&, sau d6 méi chuyén sang in sao dé thi ctia mén tiép
theo. Trong qué trinh in sao phai kiém tra chat luong ban in sao; cac ban in hong
phai duoc thu lai, dong tai, niém phong dé hity sau khi két thuc budbi thi.

Kiém tra sd luong thi sinh ctia timg phong thi, mon thi dé t6 chtric phan phdi
dé thi; ghi tén dia diém thi, phong thi, mon thi va s6 luong dé thi vao timg tai dung
dé thi trude khi dong goi dé thi.

Pong goi diing s6 lwong dé thi, ding mon thi ghi ¢ tai dung dé thi, da sé
luong dé thi cho timg phong thi. Mdi mén thi phai c6 01 tai dung dé thi dy phong
(d6i v6i dé thi trac nghiém phai c¢6 di cac ma dé thi), s6 lugng dé thi du phong do
T6 trudong To in sao dé thi quyét dinh. Sau khi in sao xong, phai dan kin, niém
phong vao bao quan trong thung 1am bang kim loai c¢6 khoa.

Trong qua trinh in sao, T6 in sao dé€ thi chiu trach nhiém quan 1y cac bi dé
thi, ké cd cac ban in thtra, in hdng, in mo, xau, rach, ban da bi loai ra.

b) Van chuyén, ban giao dé thi:

Khi van chuyén, ban giao dé thi tir T6 in sao dé thi cho Trudng ban coi thi,
dé thi phai duoc bao quan trong thung 1am bang kim loai, c6 khoa va dugc niém
phong; khi ban giao phai 1ap bién ban co sy ching kién cua Uy vién kiém Thu ky
Hoi dong, thanh vién Ban giam sat va cila dai dién co quan cong an (néu duge moi
tham gia).

Piéu 15. Gidy 1am bai thi, gidy nhap

1. Gidy nhap: Str dung théng nhat mot loai gidy nhap do Hoi dong phat ra,
c6 chit ky cua giam thi phong thi.

Picu 16. Xac nhén tinh trang dé thi va mé deé thi

1. Giam thi phong thi moi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong bi
dung dé thi va ky bién ban xac nhan phong bi dung dé€ thi dugc niém phong theo
quy dinh.

2. Truong hop thi dung dé thi bi mat ddu niém phong hodc c6 dau hiéu nghi
ngd khac, gidm thi phong thi 1ap bién ban (c6 xac nhan cua 02 dai dién thi sinh) tai
phong thi; ddng thoi thong bao Trudng ban coi thi dé bao cdo Chu tich Hoi dong
xem xét, giai quyét.

3. Trudng hop sau khi d3 mé dé thi, néu phat hién dé thi c6 18i (dé thi c6 sai
s6t, nham dé thi, thiéu trang, nham trang) hodc thura, thiéu sb luong dé thi thi giam
thi 1 cua phong thi phai thong béo ngay cho Trudng ban coi thi dé 14p bién ban;
d6ng thoi Trudng ban coi thi phai bao cdo ngay 1én Chu tich Hoi dong dé xem xét
giai quyét.
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4. Viéc sir dung dé thi du phong do Chu tich Hoi dong quyét dinh.
Piéu 17. Cach tinh thoi gian 1am bai thi

1. D6i v6i thi phong van: Thoi gian thi duge tinh bit du tir khi thi sinh thuce
hién viéc phdong van.

Pi¢u 18. Cham diém phéng vin.

1. Khi chdm diém phong van phai c6 it nhat tir 02 thanh vién trd 1én chim
thi. Piém chdm phong van duoc cac thanh vién chim doc 1ap trén phiéu chim
dlgm d6i v6i ting thi sinh, c6 chir ky va ghi rd ho va tén cua thanh vién chdm
diém.

2. X1r Iy két qua chim diém phong vén:

a) Truong hop cac thanh vién cham diém chénh léch nhau tir 5 diém tro
xubng (diém cua thanh vién chdm cao nhat véi diém cua thanh vién chdm thap
nhat) thi lay diém trung binh cong ctia cac thanh vién chim thi lam diém chinh
thire roi ghi diém vao bang tong hop chung. Piém 1¢é cia tong diém toan bai dugc
lam tron dén 1 (mot) chir s6 thap phan. Cac thanh vién tham gia cham thi cung ky,
ghi 16 ho tén vao bang tong hop chung.

b) Trudng hop cac thanh vién cham chénh léch nhau tir trén 5 dén dudi 10
diém (diém cua thanh vién cham cao nhat v&i diém cua thanh vién chdm thap nhat)
thi Truong ban kiém tra, sat hach to chtc dbi thoai vdi cac thanh vién tham gia
cham, sau do Truong ban cham thi,  Truong ban kiém tra, sat hach quyet dinh diém
chinh thirc r6i ghi diém vao bang téng hop chung. Piém 1¢ cua tong diém toan bai
duoc 1am tron dén 1 (mat) chir s thap phan. Cac thanh vién tham gia chdm thi va
Truéng ban kiém tra, sat hach ciing ky, ghi rd ho tén vao bang téng hop chung.

¢) Truong hop cac thanh vién chdm chénh léch nhau tir 10 diém tro lén
(diém cua thanh vién chidm cao nhat véi diém cua thanh vién chdm thap nhat) thi
Trudng ban kiém tra, sat hach bao cao Chu tich Hoi déng t6 chire dbi thoai gitra
cac thanh vién tham gia cham sau d6 Chu tich Hoi dong quyet dinh diém chinh
thire roi ghi diém vao bang tong hop chung. Piém 1é ciia tong diém toan bai duoc
lam tron dén 1 (mot) chit sd thap phan. Cac thanh vién tham gia chdm thi va Chu
tich Hoi dong cung ky, ghi 1d ho tén vao bang tong hop chung.

3. Trudng ban kiém tra, sat hach nién phong két qua cham phong van va ban
giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ngay sau khi két thic budi phong van.

4. Khong thuc hién viéc phiic khao d6i voi két qua diém thi phong van.
) Chuong IT1 )
CAC CONG TAC KHAC
Piéu 19. Giam sat ky tuyén dung vién chirc
1. Gidm doc S¢ Nong nghiép va phat trién nong thon thanh 1ap Ban giam sat
gom Trudng ban va céac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.
2. Nhiém vu, quyén han ctia Trudng ban giadm sat:
12



Chiu trach nhiém trudc phéap luat, trude ngudi ding dau co quan, don vi cd
thAm quyén to chirc tuyén dung vién chirc trong qua trinh thuc hién giam sat viéc
td chire thi, xét ctia HoOi déng theo quy dinh cua phap luat; phan cong nhi¢ém vu cu
thé cho tung thanh vién Ban giam sat va thuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh
tai diém b va diém c khoan 3 Piéu nay.

3. Nhiém vu, quyén han cta thanh vién Ban giam sat:

a) Thuc hién nhiém vu gidm sat theo phan cong cua Trudng ban giam sat;
bao cao Truong ban giam sat vé két qua gidm sat va chiu trach nhiém trudc phap
luat, trudc Trudng ban gidm sat vé nhiém vu duogc phan cong. Thanh vién kiém
Thu ky Ban gidm sat ghi bién ban cac cudc hop cuia Ban giam sat.

b) Thanh vién Ban giam sat dugc quyén vao phong thi phong van trong thoi
gian to chirc thi, noi cham thi trong thoi gian t6 chirc chdm thi, chdm phiic khao; ¢6
quyén nhac nhé thi sinh, giam thi phong thi, giam thi hanh lang, cac thanh vién
khac Hoi dong va thanh vién cac by phéan giip viéc cua Hoi dong trong viéc thuc
hién quy ché va ndi quy; dugc quyén yéu cau giam thi phong thi lap bién ban d6i
v6i thi sinh trong phong thi vi pham quy ché, nodi quy (néu co).

¢) Thanh vién Ban giam sat duoc quyén lap bién ban trong truong hop thanh
vién Hoi dong, thanh vién cac bo phén gitp viéc cua Hoi dong, To Thu ky giip
viéc vi pham ndi quy, quy ché va dé nghi Giam déc So Nong nghiép va Phat trién
nong thon xem xét, xt 1y hanh vi vi pham do theo quy dinh ctia Pang va ctia phap
luat vé can bo, cong chirc, vién chirc.

4. Noi dung giam sat gom Viée thue hién cac quy dinh cua phap luat vé to
chtre ky tuyén dung vién chirc; vé thuc hién quy ché va noi quy; vé thuc hién chirc
trach, nhiém vu cua cac thanh vién Hoi dong va cac thanh vién tham gia cac b0
phan gitp viéc cua H)1 dong.

5. Pia diém giam sat: Tai dia diém lam viéc cua Hoi déng, dia diém lam viéc
cua bd phan gitp viéc cia Ho1 dong.

6. Tiéu chuan thanh vién Ban giam sat:

a) Thanh vién Ban giam sat 1a cong chuc, vién chic cia co quan c6 tham
quyén to churc tuyén dung vién chire.

b) Khong bd tri nhitng nguoi tham gia 1am thanh vién Hoi dong, thanh vién
cac bd phan gitp viée cua Hoi dong, thanh vién T6 Thu ky lam thanh vién Ban
giam sat.

c¢) Khong b tri nhitng ngudi ¢6 quan hé 1a cha, me, anh, chi em rudt cua
ngudi dy tuyén dung vién chirc hodc ctia bén vo (chdng) ciia nguoi du tuyén dung
vién chtic; vo hodc chdng, con dé hodc con nudi cta ngudi du tuyén dung vién
chtrc hodc nhitng nguoi dang trong thdi han xtr 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét
dinh ky luat 1am thanh vién Ban gidm sat.

7. Truong hop thanh vién Ban gidm sat khong thuc hi¢n ding chuc trach,
nhiém vy dugc giao hodc can thi¢p vao cong viéc cua cac thanh vién H1 dong
hodc cua cac thanh vién bd phan gitp viéc ciia Hoi dong voi dong co, muc dich ca
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nhan thi thanh vién Hoi dong hodc thanh vién b phan giup viéc cua Hoi dong co
quyén dé nghi Trudng ban giam sat dinh chi viéc thyc hi¢n nhiém vuy; déng thoi
Trudng ban giam sat co trach nhiém bao cao Giam ddc So Nong nghiép va Phat
trién noéng thén xem xét, xur 1y trach nhiém theo quy dinh ctia Pang va cia phap
luat vé can bo, cong chirc, vién churc.

8. Truong hop co quan co tham quyen quan 1y nha nuéc vé cong chire, vién
chtrc tham gia giam sat viéc t6 chuc tuyen dung vién chirc theo thAm quyén quy
dinh thi ciing phai bao dam nguyén tic hoat dong giam sat theo quy dinh tai diéu
nay.

Picu 20. Giai quyét khiéu nai, to cdo

1. Trong qua trinh t6 chirc ky tuyén dung vién chuc, trudng hop co don thu
phan &nh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo thi Hoi dong xem xét giai quyét theo quy
dinh cta phap luat vé khi€u nai, t6 céo.

2. Truong hop c¢6 don thu phan anh, kién nghi, khiéu nai, t& cdo vé cac néi
dung lién quan dén ky tuyén dung vién chirc sau khi Hoi déng da giai thé thi So
Nong nghiép va Phat trién nong thon xem xét, giai quyét theo quy dinh cua phap
luat vé khiéu nai, t céo.

Picu 21. Lwu trir tai liéu

1. HO6 so, tai liéu vé ky tuyén dung vién chirc bao gom: Céac vin ban vé to
chuc ky tuyén dung vién chirc cia ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén
t6 chirc; cac van ban cta Hoi dong trong qua trinh t6 chire thuc hién; bién ban cac
cudc hop Hoi ddng; danh sach tong hop nguoi du diéu kién du tuyén vién chuc;
cac bién ban ban giao dé thi, ‘'bién ban xac dinh tinh trang niém phong dé thi, bién
ban ban giao bai thi, dé thi goc bién ban cham thi, bang tong hop két qua thi, bién
ban phuc khao, bién ban 1ap vé cac vi pham quy ché, noi quy (neu c6), quyét dinh
cong nhan két qua thi, quyét dinh giai quyet khiéu nai, t6 cao (néu co) va cac loai
bién ban, vin ban, tai liéu khac lién quan dén ky tuyén dung vién chirc.

2. Trong thoi han 01 nam ké tir ngay két thuc ky tuyén dung vién chuc Uy
vién kiém Thu ky Hoi dong chiu trach nhiém ban giao toan b ho so, tai liéu quy
dinh tai khoan 1 Dleu nay cho luu trir ciia co quan, don vi ¢6_ tham quyén tuyén
dung vién chtrc dé t6 chue luu trit theo quy dinh cta phap luat vé luu trit./.

Nguyén Tan Liém
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