UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA Doc 1ap- Tw do- Hanh phiic
PHAT TRIEN NONG THON

QUY CHE LAM VIEC
cia S&' Nong nghiép va Phat trién néng thén tinh Kon Tum
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 302/0P- -SNN ngay 13 thang 5 nam 2022
ciia Gidm déc 86 Nong nghiép va Phdt trién néng thon tinh Kon Tum)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi va do6i twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché do trach nhiém, 18 16i lam
vige, cach thic va quy trinh gidi quyét cong viéc va quan hé cong tac cua So
Nong nghi¢p va Phat trién ndng thon tinh Kon Tum.

2. Lanh dao S&, Truong cac phong chuyén mon; Thu trudng: cac Chi cuc,
Trung tdm; cac Ban quan 1y ring phong ho, dic dung; Giam déc cac Ban quan
1y du an tryc thudc So; cac don vi c6 lién quan, cong chirc, vién chirc va nguoi
lao dong thudc, truc thugoc S& Nong nghi¢p va Phat trién nong thon tinh Kon
Tum.

Picu 2. Nguyén tic lam viéc ciia S& Nong nghiép va Phat trién nong
thon

1. S& Nong nghiép va Phat trién nong thon 1am viéc theo nguyén tac tap
trung dan chil, vira bao dam phat huy vai tro 1anh dao cua tap thé lanh dao So,
vira dé cao trach nhiém cta c4 nhan Giam ddc, cac Phd Giam doc S¢ va lanh
dao cac don vi thudc, truc thudc Sé.

2. Giai quyét cong vi¢c theo quy dinh cua phap luat, tuan thu sy lanh dao,
chi dao, diéu hanh, giam sat cta Tinh uy, Hoi dong Nhan dan va Uy ban nhan
dan tinh; sy huéng dan ctia Bo Nong nghiép va Phat trién nong thén, co quan
Trung wong; bao dam sy lanh dao cta cip uy dang, sy giam sat cua cac doan thé
chinh tri - xa hdi trong viéc thuc hién chirc nang nhi€ém vu dugc giao.

3. Trong phan cong giai quyét cong viée, mdi viéc chi giao cho mot
phong/don vi chu tri hoac thuc hién. Nguoi dung dau cac phong chuyén moén,
don vi dugc giao cong viéc phai chiu trach nhiém vé tién d6 va két qua cong
viéc dugc phan cong trudc Lanh dao So va trude phap luat.

4. Tuan tha trinh ty, thu tuc va thoi han gidi quyét cong viéc theo ding
quy dinh cta phap luat, chuong trinh, ké hoach va Quy ché nay, dong thoi bao
dam dan chu, rd rang, minh bach va hi¢u qua trong moi hoat dong.

5. Thuc hién phan cép, Gy quyén cho cip dudi theo dung quy dinh cua
phap luét, bao dam phat huy nang lyc va so truong cua timg coéng chue, vién
chtrc va ngudi lao dong; dé cao su phdi hop cong tac, trao doi thong tin trong



2

gidl quyét cong viéc va trong moi hoat dong theo chirc ndng nhiém vy, quyén
han dugc giao.

] Chwong 11
. -~ TRACH NHIEMz PHAM VI ]
GIAI QUYET CONG VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 3. Trach nhiém, pham vi gii quyet cong viéc va cach thire giai
quyet cong viéc cua S&¢ Nong nghiép va Phat trién nong thon

So Nong nghiép va Phat trién nong thon giai quyét cong viéc va cach thue
giai quyet cong vi€e trén co s¢ chirc nang, nhiém vy, quyén han theo quy dinh
tai Quyét dinh s6 48/2015/QD-UBND, ngay 14/12/2015 ciia Uy ban nhan dan
tinh Kon Tum vé viéc ban hanh Quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co
c4u t0 chirc ciia SO Nong nghiép va Phat trién nong thon tinh Kon Tum.

Dieu 4. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cong viéc cia Giam doc
Sé

1. Giam ddc S¢ 13 nguoi 1anh dao va diéu hanh cong viée cta S& theo ché
d6 thi trudng, chiu trach nhiém trudc Tinh uy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan tinh, B Nong nghiép va Phat trién nong thon va trude phap luat vé toan bo
hoat dong cua S¢.

2. Pham vi gidi quyét cong viéc cua Gidm doc So

a. Giam d6c S¢ thuc hién cac nhiém vu thudc tham quyén theo quy dinh
tai Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan tinh va cac van ban phap luat lién
quan.

b. Giam ddc S tryc tiép chi dao giai quyét hodc giao cho Pho Giam ddc
S& chu tri, phdi hop giai quyét nhitng van dé lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu
linh vuc, dia phuong trong tinh. Truong hop can thiét Giam ddc S& c6 thé thanh
1ap céc to tu van giup Giam dbc S giai quyét cong viée.

c. Giam ddc So uy quyén cho mot Phé Giam dbc So diéu hanh cac hoat
dong cua So khi Giam dbc S di Vang Khi Pho Giam dbc di vang (duwoc su d‘ong
y cua Giam doc) Giam dbc tryc tiép giai quyet hodc phan cong Pho Giam déc
khac giai quyét cong viéc ciia Phé Giam ddc di vang. Chanh vin phong S& thong
bao kip thoi cac ndi dung uy quyén giai quyét cong viéc cho Phé Giam dbc duoc
iy quyén biét.

d. Giam doc So quyet dinh diéu chinh viéc phan céng nhiém vu cho cac
Ph6 Giam ddc theo yéu cau nhiém vy cong tac cia nganh.

e. La chu tai khoan thir nhét cua So.

3. Nhitng cong viée can dua ra thao luan tap thé Lanh dao S¢ trudc khi
Giam doc So quyét dinh:
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a. Chién luoc, quy hoach, ké hoach dai han, ndm nam, hang nam va céac dé
an, du an, chuong trinh, cong tac nghién ctru ing dung cac tién by khoa hoc,
cong ngh¢ thong tin thudc chirc nang, nhiém vy, quyén han cua So.

b. Chuong trinh cong tac, ké hoach xay dung van ban quy pham phap luat
hang nam, dai han cua nganh va cac van ban quy pham phap luat du kién trinh
Ho1 dong nhéan dan, Uy ban nhan dan tinh quyét dinh.

c. Ké hoach cua nganh trién khai cac chu truong, chinh sadch va cac van
ban quan trong cua Pang va Nha nudc theo su phan cong nhi€ém vu cta Bo
Nong nghi¢p va Phat trién nong thon va Uy ban nhan dan tinh.

d. Cong tac to chirc can bo ctia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon.

e. Nhitng van dé khac ma Giam ddc S¢ thiy can thiét phai dua ra thao
luan.

Piéu 5. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cong viéc ciia cac Phé
Giam dbc S&

1. Cac Phé Giam déc duoc Giam ddc SO phan coéng phu trach mot sé linh
vuc cong tac, chi dao va theo doi1 hoat dong cua mdt $6 phong, co quan, don vi
true thude S&. Cac Pho Giam doc duoc st dung quyén han cta Giam ddc, nhan
danh Giam ddc khi giai quyét cong viéc thudc linh vuc duoc phan cong, dong
thoi bao céo va chiu trach nhiém trude Giam dbe So.

2. Ph6 Giam dbc S¢ chiu trach nhiém cé nhan vé cong tac cua minh trude
Uy ban nhan dan tinh va Giam doc Sé, trudc phap luat vé cac nhiém vu, cong
tac duoc giao phu trach va dugc uy quyén cua Giam dbc So; dong thoi cung voi
Lanh dao S¢ va Thu trudng cac don vi truc thudc chiu trach nhiém tap thé vé
hoat dong cta S& trude Uy ban nhan dén tinh.

3. Trong pham vi linh vyc dugc phén cong, Phé Giam dbc SO ¢6 nhiém vu
va quyén han sau:

a) Chi dao, don ddc cac don vi duoc phan cong phu trach, xay dung va td
chtrc thuc hi¢n cac chuong trinh, ké hoach dé thuc hién cac nhiém vu cong tac
dugc giao; nghién cuu, dé xuét cac co ché chinh sach, dé an phat trién nganh,
linh vuc dugc phan cong phu trach phu hop voi cac van ban chi dao ctia Tinh
uy, HDND tinh va sy diéu hanh ciia UBND tinh, B Nong nghiép va Phat trién
néng thon va tinh hinh thuc té cua dia phuong bao dam tinh kha thi, hiéu qua
Cao,

b) Chi dao, kiém tra cac don vi duoc giao phu trach thyc hién duong 16i,
chu truong cua bang, chinh sach, phép luat cia Nha nudc theo chirc nang,
nhiém vu dugc phan cong;

¢) Nhan danh Giam ddc S& chi dao, xir Iy nhiing van dé phat sinh hang
ngay thudc pham vi dugc phan cong phu trach; nghién ctru, phat hién va dé xuat
nhimg van dé lién quan co ché, chinh sach ciia nganh, linh vyc can bo sung, stra
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d6i, bao cao Giam doc S¢ trinh UBND tinh, B Nong nghiép va Phat trién nong
thon xem xét, quyét dinh;

d) Chap hanh va thyc hién nhiing cong viéc khac do Giam déc So giao.

4. Trong pham vi quyén han dugc giao, cac Pho Giam doc chu dong xir ly
cong viéc. Néu van dé co lién quan dén linh vyc cong tac cua cac Pho Giam dbc
khac thi chu dong phdi hop dé giai quyét, trudng hop cé ¥ kién khac nhau thi
Ph6 Giam dbc dang chu tri xir Iy cong viée d6 bao cdo Giam ddc SO xem xét,
quyét dinh.

5. Hang tudn, cac Pho Giam ddc tong hop tinh hinh cong viéc minh phu
trach, bao cao Giam dbc So tai cude hop giao ban dau tuan cia S& (néu dau tudn
khéng t6 chirc hop giao ban, cdc Pho Giam déc bdo cdo trie tiep Gidm doc)
Trong chi dao diéu hanh, néu co Van dé lién quan hozc thudc linh vuc Giam déc
S& truc tiép phu trach, nhimg van dé phat sinh ngoai ké hoach, nhimg van dé
chua duoc quy dinh, cac Phé Giam dbc chu dong bao cao Giam ddc S& xem xét,
quyét dinh.

Piéu 6. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc ciia ciac Truong
phong va Phé truwéng phong chuyén mén thugc S

1. Trén co s& chic nang, nhiém vu duoc giao, cac Trudng (phd) phong
phai xay dung chuong trinh cong tac hang tuan, thang, quy va ca nam. Pinh ky
hang thang Truong (pho) phong phai t6 chirc hop phong dé danh gia cong tac
trong thang, dé ra chuong trinh cong tac cho thang tiép theo, bao céo két qua
bang vin ban cho Pho Giam dbc So phu trach; déng thoi giri phong Ké hoach -
Tai chinh S& vao ngay 15 hang thang dé tong hop bao cao Giam dbc So, danh
gia tai cac cudc hop thang, quy cua Sé.

2. Ngoai nhiém vy thuong xuyén, Truong (pho) phong cé trach nhiém to
chtrc thyc hién cac nhiém vu dot xuat duge 1anh dao Sé giao; quan 1y cong chirc
va nguoi lao dong trong phong dam bao thyc hién nhiém vy theo dung ndi quy,
quy ché lam viéc cua co quan va cac quy dinh cua Nha nudc. Bao cao két qua
cong tac tudn cia phong tai cudc hop giao ban tuan. Trudng (pho) phong chiu
trach nhiém trudc Giam dbc S¢ va Phé Giam ddc Sé phu trach vé cac hoat dong
cong tac cua phong va hoat dong cong vu cua cong chirc va nguoi lao dong duoc
giao quan ly, diéu hanh.

Picu 7. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc ciia Chanh Vin
phong S& va Pho Chanh Van phong So.

1. Chanh Van phong SQ chi dao YEln ph(‘)pg thuc hién cac nhiém vu duoc
giao ctia Van phong theo Picu 4, Quyet dinh so 426/QD-SNN, ngay 11/6/2021
va cac nhiém vu sau:

a) Giup lanh dao S& ndm tinh hinh hoat dong chung ctia Vin phong S¢ va
toan nganh.

, b) 1:5 chtrc cung cép thong tin phuc vu chi dao, diéu hanh cta lanh ﬁao Sa,
thong nhat quan ly viéc ung dung tin hoc phuc vu cong tac quan ly di€u hanh
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ctia 1anh dao S& va trao doi thong tin gilta cac co quan don vi theo chi dao cia
Giam dbc So;

c) Xay dung, trinh Giam ddc So quyét dinh, stra ddi, bd sung, ban hanh
cac quy ché 1am viéc, quy ché vé cong tac van thu, luu trir, quy ché quan 1y sir
dung tai san cong, ndi quy co quan ... Theo doi, don ddc, kiém tra viée thuc
hién cac quyét dinh, van ban chi dao cua lanh dao S&; dé xuét lanh dao So vé
cac bién phap nang cao hi¢u luc, hi¢éu qua thuc hién cong tac cai cach hanh
chinh cua S&;

d) Thuc hién nhiém vy, trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc cua
minh theo quy dinh tai Piéu 6 Quy ché nay.

2. Pho Chanh Van phong S¢: Gitp viéc Chanh Van phong S¢; thuc hién
mdt s0 nhiém vu do Chanh van phong S¢ phan cong, trong truong hgp Chanh
Van phong S¢ di vang thi dugc ky thay.

Piéu 8. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cong viéc ciia Thii truéng
cac don vi hanh chinh, sy nghi€p, Giam doc cac Ban quéan ly du an truc
thudc S&

1. Thu truéng cac don vi hanh chinh, sy nghi¢p, Gidm ddc cac Ban quan
1y du an truc thudc S& chiu trach nhiém truéc UBND tinh, Giam doc So Nong
nghiép va Phat trién néng thon va trudc phap luat vé thuc hién chirc ning nhiém
vu, tham quyén theo linh vuc duoc giao va chiu sy hudng dan, kiém tra vé cong
tac chuyén mon cua Téng cuc, Cuc, Vu quan 1y chuyén nganh thudc, truc thudc
Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon.

2. Thu trudng cac don vi hanh chinh, sy nghiép, Giam dbc cac Ban quan
1y dy an truc thudc S¢ gidi quyét cac cong viéc:

a) Thuc hién coéng viéc thudc tham quyén, chirc nang nhiém vu duogc giao.
Nhiing viéc vuogt thém quyén, hoic nhitng vige phdi hop véi co quan lién quan
trong nganh giai quyét, nhung y kién chua thong nhat phai bao céo Pho Giam
dbc So phu trach xin y kién chi dao, trude khi trinh Giam dbc S¢ quyét dinh
hodc dé nghi UBND tinh quyét dinh;

b) Tham gia, dé xuét vé nhitng cong viéc chung cua toan nganh va thuc
hién mot s6 cong viée cu thé theo phan cong cta Giam doc So;

¢) Xay dung, tham muu Giam dbc S& trinh UBND tinh quyét dinh viéc
ban hanh quy dinh chirc ning, nhiém vu va co cau té chirc clia co quan (doi véi
cdc Chi cuc), hoic quy ché hoat dong (@i véi don vi sw nghiép, Ban quan 1y);
thuc hi¢n cong tac cai cach hanh chinh trong ndi b co quan va tham gia cong
tac cai cach hanh chinh cua nganh.

3. Tha truong cac don vi hanh chinh, sy nghiép, Giam ddc cac Ban quan
Iy du an truc thude S& ¢ trach nhiém chip hanh nghiém cac quyét dinh, chi dao
ctia UBND tinh, Giam ddc Sé. Truong hop cham hodc khong thyc hién duoc
phai kip thoi bao cdo, giai trinh ly do truéc Pho Giam dbc phu trach va Giam
doc So.
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4. Thu truong cac don vi hanh chinh, su nghiép, Giam ddc cac Ban quan
ly du an thugc S¢ chiu trach nhiém ca nhan truéc UBND tinh, Giam déc So
Nong nghiép va Phat trién nong thon vé toan bd cong viée thugc chue nang,
nhiém vy, tham quyén cua minh va nhimg cong viéc dugc uy quyén, ké ca khi
d3 phéan cong hodc uy quyén cho cip phé don vi minh.

Diéu 9. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cong viéc cia cong chire,
vién chirc, nguoi lao dong trong co quan, don vi thudc, truc thugc S¢

1. Cong chuc, vién chuc, nguodi lao dong thuc hi¢n nhiém vu do thu
trudng co quan, don vi truc tiép phin cong phu hop véi vi tri cong tac cua timg
nguoi, bao dam phat huy nang luc, s¢ truong cua tirng cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong dé thyc hién nhiém vu cta phong, don vi, khac phuc tinh trang
phan cdng chdng chéo nhiém vu gitta cac céng chirc, vién chirc, nguoi lao dong
trong phong/don vi. Ngoai cac nhiém vu do thu truéng co quan, don vi phan
cong, truong hop dot xuat cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong con cé trach
nhiém thyc hién nhiém vu do 1anh dao S& phan cong truc tiép, sau do bao cao lai
voi thu trudng co quan, don vi.

2. Mbi cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong phai thyc hién day du cac
quy dinh cta Luat Can b0 cong chuc; Luat vién chic; Bo Luat lao dong va
nhiing quy dinh khéac c6 lién quan dén vi¢c thuc thi nhi€ém vu cong vu duoc
giao.

Picu 10. Quan hé phdi hop cong tic ciia S& Nong nghiép va Phat trién
néng thén

1. Trong hoat dong, S& Nong nghiép va Phat trién nong thon gilt mdi quan
hé thuong xuyén voi HDND, UBND tinh, Bo Nong nghiép va Phat trién nong
thon, cac so, nganh, cic to chiic doan thé cia tinh, huyén, thanh phd trong tinh
dé hoan thanh tot nhiém vu.

2. S& Nong nghiép va Phat trién nong thon thyc hién ché d6 bao céo Tinh
uy, HDND, UBND tinh, B Nong nghiép va Phat trién nong thon theo quy dinh.
Pbi v6i nhimg cong viéc dot xudt, can thiét phai xin y kién UBND tinh hodc B
Nong nghiép va Phat trién nong thon thi Giam déc S¢ truc tiép 1am viéc hoic uy
quyén cho cac Pho Giam déc phu trach linh vuc tham du va phai phat biéu ding
y kién chi dao ctia Giam ddc Sé.

3. S6 Nong nghiép va Phat trién nong thon tham gia ¥ kién véi cac ban
nganh, UBND céac huyén, thanh phé trong tinh vé xay dung bd méay quan ly
nganh, nhiing cong viéc ¢ lién quan dén linh vuc chuyén mon cua So; chu dong
ban bac trao do6i véi cac dia phuong, don vi dé thong nhat y kién trude khi co
quyét dinh chinh thtc nhitng van dé lién quan dén chuyén mon tai cac dia
phuong trén dia ban tinh.

4. Lanh dao S¢ thuong xuyén quan h¢ chat ché voi Pang uy So, Cong
doan co so; phat huy vai tro cta to chire Pang, doan the trong lanh dao, gido duc
cong chirc, vién chirc doan két phan d4u, thuc hién tot nhiém vu chinh tri cua
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nganh, déng thoi 1anh dao S& tao diéu kién dé td chirc bang va doan thé hoat
dong thuan loi.

5. Lanh dao So diéu hanh cac phong va cac don vi thudc Sé thong qua
lanh dao cac phong hoac Thu trudéng cac don vi truc thudc. Cong chirc, vién
chtre truc tiép 1am viée voi Trudng phong; trudng hop can thiét sau khi di bao
c4o Truong hodc Pho trudng phong, cong chire, vién chirc ¢6 thé truc tiép 1am
viéc vo1 Lanh dao Sé.

6. Lanh dao S& co trach nhiém chi dao, huéng dan va kiém tra hoat dong
cua cac don vi hanh chinh sy nghiép, cac doanh nghié€p, Ban quan 1y du an thudc
S¢ dugc phan cong phu trach va chiu trach nhi¢m vé két qua tur su chi dao
huéng dan ctia minh.

Chuong 111
THU TUC BAN HANH VAN BAN VA XU LY CONG VAN PEN

) Piéu 11. Quy dinh vé ban hanh vin ban ciia S6 Nong nghiép va Phat
trien ndng thon

- Vian ban cta S Nong nghiép va Phat trién nong thon duoc ban hanh theo
Quyét dinh sé 544/QD-SNN, ngay 03/8/2020 vé Ban hanh Quy ché thyc hién
cOng tac Van thu, Luu trit tai S& Nong nghiép va Phat trién nong thon tinh Kon
Tum va cac quy dinh sau:

1. Van ban cta S& do cac phong chuyén mon, cac don vi truc thudc tham
muu cho Lanh dao S& ky ban hanh, phai dugc phat hanh trong thoi gian khong
qua mdt ngay lam viéc, ké tir ngay van ban duoc ky, bao dam dung noi nhan,
dung tha tyc. Van ban gui di phai luu trit ban gbe tai van thu trude khi phat
hanh.

2. Van phong S¢ chiu trach nhi€ém phat hanh cac van ban ctia S¢; thoi gian
phat hanh vin ban khong qua 01 ngay lam viéc ké tir ngdy vin ban dugc ky, bao
dam dtng noi nhan, dung tha tuc. Vian ban gti di phai luu trit ban gdc tai van
thu va mot ban luu tai phong chuyén mon soan thao. Chanh Van phong chi dao
td chure viée guri van ban da dugc Giam ddc S& duyét.

3. Cac van ban do don vi (bao gom cdc don vi hanh chinh sy nghiép, ban
quan ly dy an) tryc thudc S&, tham muu cho S& ky, don vi ¢6 trach nhi¢m phat
hanh trong thoi gian khong qua mot ngay lam viée, ké tir ngdy vin ban duogc ky,
bao dam dung noi nhan, dung thu tuc. Van ban gui di phai luu trit ban gbc tai
van thu don vi.

4. Cac phong, cac don vi tryc thugc So, cong chuc, vién chirc dugc phan
cong du thao van ban trinh 1anh dao S¢ duyét, phat hanh phai thyc hién dung
cac budc quy dinh vé ché do cong van. Chiu trach nhiém vé noi dung; bao dam
dung cac thu tuc, thé thirc va k¥ thuat trinh bay van ban quan 1y hanh chinh
(Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii vé c¢éng tac vin
thir), phai ky tit vao van ban trude khi trinh 1anh dao So ky.
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- B6i voi van ban ¢6 ndi dung lién quan dén bi mat nha nude thuc hién
theo Quyét dinh s6 04/2022/QD-UBND ngay 24 thang 01 nim 2022 cta Uy ban
nhan dan tinh Kon Tum, vé viéc ban hanh Quy ché bao vé bi mat nha nudc trén
dia ban tinh Kon Tum.

Piéu 12. Quy dinh vé ky vin bén

1. Nhitng van ban sau day do Giam ddc S¢ duyét va ky trinh 1én cip trén
hoac ban hanh:

a) Cac van ban theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 22, Chuong V - Quy ché
lam viéc cua Uy ban nhan dan tinh ban hanh theo Quyét dinh s6 50/2021/Qb-
UBND ngay 28/12/2021;

b) C4c van ban lién quan dén nhiém vu Thanh tra So;
¢) Cac linh vuc Giam ddc S tryc tiép phu trach;

2. Cac Ph6 Giam dbc S& duyét, ky van ban thudc linh vuc da dugc phan
cong phu trach va giri Giam déc S& mot ban (thay bao c4o). Néu Phé Giam ddc
phu trach linh vuc di vang thi Giam dc S hodc Phé Giam dbc duoc Giam doc
S& uy quyén duyét, ky.

3. Chanh hogc Pho Van phong S¢ duge Giam dbc S uy quyén ky thira
lénh cac van ban vé hudng dan, kiém tra va dé nghi cac phong chuyén mon, don
vi trong S& thuc hién dung cac quy dinh cua nganh vé chuong trinh, ké hoach
cong tac cai cadch hanh chinh, cong tac van thu, luu trir; cadc van ban thong bao y
kién ctia Giam dbc S¢; giéy moi hop trong ndi bd So; cac van ban giao dich
cong tac voi cac co quan trong va ngoai nganh nhu: gidy gidi thiéu, xac nhan
chit ky cua cong churc, vién chire trong co quan.

’ 4. Thu tméng cac don vi hanh chinh, sy nghi¢p truc thudoc S& duge Giam
doc S& uy quyén ky cac van ban:

- Phuc dap cac van ban dé nghi cta cac don vi truc thudc nganh Nong
nghiép va Phat trién nong thon, Phong Nong nghiép va Phat trién nong thon céc
huyén, Phong Kinh té thanh phd va cac Doanh nghiép trong va ngoai tinh vé
huéng dan cong tac chuyén mon, nghiép vu, trinh ty va thu tuc hanh chinh theo
linh vyc quan 1y.

5. Thu truong cac don vi hanh chinh, sy nghiép truc thugc S¢ tham muu
tryc tiép lanh dao S& ky céc van ban:

- Cac bao céo dinh ky, dot Xuat gui Téng cuc, Cuc, Vu truc thudoc Bo
Nong nghi¢p va Phat trién nong thon va cac Bo, co quan ngang B khéac;

- Céc vian ban phuc dap cho céc t6 chirc, ca nhan theo chi dao ctua Uy ban
nhan dan tinh Kon Tum vé huéng dan cong tdc chuyén moén, nghiép vy, trinh tu
va thu tuc hanh chinh theo linh vuc quan 1y ma khong thudc cac van ban quy
dinh tai Khoan 2, Piéu 22, Chuong V - Quy ché lam viéc ctua Uy ban nhan dan
tinh ban hanh theo Quyét dinh s 50/2021/QB-UBND ngay 28/12/2021.
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Pi¢u 13. Quy dinh vé xir Iy cong vin dén

1. Cac loai van ban gti dén S¢ phai qua van thu vao sb theo ddi cong vin
dén, chuyén Chanh Vian phong hoic Phé Chanh Vin phong (do Chdnh Vin
phong phan cdng) trinh Giam dbc hodc Pho Giam dbc So (theo linh vuc phu
trach hodc Phé Gidm doc dwoc iy quyen) duyét chuyen dén cac Phong chuyén
mon, cac don vi truc thudc hodc chuyén vin ban truc tiép dén cac Phong chuyén
mon, cac don vi truc thudc dé tham muu theo quy dinh cta phap luat, dong thoi
gui Lanh dao sé dé bao cao.

2. Cac phong, cac don vi truc thudc co lién quan cé trach nhi€ém nghién
ctru, X Iy hodc tham muu Sé dy thao van ban gop y, tra 101, tham vén, bao céo,
chi dao v.v.. tily theo tinh chat, yéu cau cua timg loai vin ban; bao dam noi
dung, thoi gian theo yéu cau.

3. Pbi v6i cac Vin ban dén tai Khoan 4 va khoan 5 Piéu 12 cua Quy ché
nay, Chanh Van phong hodc Pho Chanh Van phong xtr Iy truc tiép trén Hé thong
quan ly van ban va diéu hanh Ioffice dén cac don vi dé thuc hién, dong giri cac
dong chi 1anh dao S¢ theo linh vuc phu trach dé theo doi, chi dao.

) ) ChwonglV
TO CHUC HQP, HQI NGHI VA LAM VIEC

Piéu 14. Quy dinh vé t6 chirc cic cudc hop giao ban

1. Giam dbc S chi tri cac phién hop giao ban cua So, truong hop Giam
doc So¢ di cong tac thi Pho Giam doc (dugc Giam doc So uy quyen) thay Giam
doc chu tri phién hop:

a) Giao ban tuan (Sdng thir hai hang tuan) trong khéi Van phong S¢ va
cac Chi cuc; thanh phan du hop: Ban Giam dbc SO, Truong, phd cac phong
chuyén mon thudc S¢; Thu trudng cac Chi cuc va Truong phong nghiép vu cta
Chi cuc truc thudc So.

Vin phong So theo ddi ké hoach cong tac trong tuan dé béo cdo tai cudc
hop; dong thot cir cong chirc Van phong ghi bién ban hop giao ban hang tuan;

Trudng cac phong chuyén mon, Thu trudng cac Chi cuc chuan bi cac noi
dung c6 li€n quan dé bao cao tai cudc hop.

b) Hop giao ban thang vao ngay 20 hang thang; giao ban quy vao ngay 20
thang cudi quy. Truong hop ngay hop giao ban trang vao ngay nghi theo quy
dinh thi chuyén sang ngay hém sau. Thanh phan du hop: Lanh dao S¢, Truong,
Pho cac phong chuyén mon va Thu truong cac don vi tryc thudc So; dai dién
lanh dao Phong Nong nghiép va Phat trién néng thon cac huyén va Phong Kinh
té thanh phd; Giam ddc cac Ban quan 1y du an tryc thudc So va Lanh dao cac
Cong ty TNHH MTV 1am nghiép (tham gia hop giao ban quy va tong két nam).

Phong Ké hoach - Tai chinh cé trach nhiém chuan bi du thao Bao cdo va
g1 du thdo bido cdo qua Email it nhat 02 ngay lam viéc trudc khi hop. Van
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phong S& cir cong chirc ghi bién ban hop giao ban thang, quy, nim, dong thoi
sau phién hop tham muu S& c6 thong bao ¥ kién két luan cua Giam dbc So
(hodic Phé Giam doc So chii tri) va don ddc cac phong, cac don vi lién quan thuc
hién, tong hop bao cdo Giam dbc So.

2. Lanh dao S¢, Thu trudéng cadc don vi hanh chinh, sy nghi¢p, Gidm dde
cac Ban quan 1y du an (nhitng dw dn Lanh dao S¢ kiém Gidm doc thi Phé Gidm
doc chuyén trach phdi tham dy) va cac Trudng phong chuyén mon thude S¢ ¢o
trach nhiém tham du day du cac phién hop thuong ky cua So; néu Vang mat cu
cap pho di thay. Phat biéu cua cip pho di du hop duoc xem 1a ¥ kién cua don vi
minh va c6 trach nhi¢m thuc hién y kién két luan cta chu tri cudc hop ¢o lién
quan dén phong, don vi minh.

Piéu 15. Quy dinh vé t6 chirc cic cudc hop chuyén dé

1. Cac hoi nghi chuyén dé cua nganh nhu so két, téng két thuc hién céc
Nghi quyét, Chuong trinh, Dy 4n cua nganh ..., Gidm ddc S& chi dao truc tiép
cac phong chuyén mén hoic don vi truc thudc SO chuan bi ndi dung va tham
muu S& trinh UBND tinh quyét dinh t6 chuc hoi nghi.

2. Cac Phé Giam ddc S¢ quyét dinh to chue cac cude hop, hdi nghi trong
pham vi phu trach ciia minh dé trién khai cic nhiém vu chuyén nganh. Tat ca cac
cudc hop phai ¢6 ndi dung thiét thuc, cu thé va két thic phién hop bao cdo Giam
dbc S& vé ndi dung cude hop.

3. Cac Pho Giam déc to chire cac hoi nghi chuyén dé c6 moi lanh dao cac
nganh, UBND céac huyén, thanh pho Pho Giam dbc So phai bao céo, xin ¥ kién
va dugc su dong ¥ ciia Giam dbc S¢ vé ndi dung, thanh phan, thoi gian va dia
diém t6 chuc hoi nghi.

4. Phong chuyén mon, don vi chuan bi noi dung, Vin phong S chuan bi
phong hop, dia di€ém hop, phuc vu tot cho phién hop.

Pi¢u 16. Quy dinh vé 1am viéc ciia linh dao Sé

1. Lanh dao S¢& lam viéc voi cac don vi tryc thude phai thong bao chuong
trinh, nd1 dung, thoi gian lam viéc dé don vi chuan bi.

2. Van phong So¢ c6 trach nhiém tham muu lanh dao Sé sép Xép, b tri lich
lam viéc ctia Lanh dao S&, cap nhat va cong bo trén hé thong loffice va Trang
Thong tin dién tir ciia S¢ thuong xuyén hang ngay hodc dot xuat.

3. Céac don vi can lam viéc véi lanh dao So, phai dang ky lich qua Van
phong S¢ dé bao cio lanh dao S¢ bd tri sap xép lich 1am viéc phu hop voi
chuong trinh cong tac chi dao chung va dua vao lich cong tac tuan cua So.
Truong hop dot xuat dang ky truc tiép véi lanh dao S6.

4. T6 chtrc, c4 nhan lién hé cong tac v6i SO, ding ky 1am viée voi lanh dao
S&, Vian phong S& c6 trach nhiém tong hop ndi dung, thoi gian lam viée va ding
ky lich véi lanh dao S6. Trudong hop dot xuat néu 1anh dao S& ban hop, di cong
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tac ngoai co quan, Van phong S cé trach nhiém dang ky truc tiép véi lanh dao
S¢ va thong bao lai két qua cho t6 chire, cad nhan dén quan hé cong tac.

) Chwong V. ) )
CHE PQ THANH TRA, KIEM TRA, GIAI QUYET KHIEU NAL,
TO CAO VA THONG TIN, BAO CAO

Piéu 17. Nguyén tic thanh tra, kiém tra

1. Cong tac thanh tra, kiém tra phai dugc tién hanh thuong xuyén, Giam
doc So quyét dinh ké hoach ndi dung hinh thurc thanh tra, ki€ém tra cac linh vuc
thudc pham vi quan 1y ctia nganh.

2. Thanh tra, kiém tra phai bao dam dan chu, cong khai, ding phap luat,
khong gay phién ha va khong lam can tr¢' dén hoat dong binh thuong cua don vi
duoc thanh tra, kiém tra.

3. Qua trinh thanh tra, kjém tra phai 1ap bién ban; két thuc thanh‘ tra,,kié’m
tra phai co6 két luan ro rang, néu phat hién sai pham phai xir 1y hoac dé xuat cap
c6 tham quyén x1r Iy theo qui dinh cua phap luat.

Piéu 18. Quy dinh vé tiép cong din

Viéc tiép cong dan tai Vin phong S¢ thuc hién theo Quyét dinh sb
136/QD-SNN, ngay 21/01/2022 v€ ban hanh Quy ché tiep cong dan cua So¢
Nong nghi¢p va Phat trién ndng thon tinh Kon Tum.

Piéu 19. Trach nhiém théng tin bao co

1. S& Nong nghiép va Phat trien nong thon dinh ky bdo céo vé tinh hinh
chung cua toan nganh va cac bao cao chuyén de, dot xuat theo quy dinh cua
Tinh uy, HDND, UBND tinh va B§ Nong nghiép va Phat trién nong thon.

2. Van phong S¢ c6 trach nhiém:

a) Huéng dan theo do6i don dbc cac phong chuyén mon, cac don vi truc
thugc S¢ thyc hién ché d thong tin bdo cao va to chirc khai thac thong tin khac
phuc vu su chi dao, diéu hanh cua lanh dao S¢;

b) T6 chirc cap nhit cic bao cdo, thong tin tinh hinh chung cia toan
nganh, cac thong tin chi dao, di€u hanh, chuong trinh cong tac, cac hoat dong
hang ngay cua co quan theo y€u cau cua Giam doc Sé.

3. Trach nhi€ém cua cac phong chuyén mon, cac don vi truc thugc S&

a) Dinh ky bao cdo S Nong nghiép va Phat trién nong thon (thang, quy, 6
thang, nam), vé tinh hinh va két qua hoat dong cong tac ctia don vi, bao cao dcf)‘t
xuat theo yéu cau cua Giam doc So, bao dam thoi gian theo quy dinh cua S¢ vé
ché dg thong tin bao céo;

b) Tham muu S& chuan bi cac bo céo chuyén nganh cta S¢ trinh Tinh
uy, HDND, UBND tinh, B§ Nong nghiép va Phat trién ndong thon; chuan bi cac
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bao cao, thong tin chuyén dé khac co lién quan dén nhiém vu cta nganh theo su
phén cong ciia Gidm doc Sé.

Picu 20. Ché dd bao cdo khi di cong tic ngoai tinh (trong nudc) va
nghi phép nam

1. Giam ddc So di cong tac ngoai tinh (hodc nghi phép nam), Vién phong
S¢ tham muu cho S& c6 van ban bdo cdo xin phép va dugc sy dong ¥ cua
Thuong tryc Tinh iy, UBND tinh méi dugc di.

2. Cac Pho Giam dbc So di cong tac ngoai tinh dé quan hé cong tac theo
linh vuc phan céng hodc du hop theo gidy moi, gidy triéu tip cua BO Néng
nghiép va Phat trién nong thon, cia co quan, t6 chire, du an ..., nghi phép nim
bao céo tai cudc hop giao ban hang tuan hodc truc tiép va pha1 duoc su dong y
ctia Gidm doc S¢ méi duge di.

3. Truong cac phong chuyén mon di cong tac ngoai tinh theo sy phan cong
ctia SO hodc nghi phép niam, phai bdo cao tai cudc hop giao ban hang tuan hoic
truc tiép va dugc su ddng ¥ cua Giam ddc S méi duge di. Phé truong phong di
cong tac ngoai tinh hodc nghi phép nim phai béo céo va dugc su dong ¥ cua
Trudng phong.

4. Thu truéng cac don vi hanh chinh, sy nghiép, cac Ban quan ly truc
thudc So di cong tac ngoai tinh bao cdo Giam déc S& Nong nghiép va Phat trién
noéng thén bang vin ban va phai dugc théng nhat bang vin ban (do Chanh van
phong S¢ thira 1énh Giam doc S¢ ky ban hanh) méi duoc di. Cap pho cua céc
don vi trén di cong tac ngoai tinh bao céo truc tiép v4i Thi truong don vi.

Picu 21. Vé ché d¢ di cong tac & nwéc NgoAi

Cong chire, vién chic, nguoi lao dong dugce cir di cong tac nudc ngoai
thuc hién theo Quyét dinh s6 1517-QD/TU ngay 18-11-2019 cia Ban Thuong
vu Tinh ay, vé ban hanh Quy ché quan 1y cac hoat dong ddi ngoai trén dia ban
tinh Kon Tum.

Chuong VI
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22. Chanh Vin phong Sé ¢6 trach nhiém dén dbc, kiém tra viéc thuc
hién Quy ché nay. Trong qua trinh trién khai thyc hién, néu c6 khé khin, vuéng
mic can stra d6i, bd sung; Thu trudng cac co quan, don vi va cadc phong chuyén
mon thudc S& ¢6 trach nhiém bao cao vé Vin phong S dé tong hop trinh Giam
dbc So xem xét, quyét dinh./.

Nguyén Tén Liém
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