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Phu luc Il
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LiNH VUC THUY LQI
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé:  /OP-BNN-TLngdy  thang 4 ndm 2023
cua Bé trirong B Nong nghiép va Phét trién ndng thon)

Quy trinh ngi bé sé: 01

Céap giay phép cho cac hoat déng trong pham vi bao vé cong trinh thay lei: Xay dwng cdng trinh méi; Lap bén, bai tap két
nguyén liéu, nhién ligu, vat tw, phwong tién; Khoan, dao khio sat dia chat, thim do, khai thac khoang san, vat liéu xay dwng, khai
thac nwée dwoi dat; Xay dwng cong trinh ngdm thudc tham quyén cap phép ciaa Bo Nong nghiép va PTNT
(Ma sé: 1.003611)

Thoi gian thue | Panh gia biang diém

Thur tw Noi dune cone vide cu thé Pon vi/ Nguoi hién tbi da (trwdec han (2d);
cong viéc : g cong viee cv thuc hién (ngay lam dang han (1d); qua
viéc) han (0d))

[a—

. Tiép nhan ho so:
Truyc tiép;
Qua dich vu buu chinh céng ich.
. Quét (scan) va luu trix ho so dién tir, cap nhat ho so vao co s&
dir liéu cua Hé théng thong tin mdt ctra di¢n tir.
- Truong hop ho so chua ddy du, chua chinh x4c theo quy |  Cong chic Bo

N

Budce 1 dinh, can bo, cong chirc, vién chirc tiép nhin hd so phai hudng phan Mot cura Cuc 03 ng.?aAy lam
dan dai dién t6 chtric, ca nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy Thuy loi viee
dinh;

- Truong hop tu chdi nhéan hd so, can bo, cong chuc, vién chic
tiép nhan hd so phai néu 13 Iy do theo miu Phiéu tir chdi giai
quyét ho so thi tuc hanh chinh;

- Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc,



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/dich_vu_cong/tra_cuu_dvc/index

Thoi gian thye | Danh gia bang diém
Thr ty Noi dung céng vige cu thé Pon vi/ Nguoi hién\ t6i\da (trwdc han (2d);
cong viéc : U thwe hién (ngay lam dang han (1d); qua
viéc) han (0d))
vién chirc 14p Gidy tiép nhin hd so va hen ngay tra két qua;
chuyén h so cho lanh dao Cuyc.
Bugc 2 | Lanh dao Cuc giao phong chuyén mon xtr ly Lanh dao Cuc 0,5 ngé}y lam
T viéc
) L@nh dao ph(‘)ng chuyén mon phan cong chuyén vién xem xét, | 1anp dao phong 0,5 ngay lam
Bu6e3 | thim dinh hd so. chuyén mén viée
1. Chuyén vién phong chuyén mén tién hanh tham dinh cac tai
li¢u theo quy dinh hi¢én hanh:
- Trudng hop céan 13y ¥ kién ciua S Nong nghiép va Phat trién
nong thon, cac don vi, cd nhan lién quan vé nhitng ndi dung
trong hd so dé nghi cip phép, phong chuyén mon soan thao vin
ban trinh 1anh dao Cuc ky va giri van ban lay y kién hodc to
chire cude hop (néu can) va tong hop y kién.
- Trong qua trinh tham dinh ho so, néu can thiét phai di kiém tra L
thuc dia, Phong chuyén mon phéi hop v6i cac don vi lién quan Chuyen VIeAn
Bude 4 trong Cuc va lién hé véi to chic, ca nhan dé nghi cap phép, cac phonrgngzuyen 20 ng'?aAy lam
viéc

co quan lién quan di kiém tra thuc dia.

- Truong hop can 1am rd thém hd so, phong chuyén mén lién he,
trao ddi véi to chirc, c4 nhan dé nghi cap phép.

2. Chuyén vién duoc giao xir Iy hd so dy thao van ban, trinh
lanh dao phong xem xét:

- Truong hop di diéu kién cip phép, bao céo két qua tham dinh
va du thao Gidy phép hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh
thuy loi.

- Truong hop khong du didu kién cip phép, du thao vin ban tra




Thoi gian thue | Panh gia biang diém
Thr ty Noi dung céng vige cu thé Pon vi/ Nguoi hién tdi da (trwdc han (2d);
cong viéc : U thwe hién (ngay lam dang han (1d); qua
viéc) han (0d))
lai ho so c6 néu rd 1y do khong cap phép.
) Lanh dao phong chuyén mén trinh linh dao Cuc xem xét, ky | Lanh d?o phfmg 01 ngay lam
Buge 5 Gidy phép hodc vin ban tra lai hd so theo quy dinh. chuyén mon viée
, Lanh dgo Cyc Thuy loi xem xét va ky gidy phép hodc van ban | a4 dao Cuc 02 ngay lam
Budc 6 tra lai ho so. Thay loi viée
Tra két qua giai quyét TTHC:
1. Vin thu Cuyc vao s, dong dau phat hanh van ban va luu ban | - Van thu Cyc
) chinh tai by phan van thu co quan. 01 ngay lam
Bu6c7 |5 Cong chitc Bo phan Mot ctra tra két qua giai quyét TTHC cho . o vide
2 1 CvAL L A Ar LA . A o1 A o : ~. | - Cong chic Bo :
td churc, ca nhan; cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mot . ae
s en e phan Mot cua
ctra dién tir cua BO.
Buscg | LU o ho so, cap nhat thong tin vao Hé thong thdng tin mét | Chuyén vién duoc

cua dién tu.

giao xir Iy hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 25 ngay lam viée ké tir khi nhan @i ho so hop 18, chinh xac




Quy trinh ngi bé sé: 02

Cap giay phép hoat @dng du lich, thé thao, nghién ciru khoa hoc, kinh doanh, dich va thudc tham quyén cap phép
cia Bo Nong nghigp va Phat trién néng thon
(M4 sé: 1.003997)

Thoi gian thue 1:)Zanh gla’bang
. . ‘e cn  Ks diém (trwéc han
Thw tw A A - 2 Don vi/ Nguoi hién toi da . ‘
n A Noi dung cong viéc cu thé on R (2d); dang han
cong viéc thuc hién (ngay lam (1d); qué han
viee) o)
1. Tiép nhan ho so:
- Truc tiép;
- Qua dich vu buu chinh cong ich.
2. Quét (scan) va luu trit ho so dién tir, cAp nhat ho so vao co s
dir liéu cua Hé théng thong tin mot ctra dién tur.
- Truong hop hd so chua day du, chua chinh xé4c theo quy dinh, . o
can b, cong chuc, vién chuc tiép nhan hd so phai hudng dan dai CoPg ch}rc ]?Q 03 noav 1am
Buédc 1 A LA 1, . 1A 1A \ A 1A . phan Mot cua g_ y
dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh; ; ! viéc
\ \ A 1A 1A 1A A , A , Cuc Thuy loi -
- Truong hop tir chéi nhan hé so, can bg, cong chire, vién chirc
tiép nhan hd so phai néu 16 1y do theo miu Phiéu tir chdi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh;
- Truong hop hd so dy du, chinh xac theo quy dinh, can bo, cong
chtre, vién chirc 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua;
chuyén hd so cho lanh dao Cuc.
Budc 2 | Lanh dao Cuyc giao phong chuyén mon xur ly Lanh dao Cuc 0,5 ngé}y lam
T viéc
Buéc3 | Lanh dao phong chuyén modn phan cong chuyén vién xem Xet, | [anh dao phong | 0,5 ngay lam




Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian thue
hién t6i da
(ngay lam

viéc)

Panh gia bang
diém (truée han
(2d); dung han
(1d); qua han
(0d))

tham dinh ho so

chuyén mon

viéc

Budc 4

1. Chuyén vién phong chuyén mén tién hanh thim dinh cic tai liéu
theo quy dinh hién hanh:

- Truong hop can lay y kién ciia S& Nong nghiép va Phat trién
néng thon, cac don vi, ca nhan lién quan vé nhitng ndi dung trong
h6 so dé nghi cip phép, phong chuyén mén soan thao vin ban trinh
lanh dao Cuc ky va giri van ban 13y y kién hodc t6 chirc cudc hop
(néu can) va tong hop ¥ kién.

- Trong qué trinh tham dinh hd so, néu can thiét phai di kiém tra
thuc dia, Phong chuyén mén phdi hop véi cac don vi lién quan
trong Cuc va lién hé véi to chirc, ca nhan dé nghi cip phép, cac co
quan lién quan di kiém tra thuc dia.

- Truong hop can l1am rd thém ho so, phong chuyén mon lién heé,
trao d6i voi to chirc, ca nhan dé nghi cap phép.

2. Chuyén vién duoc giao xtr Iy hd so dy thao van ban, trinh linh
dao phong xem xét:

- Trudng hop du diéu kién cip phép, bao cdo két qua tham dinh va
du thao Gidy phép hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thiy
loi.

- Trudng hop khong du diéu kién cap phép, du thao van ban tra lai
hd so ¢6 néu rd 1y do khong cip phép.

Chuyén vién
phong Chuyén
mon

08 ngay lam
Viéc

Budc 5

Lanh dao phong chuyén mén trinh 1anh dao Cuc xem xét, ky Gidy
phép hodc vian ban tra lai hd so theo quy dinh.

Lanh dao phong
chuy&n mon

01 ngay lam
Viéc

Budc 6

Lanh dao Cuc Thuy loi xem xét va ky gidy phép hodc vin ban tra

Lanh dao Cuc

01 ngay lam




Thoi gian thue

Panh gia bang
diem (truwéc han

Thl'l’ t_l'f Noi dung cong viéc cu thé bon vi/ Ngu’(‘)’n hlén\ tﬁl\da (2d); dung han
cong viéc thuc hién (ngay lam (1d); qué han
vige) ©a)
lai ho so. Thuy loi viéc
Tra két qua giai quyét TTHC:
1. Van thu Cuc vao sd, dong ddu phat hanh vin ban va luu ban §
’ chinh tai bd phan van thu co quan. - Vén thu Cye 01 ngay lam
Bude7 15 Cong chitc Bo phan Mot cira tra két qué giai quyét TTHC cho tb | - Cong chiic Bo vide
chtic, ca nhan; cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot cua phan Mot cira .
dién tir cua Bo.
) Luu trit hd so, cap nhat thdng tin vao Hé thdng théng tin mot cira Chuyen vnf:n ,
Budc 8 duoc giao xu ly

dién tu.

ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan di ho so hop 1é, chinh xac




Quy trinh néi bé s: 03

Cap giay phép né min va cac hoat déng gay né khac thudc tham quyen cap phép cia Bé Nong nghiép va PTNT
(M4 sé: 1.003983)

Panh gia bang
diém (trwéc han
(2d); dung han
(1d); qua han (0d))

Thoi gian thye
hién toi da
(ngay lam viéc)

Thir tuw
cong viéc

Don vi/ Nguoi

Noi d ong vié thé
01 dung cong viec cu the thwe hién

p—

. Tiép nhan ho so:

Truc tiép;

Qua dich vu buu chinh cong ich.
2. Quét (scan) va luu trir hd so dién ti, cap nhat hd so vao co sé
dir liéu cua Hé théng thong tin mét ctra dién tur.
- Trudng hop hd so chua dy du, chua chinh xac theo quy dinh,
can bo, cong chie, vién chirc tiép nhan hd so phai huéng din dai | CONY chirc Bo
dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh; phan M(?t Cﬁ"fl 03 ngay lam vigc
- Trudng hop tir chbi nhan ho so, can bd, cong chire, vién chire Cuc Thuy loi
tiép nhan hd so phai néu rd 1y do theo miu Phiéu tir chdi giai
quyét ho so thi tyc hanh chinh;
- Truong hop hd so dy du, chinh xac theo quy dinh, can bo, cong
chire, vién chirc 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
chuyén hd so cho lanh dao Cuc.

Budc 1

0,5 ngay lam

Buéc2 | Lanh dao Cuc giao phong chuyén mon xu ly L3nh dao Cuc A%
T viéc

Bugéc3 | Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén vién xem Xxét, Linh dao 0,5 ngay am




Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

DPon vi/ Nguoi
thue hién

Thoi gian thye
hién toi da
(ngay lam viéc)

Panh gii bang
diém (truée han
(2d); dung han
(1d); qua han (0d))

tham dinh ho so

phong chuyén
mon

viéc

Budc 4

1. Chuyén vién phong chuyén mén tién hanh tham dinh céc tai liéu
theo quy dinh hi¢n hanh:

- Truong hop can lay ¥ kién ctia So Nong nghiép va Phat trién
néng thon, cac don vi, ca nhan lién quan vé nhiing ndi dung trong
hd so dé nghi cip phép, phong chuyén mon soan thao vin ban trinh
lanh dao Cuc ky va gui vin ban lay y kién hodc t6 chitc cudc hop
(néu can) va tong hop ¥ kién.

- Trong qua trinh tham dinh ho so, néu can thiét phai di kiém tra
thuc dia, Phong chuyén mén phdi hop véi cac don vi lién quan
trong Cuc va lién hé véi t6 chirc, ca nhan dé nghi cAp phép, cic co
quan lién quan di kiém tra thuc dia.

- Trudng hop can lam rd thém ho so, phong chuyén mén lién hé,
trao d6i véi to chirc, c4 nhan dé nghi cap phép.

2. Chuyén vién duoc giao xtr Iy hd so dy thao vin ban, trinh 1anh
dao Phong xem xét:

- Trudng hop du diéu kién cip phép, bao cio két qua tham dinh va
du thao Gidy phép hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thiy
loi.

- Trudng hop khong du diéu kién cap phép, du thao van ban tra lai
hd so ¢6 néu rd 1y do khong cip phép

Chuyén vién
phong chuyén
mon

8 ngay lam viéc

Budc 5

Lanh dao phong chuyén mén trinh 1anh dao Cuc xem xét, ky Gidy
phép hoic vin ban tra lai hd so theo quy dinh.

Lanh dao phong
chuyén mon

01 ngay lam

Viéc

Budc 6

Lanh dao Cuc Thuy loi xem xét va ky gidy phép hodc vin ban tra

Lanh dao

01 ngay lam




Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

DPon vi/ Nguoi
thue hién

Thoi gian thye
hién toi da
(ngay lam viéc)

Panh gii bang
diém (truée han
(2d); dung han
(1d); qua han (0d))

lai ho so. Cuyc Thuy loi viéc
Tra két qua giai quyét TTHC:
1. Van thu Cyc vao so, dong dau phat hanh vin ban va luu ban 5
’ chinh tai bd phéan van thu co quan. - Van thu Cuc 01 ngay lam
Buée 7 15 Cong chitc Bo phan Mot cira tra két qua giai quyét TTHC cho té | - Cong chirc Bo vide
chtrc, cd nhan; cap nhat két qua vao H¢ théng thong tin mot cura phén Mot cura '
dién tir cia Bo;
) Luu trit hd so, cap nhat thdng tin vao Hé thdng théng tin mot cira Chuyen vien |
Buoc 8 duoc giao xu ly

dién ta.

ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan di ho so hop 1¢, chinh xac
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Quy trinh ngi bg so: 04

Cép gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép né min va cac hoat dong gay né khac thudc tham quyén cap phép
cua Bo Nong nghiép va PTNT
(M4 sé: 1.003959)

Panh gia bang
diém (trwéc han
(2d); dang han
(1d); qua han (0d))

Thoi gian thuc
hién toi da
(ngay lam viéc)

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi

Noi d A ia thé on
01 dung cong vige cu the thuc hién

[a—

. Tiép nhan ho so:

Truc tiép;

Qua dich vu buu chinh cong ich.
2. Quét (scan) va luu trix ho so dién ti, cap nhat hd so vao co s6
dir liéu cua Hé théng thong tin mét cura dién tur.
- Trudng hop hd so chua day C}ﬁ, chua qhinh xac theo quyNdinh, cong chirc Bo
Bude 1 can by, cong chire, vién chice tiép nhan ho so phai huong dan dai | phan Mot ctra | 03 ngay lam viée
dién t6 chirc, ca nhan ]:)6 sung, hoe‘m thién ho so theo quy dinh; Cuc Thuy loi
- Truong hop tir chéi nhan ho so, can by, cong chirc, vién chuc
tiép nhan hd so phai néu rd 1y do theo miu Phiéu tir chdi giai
quyét ho so thi tyc hanh chinh;
- Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, can bo, cong
chtrc, vién chirc 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua;
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Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

DPon vi/ Nguoi
thue hién

Thoi gian thye
hién toi da
(ngay lam viéc)

Panh gii bang
diém (truée han
(2d); dung han
(1d); qua han (0d))

chuyén ho so cho 13nh dao Cuc.

Budc 2 Lanh dao Cyc giao phong chuyén moén xu ly Linh dao Cuc 0,5 ng_é}y lam
T viéc
, Lanh dao phong chuyén moén phan céng chuyén vién xem xét, Lanh dao 0,5 ngay Iam
Budce 3 tham dinh hd so phong (A:huyen ’ vide
mon )
1. Chuyén vién phong chuyén mén tién hanh tham dinh cac tai lidu
theo quy dinh hién hanh:
- Truong hop can ldy v kién cia S& Nong nghiép va Phat trién
néng thon, cac don vi, ca nhan lién quan vé nhitng ndi dung trong
ho so dé nghi cip phép, phong chuyén mon soan thao vin ban trinh
lanh dao Cuc ky va guri van ban 13y y kién hodc t6 chirc cudc hop
(néu can) va tong hop ¥ kién.
- Trong qua trinh thim dinh hd so, néu can thiét phai di kiém tra L
thuc dia, phong chuyén mén phdi hop véi cac don vi lién quan Cf\]uyen vien
Bugc4 | trong Cuc va lién hé véi t6 chirc, ca nhan dé nghi cap phép, cac co phOnrgngfr}uyen 4,5 ngé}y lam
viéc

quan lién quan di kiém tra thyc dia.

- Truong hop can l1am rd thém ho so, phong chuyén mén lién hé,
trao ddi véi to chirc, ca nhan dé nghi cap phép.

2. Chuyén vién duoc giao xtr 1y hd so dy thao vin ban, trinh linh
dao phong xem xét:

- Trudng hop du diéu kién cip phép, bao cdo két qua tham dinh va
du thao Gidy phép hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thuy
loi.

- Trudng hop khéng da diéu kién cip phép, du thao van ban tra lai
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Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

DPon vi/ Nguoi
thue hién

Thoi gian thye
hién toi da
(ngay lam viéc)

Panh gii bang
diém (truée han
(2d); dung han
(1d); qua han (0d))

ho so c6 néu rd 1y do khong cap phép

Lanh dao phong chuyén mén trinh lanh dao Cuc xem xét, ky Gidy Ijﬁnh d?‘OA 0,5 ngay lam
Bude 5 phép hoic vin ban tra lai ho so theo quy dinh. phong]gzuyen ’ viéc
Bude 6 Lé.lnhk dao Cuc Thuy loi xem xét va ky gidy phép hodc vin ban tra Linh dao Q_lc 0,5 ngay 1am
lai ho so. Thuy loi Vigc
Tra két qua giai quyét TTHC:
1. Vin thu Cyc vao sd, déng ddu phat hanh vin ban va luu ban §
) chinh tai by phan van thu co quan. - Van thu Cyc 0,5 ngay lam
BuGe7 |5 Cong chitc Bo phan Mot cira tra két qua giai quyét TTHC cho 6 | - Cong chic Bo " viee
chtrc, cd nhan; cap nhat két qua vao H¢ théng thong tin mot cura phan Mot cua
dién tur cua BO;
) Luu trit hd so, cap nhat thdng tin vao Hé thdng théng tin mot cira Chuyen vien |
Budc 8 duogc giao xu ly

dién tu.

ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan di ho so hop 1¢, chinh xac
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Quy trinh néi bé sa: 05

Cap gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép: Xay dwng cong trinh méi; Lap bén, bai tap két nguyén liéu, nhién ligu, vat tw,
phwong tién; Khoan, dao khao sat dja chit, thim do, khai thac khodng san, vit liéu xay dung, khai thac nwéc dwéi dat; Xay dung
cdng trinh ngdm thudc tham quyén cap phép ciaa B§ Nong nghiép va PTNT

(M4 sé: 1.003969)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Don vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian thye
hién toi da
(ngay lam viéc)

Panh gii bang
diém (trwéc han
(2d); dung han
(1d); qua han (0d))

[a—

. Tiép nhan ho so:
Truc tiép;
Qua dich vu buu chinh cbng ich.
2. Quét (scan) va luu trir hd so dién ti, cap nhat hd so vao co sé
dir liéu cua Hé théng thong tin mét ctra dién tur.
- Trudng hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh,

can bg, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai | COng chirc B
Bude 1| dien 3 chirc, ca nhan bé sung, hoan thién hd so theo quy dinh; phan Mot cua | 03 ngay lam vige
- Truong hop tu chdi nhan hd so, can bo, cong chue, vién chirc Cuc Thuy loi
tiép nhan hd so phai néu rd 1y do theo miu Phiéu tir chdi giai
quyét ho so thi tyc hanh chinh;
- Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, can bo, cong
chire, vién chirc 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
chuyén hd so cho lanh dao Cuc.
Bugc 2 | Lanh dao Cuc giao phong chuyén mon xtr 1y Lanh dao Cuc 0,5 ngé}y lam
T vigc
Lanh dao phong chuyén mdn phan cong chuyén vién xem Xét, Lanh dao 0,5 ngay Iam
Budc 3 thAm dinh hd so phong chuyén ’ vide

mon
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Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

DPon vi/ Nguoi
thue hién

Thoi gian thye
hién toi da
(ngay lam viéc)

Panh gii bang
diém (truée han
(2d); dung han
(1d); qua han (0d))

Budc 4

1. Chuyén vién phong chuyén mén tién hanh tham dinh cac tai liéu
theo quy dinh hién hanh:

- Truong hop can lay y kién ciia S& Nong nghiép va Phat trién
néng thon, cac don vi, ca nhan lién quan vé nhitng ndi dung trong
h6 so dé nghi cip phép, phong chuyén mén soan thao vin ban trinh
lanh dao Cuc ky va guri van ban 13y y kién hodc t6 chirc cudc hop
(néu can) va tong hop ¥ kién.

- Trong qua trinh tham dinh hd so, néu can thiét phai di kiém tra
thuc dia, phong chuyén mén phdi hop voi cac don vi lién quan
trong Cuc va lién hé véi to chirc, ca nhan dé nghi cip phép, cac co
quan lién quan di kiém tra thuc dia.

- Truong hop can l1am rd thém ho so, phong chuyén mon lién hé,
trao d6i voi to chire, ca nhan dé nghi cap phép.

2. Chuyén vién duoc giao xtr Iy hd so dy thao vin ban, trinh linh
dao phong xem xét:

- Trudng hop du diéu kién cip phép, bao cio két qua tham dinh va
du thao Gidy phép hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thuy
loi.

- Trudng hop khong du diéu kién cap phép, du thao van ban tra lai
ho so ¢ néu 16 1y do khong cap phép.

Chuyén vién
phong phong
chuyén mén

08 ngay lam
Viéc

Budc 5

Lanh dao phong chuyén mén trinh lanh dao Cuc xem xét, ky Gidy
phép hodc vian ban tra lai hd so theo quy dinh.

Lanh dao
phong chuyén
mon

01 ngay lam
Viéc

Budc 6

Lanh dao Cuc Thuy loi xem xét va ky gidy phép hodc vin ban tra
lai ho so.

Lanh dao Cuc
Thuy logi

01 ngay lam
Viéc
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Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

DPon vi/ Nguoi
thue hién

Thoi gian thye
hién toi da
(ngay lam viéc)

Panh gii bang
diém (truée han
(2d); dung han
(1d); qua han (0d))

Tra két qua giai quyét TTHC:
1. Van thu Cuyc vao sb, dong dau phat hanh vin ban va luu ban

- Van thu Cuc

) chinh tai by phan van thu co quan. 01 ngay 1am
Bu6e7 |5 Cong chitc Bo phan Mot cira tra két qua giai quyét TTHC cho 6 | - Cong chic Bo vide
chtrc, cd nhan; cap nhat két qua vao H¢ théng thong tin mot ctra phén Mot cura .
dién tir cua Bo.
) Luu trit hd so, cap nhat thdng tin vao Hé thdng théng tin mot cira Chuyen vnf,\n ,
Budc 8 duogc giao xu ly

dién tr

ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhin di ho so hop 1é, chinh xac
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Quy trinh ngi bé sé: 06

Cép gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép hoat dong du lich, thé thao, nghién citu khoa hoc, kinh doanh, dich vu
thudc tham quyén cap phép cia B§ Nong nghiép va PTNT

(M sé: 1.003952)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Don vi/ Nguoi
thure hién

Thoi gian thuc
hién toi da
(ngay lam viéc)

Panh gii bang
diém (trwéc han
(2d); dung han
(1d); qua han (0d))

[a—

. Tiép nhan ho so:
Truc tiép;
Qua dich vu buu chinh céng ich.
. Quét (scan) va luu trir hd so dién ti, cap nhat hd so vao co sé
dir liéu cua Hé théng thong tin mét ctra dién tur.
- Trudng hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh,

\S]

cén b, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so phai huéng din dai | €008 chirc B
Budc 1 dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh; phan M?t cua 103 ngay lam vigc
\ \ A: 1A 1A , A A . A , Cuc Thuy loi
- Truong hop tir chéi nhan ho so, can b, cong chirc, vién chuc
tiép nhin hd so phai néu rd 1y do theo miu Phiéu tir chdi giai
quyét ho so thi tyc hanh chinh;
- Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, can bo, cong
chire, vién chirc 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
chuyén hd so cho lanh dao Cuc.
Buéc 2 | Lanh dao Cuc giao phong chuyén moén xur ly Lanh dao Cuc 0,5 ngé}y lam
T viéc
, Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén vién xem xét, Lanh dao 0,5 ngay lam
Buéc3 | tham dinh hd so phong chuyen | s

mon.
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Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

DPon vi/ Nguoi
thue hién

Thoi gian thye
hién toi da
(ngay lam viéc)

Panh gii bang
diém (truée han
(2d); dung han
(1d); qua han (0d))

1. Chuyén vién phong chuyén mén tién hanh tham dinh cac tai liéu
theo quy dinh hién hanh:

- Truong hop can lay y kién ciia S& Nong nghiép va Phat trién
néng thon, cac don vi, ca nhan lién quan vé nhitng ndi dung trong
h6 so dé nghi cip phép, phong chuyén mén soan thao vin ban trinh
lanh dao Cuc ky va guri van ban 13y y kién hodc t6 chirc cudc hop
(néu can) va tong hop ¥ kién.

- Trong qua trinh tham dinh hd so, néu can thiét phai di kiém tra
thuc dia, phong chuyén mén phdi hop voi cac don vi lién quan

Chuyén vién

Bue 4 trong guc va 1iéI'l h% v6i t6 Chl'IC,. c4 nhan dé nghi cap phép, cac co | phong f:huyén 4,5 ngéty lam
quan lién quan di kiém tra thyc dia. mon. viée
- Truong hop can lam rd thém ho so, phong chuyén moén lién hé, '
trao d6i voi to chire, ca nhan dé nghi cap phép.
2. Chuyén vién duoc giao xtr Iy hd so dy thao vin ban, trinh linh
dao phong xem xét:
- Trudng hop du diéu kién cip phép, bao cio két qua tham dinh va
du thao Gidy phép hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thuy
loi.
- Trudng hop khong du diéu kién cap phép, du thao van ban tra lai
ho so ¢ néu 16 1y do khong cap phép.
~ \ A A is b Lo (A Lanh dao
Buce 5 Larllh daf) phvong?chuyen' mg)n trinh lanh da:10 Cuc xem x¢ét, ky Giay ohong chdyén 0,5 ng_ay 1am
phep hoac van ban tra lai ho so theo quy dinh. mén viée
Bude 6 Lefmli dao Cuc Thuy loi xem xét va ky gidy phép hodc vin ban tra Lanh dao C.:uc 0,5 ngay 1am
lai ho so. Thay loi viéc
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Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

DPon vi/ Nguoi
thue hién

Thoi gian thye
hién toi da
(ngay lam viéc)

Panh gii bang
diém (truée han
(2d); dung han
(1d); qua han (0d))

Tra két qua giai quyét TTHC:
1. Van thu Cuyc vao sb, dong dau phat hanh vin ban va luu ban

- Van thu Cuc;

) chinh tai by phan van thu co quan. 0,5 ngay lam
Bu6e7 |5 Cong chitc Bo phan Mot cira tra két qua giai quyét TTHC cho 6 | - Cong chic Bo vide
chtrc, cd nhan; cap nhat két qua vao H¢ thé)ng thong tin mot ctra phén Mot cura .
dién tur cua BO;
) Luu trit hd so, cap nhat thdng tin vao Hé thdng théng tin mot cira Chuyen vnf,\n ,
Budc 8 duogc giao xu ly

dién tr

ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan @i ho so hop 1, chinh xic
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Quy trinh ngi bé sé: 07

Cap lai gidy phép cho céac hoat @ong trong pham vi bao vé cong trinh thiy lgi trong truong hep bi mat, bi rach, hw héng
thudc tham quyén cip phép ciaa Bo Nong nghiép va PTNT
(M4 sé: 1.003660)

Panh gii bang
diém (trwéc han
(2d); dung han
(1d); qua han (0d))

Thoi gian thye
hién toi da
(ngay lam viéc)

Thir tuw
cong viéc

Don vi/ Nguoi

A A PN h}’\
NOi dung cong viéc cu theé thue hién

1. Tiép nhan ho so:

- Truc tiép;

- Qua dich vu buu chinh cong ich.

2. Quét (scan) va luu trir hd so dién ti, cap nhat hd so vao co sé
dir liéu cua Hé théng thong tin mét ctra dién tur.

- Trudng hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh,
can bd, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai | COng chirc Bo

Bude 1| dien 3 chirc, ca nhan bé sung, hoan thién hd so theo quy dinh; phan M‘?t cua 10,5 ngay lam viée
- Truong hop tir chdi nhan ho so, can bd, cong chirc, vién chirc Cuc Thuy loi
tiép nhan hd so phai néu rd 1y do theo miu Phiéu tir chdi giai
quyét ho so thi tyc hanh chinh;
- Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, can bo, cong
chire, vién chirc 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
chuyén hd so cho lanh dao Cuc.
Bude 2 Lanh dao Cuc giao phong chuyén moén xur ly Lanh dao Cuc
, Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén vién xem Xet, | [ anh dao hong 0.5 ngay lam
Bude 3 tham dinh hd so Chuyén mon viee

) 1. Chuyén vién phong chuyén mén tién hanh tham dinh cac tai liéu Chuyén vién o
Budc4d | theo quy dinh hién hanh: phong chuyén | 1ngay lam viéc




20

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

DPon vi/ Nguoi
thue hién

Thoi gian thye
hién toi da
(ngay lam viéc)

Panh gii bang
diém (truée han
(2d); dung han
(1d); qua han (0d))

- Truong hop can lay ¥ kién ctia S& Nong nghiép va Phat trién
néng thon, cac don vi, ca nhan lién quan vé nhitng ndi dung trong
h6 so dé nghi cip phép, phong chuyén mén soan thao vin ban trinh
lanh dao Cuc ky va giri van ban 13y y kién hodc t6 chirc cudc hop
(néu can) va tong hop ¥ kién.

- Trong qua trinh tham dinh ho so, néu can thiét phai di kiém tra
thuc dia, phong chuyén mén phdi hop voi cac don vi lién quan
trong Cuc va lién hé véi to chirc, ca nhan dé nghi cip phép, cac co
quan lién quan di kiém tra thuc dia.

- Truong hop can l1am rd thém ho so, phong chuyén mon lién hé,
trao d6i voi to chirc, ca nhan dé nghi cap phép.

2. Chuyén vién duoc giao xtr Iy hd so dy thao vin ban, trinh linh
dao phong xem xét:

- Trudng hop du diéu kién cip phép, bao cio két qua tham dinh va
du thao Gidy phép hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thay
loi.

- Trudng hop khong du diéu kién cap phép, du thao van ban tra lai
ho so ¢ néu 16 1y do khong cap phép.

mon

Budc 5

Lanh dao phong chuyén mén trinh linh dao Cuc xem xét, ky Gidy
phép hodc vin ban tra lai hd so theo quy dinh.

Lanh dao
phong chuyén
mon

Budc 6

Lanh dao Cuc Thuy loi xem xét va ky gidy phép hodc vin ban tra
lai ho so.

Lanh dao Cuc
Thuy logi

0,5 ngay lam
viéc

Budce 7

Tra két qua giai quyét TTHC:
1.Van thu Cuc vao sd, dong déu phat hanh vin ban va luu ban

- Van thu Cuc;
- CoOng chirc Bo

0.5 ngay lam
Viéc
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Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

DPon vi/ Nguoi
thue hién

Thoi gian thye
hién toi da
(ngay lam viéc)

Panh gii bang
diém (truée han
(2d); dung han
(1d); qua han (0d))

chinh tai by phan van thu co quan.

2. Cong chirc Bo phan Mot cira tra két qua giai quyét TTHC cho to
chtrc, cd nhan; cap nhat két qua vao H¢ théng thong tin mdt ctra
dién tir cua Bo.

phan Mot cua

Budc 8

Luu trit hd so, cap nhat théng tin vao Hé thdng théng tin mot cira
dién to

Chuyén vién
duoc giao xu ly
ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan di ho so hop 18, chinh xic
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Quy trinh ngi bé sa: 08

Cap lai giay phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thiy lgi trong trudong hop
tén chi gidy phép da dwoc cap bi thay ddi do chuyén nhwong, s&p nhap, chia tich, co cau lai té chirc
thudc tham quyén cap phép ciaa Bd Nong nghiép va PTNT
(M4 sé: 1.003647)

Panh gia bang
diém (trwéc han
(2d); dung han
(1d); qua han (0d))

Thoi gian thue
hién toi da
(ngay lam viéc)

Thur tw
cong viéc

DPon vi/ Nguoi

Noi d o i thé
01 dung cong viec cu the thwe hién

[a—

. Tiép nhan ho so:
Truyc tiép;
Qua dich vu buu chinh cong ich.
2. Quét (scan) va luu trix ho so dién ti, cap nhat hd so vao co sé
dir liéu cua Hé théng thong tin mot ctra dién tu.
- Trudng hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh,

can b, cong chuc, vién chuc tiép nhan hd so phai hudng dan dai Céflg ch}'rc ]?6
Budc 1 dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh; phan M(;)t cua 10,5 ngay lam viéc
\ \ e 1A 1A 1A A , A , Cuc Thuy loi
- Truong hop tir chdéi nhan hé so, can bg, cong chire, vién chirc
tiép nhan hd so phai néu 16 1y do theo miu Phiéu tir chdi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh;
- Truong hop hd so dy du, chinh xac theo quy dinh, can bo, cong
chtrc, vién chirc 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua;
chuyén hd so cho lanh dao Cuc.
Budc 2 | Lanh dao Cuyc giao phong chuyén mon xur ly Lanh dao Cuc o
— 0,5 ngay lam
Lanh dao phong chuy&n mon phan céng chuyén vién xem xét, Lanh dao viéc
Budce 3 thém dinh h6 SO phc‘mg Chuyén

mon
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Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

DPon vi/ Nguoi
thue hién

Thoi gian thye
hién toi da
(ngay lam viéc)

Panh gii bang
diém (truée han
(2d); dung han
(1d); qua han (0d))

1. Chuyén vién phong chuyén mén tién hanh tham dinh cac tai liéu
theo quy dinh hién hanh:

- Truong hop can lay y kién ciia S& Nong nghiép va Phat trién
néng thon, cac don vi, ca nhan lién quan vé nhitng ndi dung trong
h6 so dé nghi cip phép, phong chuyén mén soan thao vin ban trinh
lanh dao Cuc ky va guri van ban 13y y kién hodc t6 chirc cudc hop
(néu can) va tong hop ¥ kién.

- Trong qua trinh tham dinh hd so, néu can thiét phai di kiém tra
thuc dia, phong chuyén mén phdi hop voi cac don vi lién quan

Chuyén vién

trong Cuc va lién hé voi td chirc, ca nhan dé nghi cép phep, cac co | phong chuyén .
Bude 4 quan lién quan di kiém tra thuc dia. mon 1 ngay lam vigc
- Truong hop can lam rd thém ho so, phong chuyén moén lién hé,
trao doi véi to chirc, ca nhan dé nghi cap phép.
2. Chuyén vién duoc giao xtr Iy hd so dy thao vin ban, trinh linh
dao phong xem xét:
- Trudng hop du diéu kién cip phép, bao cdo két qua tham dinh va
du thao Gidy phép hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thuy
loi.
- Trudng hop khong du diéu kién cap phép, du thao van ban tra lai
ho so ¢ néu 16 1y do khong cap phép.
Lanh dao phc huyén mon trinh 13 1w (WA Lanh dao
a0 phong chuyén mon trinh 1anh dao Cuc xem xét, ky Giay < .
Buge 5 hép hodc van ban tra lai hd so theo quy dinh. phong ghuyen s 12
pnep hoz d quy di mon 0,5 ngay lam
Bude 6 Lanh dao Cuc Thuy loi xem xét va ky gidy phép hodc vin ban tra Lanh dao Cuc vige
udc T

lai ho so.

Thuy logi
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Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

DPon vi/ Nguoi
thue hién

Thoi gian thye
hién toi da
(ngay lam viéc)

Panh gii bang
diém (truée han
(2d); dung han
(1d); qua han (0d))

Tra két qua giai quyét TTHC:
1. Van thu Cuyc vao sb, dong dau phat hanh vin ban va luu ban

- Van thu Cuc;

) chinh tai by phan van thu co quan. 0,5 ngay lam
Bu6e7 |5 Cong chitc Bo phan Mot cira tra két qua giai quyét TTHC cho té | -Cong chic Bo vide
chtrc, cd nhan; cap nhat két qua vao H¢ théng thong tin mot cura phén Mot cura .
dién tur cua BO;
) Luu trit hd so, cap nhat thdng tin vao Hé thdng théng tin mot cira Chuyen vnf,\n ,
Budc 8 duogc giao xu ly

dién tr

ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan di ho so hop 1&, chinh xac




25

Quy trinh ngi bé sé: 09

Phé duyét, diéu chinh quy trinh van hanh dbi véi cong trinh thiy lei quan treng dic biét va cong trinh ma viéc khai thac
va bao vé lién quan dén 2 tinh tré 1én do B§ Nong nghiép va PTNT quan ly
(M sé: 1.003632)

Panh gii bang
diém (trwéc han
(2d); dung han
(1d); qua han (0d))

Thoi gian thuc
hién toi da
(ngay lam viéc)

Thir tuw
cong viéc

Don vi/ Nguoi

A A PN h}’\
NOi dung cong viéc cu theé thue hién

p—

. Tiép nhan hd so:
Truc tiép;
Qua dich vu buu chinh cong ich.
2. Quét (scan) va luu trir hd so dién ti, cap nhat hd so vao co sé
dir liéu cua Hé théng thong tin mét ctra dién tur.
- Trudng hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh,

cén b, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so phai huéng din dai | €008 chic B
Bude 1 dién t6 chirc, ca nhan b sung, hoan thién h so theo quy dinh; ;)ChanTMh?t clu:a} 03 ngay lam viéc
- Trudng hop tir chbi nhan ho so, can bd, cong chirc, vién chirc ve ty ot
tiép nhan hd so phai néu rd 1y do theo miu Phiéu tir chdi giai
quyét ho so thu tyc hanh chinh;
- Truong hop hd so dy du, chinh xac theo quy dinh, can bo, cong
chire, vién chirc 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
chuyén hd so cho lanh dao Cuc.
Bugc 2 | Lanh dao Cuc giao phong Quan Iy van hanh va tudi tiéu xt 1y Lanh dao Cuc 01 ng.aAy lam
T vigc

Bugec 3 | Lanh dao phong Quan ly van hanh va tuéi tiéu phan cong chuyén Lanh dao 01 ngay lam
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Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

DPon vi/ Nguoi
thue hién

Thoi gian thye
hién toi da
(ngay lam viéc)

Panh gii bang
diém (truée han
(2d); dung han
(1d); qua han (0d))

vién xem xét, thAm dinh ho so.

phong Quan ly
van hanh va
tudi tiéu

viéc

Budc 4

1. Chuyén vién phong Quan Iy van hanh va tudi tiéu tién hanh
tham dinh cac tai liéu theo quy dinh hién hanh:

- Truong hop can lay y kién cia cac don vi, ca nhan c6 lién quan
vé nhitng noi dung trong hd so dé nghi phé duyét quy trinh van
hanh cong trinh thity lgi, Phong tham muu dé Cuc Thay loi gui van
ban 13y y kién hoac t6 chic cudc hop (néu can) va tong hop y kién.
- Truong hop to chac hop: Phong tham muu vin ban dé Cyc Thay
loi béo cao Bo Nong nghiép va PTNT quyét dinh thanh lap Hoi
dong tham dinh quy trinh, t6 chac cudc hop dé tham dinh quy
trinh, d6n dc, chinh stra hoan thién quy trinh béo céo Bo.

- Trong qué trinh tham dinh ho so, néu can thiét phai di kiém tra
thuc dia, phong chuyén mén phdi hop voi cac don vi lién quan
trong Cuyc va lién hé véi to chitc, ca nhan dé nghi phé duyét quy
trinh van hanh cdng trinh thay loi, cic co quan lién quan di kiém
tra thuc dia.

- Trudong hop can lam rd thém ho so, phong lién h¢, trao doi vai to
chirc, ca nhan dé nghi dé nghi phé duyét quy trinh dé lam rd. Néu
qua thoi gian, lam vin ban tra lai hd so.

2. Chuyén vién dugc giao xtr 1y hd so du thao van ban, trinh Lanh
dao phong xem xét:

- Trudng hop du diéu kién phé duyét quy trinh van hanh céng trinh
thay loi, bao cdo két qua thdm dinh va dy thao Quyét dinh phé
duyét quy trinh van hanh céng trinh thuy loi.

Chuyén vién
phong Quan ly
van hanh va
tudi tiéu

21 ngay lam
viéc




27

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

DPon vi/ Nguoi
thue hién

Thoi gian thye
hién toi da
(ngay lam viéc)

Panh gii bang
diém (truée han
(2d); dung han
(1d); qua han (0d))

- Trudng hop khong du diéu kién phé duyét, dy thao van ban tra lai
hd so c6 néu rd 1y do khong phé duyét quy trinh van hanh cong
trinh thuy loi.

Lanh dao phong Quan Iy van hanh va tudi tiéu xem xét ho so, bao
cdo tham dinh va vin ban du thao trinh lanh dao Cuc xem xét, ky
trinh du thao Quyét dinh phé duyét quy trinh van hanh céng trinh

Lanh dao
phong Quan ly

01 ngay lam

Budc 5 ) an hanh vz S
thuy loi va chuyén Van phong Cuc xem xét, ky trinh Bo theo quy | V&" ,_atrh va viee
trinh hodc vin ban tra lai hd so theo quy dinh. tuot tieu
Lanh dao Cuc Thuy loi xem xét va ky trinh 1anh dao Bo du thao oo

Buée 6 | Quyét dinh phé duyat quy trinh van hanh cong trinh thuy lgi hoac | Lanh fiao Cuc 01 ngay lam
van ban tra lai ho so. Thuy loi viee

, Lanh dao B xem xét phé duyét quy trinh néu ho so, bao cdo tham i ) 01 ngay lam
Budc 7 | qinh va van ban du thao do Cuc Thuy loi trinh du diéu kien. Lanh dao Bo viée
Tra két qua giai quyét TTHC:
1. Van thu B vao so, dong dau phat hanh van ban va luu ban | - Van thu Bo
) chinh tai by phan van thu co quan. 01 ngay lam
Bude 8 2. Cong chirc Bo phan Mot cira tra két qua giai quyét TTHC cho to . e ié
: ; . - Cong chuc Bo viee
chtrc, cd nhan; cap nhat két qua vao HE thong thong tin mot clra A Ar
R R phan Mt cura.
dién tir cua Bo.
, Luu trit hd so, cap nhat théng tin vao Hé théng théng tin mot cua Chuy_en vien

Budc 9 A en s X1 A . duoc giao xur ly

di¢n tu va cong bo ket qua theo quy dinh. hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 30 ngay lam viéc ké tir khi nhin di ho so hop 1¢, chinh xac
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Quy trinh néi bé sé: 10

Tham dinh, phé duyét, diéu chinh va céng bé cong khai quy trinh van hanh hé chira nwéc

thudc tham quyén cia Bd Nong nghiép va PTNT

(M4 sé: 2.001340)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Don vi/ Nguoi
thure hién

Thoi gian thuc
hién toi da
(ngay lam viéc)

Panh gii bang
diém (trwéc han
(2d); dung han
(1d); qua han (0d))

[a—

. Tiép nhan ho so:
Truyc tiép;
Qua dich vu buu chinh cong ich.
. Quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cip nhat hd so vao co so
dir liéu cua Hé théng thong tin mét ctra dién tur.
- Trudng hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh,

N

, can bo, cong chirc, vién chire tiép nhan hd so phai hudéng dan dai Cﬁgf ﬁ;‘;"cﬁg o
Bude 1 dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh; PN ot cla 103 ngay lam vige
\ \ A 1A 1A , A A . A , Cuc Thuy loi

- Truong hop tir chéi nhan ho so, can b, cong chirc, vién chuc

tiép nhan ho so phai néu 1o 1y do theo mau Phiéu tir choi giai quyét

ho so thi tuc hanh chinh;

- Truong hop hd so déy du, chinh xac theo quy dinh, cong chuec,

vién chirc lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; chuyén

hd so cho lanh dao Cuc.
Buéc2 | Lanh dao Cuc giao phong An toan dap va hd chira nuéce xir 1y L3nh dao Cuc 01 ng}aAy lam

T viéc
~ . C A A . A A an | Lanh dao phong

Lanh dao phong An toan dap va ho chira nuéc phan céng chuyén AR 01 naav 1am
Buédce 3 A e A s A An toan dap va gay

vién xem xét, tham dinh ho so N . viéc

ho chira nudc -
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Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

DPon vi/ Nguoi
thue hién

Thoi gian thye
hién toi da
(ngay lam viéc)

Panh gii bang
diém (truée han
(2d); dung han
(1d); qua han (0d))

Budc 4

1. Chuyén vién phong An toan dap va ho chta nudc tién hanh
tham dinh cac tai liéu theo quy dinh hién hanh:

- Truong hop can lay y kién cia cac don vi, ca nhan c6 lién quan
va chuyén gia; cac Bo, Uy ban nhan dan cap tinh c6 lién quan vé
nhitng noi dung trong hd so dé nghi phé duyét QTVH ho chia
nuéc, Phong tham muu dé Lanh dao Cuc, Bo ¢6 vian ban lay y kién
hoac to chirc cudc hop (néu can) va tong hop y kién.

- Truong hop can thiét: Phong béo céo lanh dao Cuc trinh lanh dao
B quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh quy trinh van hanh ho
chira nudc.

- Trong qua trinh thAm dinh ho so, néu can thiét phai di kiém tra
thuc dia, Phong chuyén mén phdi hop véi cac don vi lién quan
trong Cuc va lién hé véi t6 chirc, ca nhan dé nghi phé duyét QTVH
hd chira nudc, cac co quan lién quan di kiém tra thuc dia.

- Trudong hop can l1am rd thém ho so, phong lién hé, trao d6i voi to
chire, ca nhan dé nghi dé nghi phé duyét QTVH hd chira nudc dé
lam rd. Néu qué thoi gian, 1am vin ban tra lai ho so.

2. Chuyén vién dugc giao xtr Iy hd so du thao vin ban, trinh Linh
dao phong xem xét:

- Trudng hop du diéu kién phé duyét QTVH hé chira nuéc, du thao
bao cao két qua tham dinh va du thao Quyét dinh phé duyét QTVH
hd chira nudc.

- Trudong hop khong du diéu kién phé duyét QTVH ho chia nuéc,
du thao vin ban tra lai hd so c6 néu 13 1y do khong phé duyét
QTVH hé chira nudc.

Chuyén vién
phong An toan
dap va ho chira

nudc

21 ngay lam
viéc
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Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

DPon vi/ Nguoi
thue hién

Thoi gian thye
hién toi da
(ngay lam viéc)

Panh gii bang
diém (truée han
(2d); dung han
(1d); qua han (0d))

Lanh dao phong trinh lanh dao Cuc xem xét, ky Béo cdo két qua Pénh dao \ o
Buge 5 | thdm dinh va du thao Quyét dinh phé duyét QTVH hé chira nugc | Phong Antoan | 01 ngay lam
hodc van ban tra lai hd so theo quy dinh. dap va h,o viee
chtra nuéc
Lanh dao Cuc Thuy loi xem xét va ky Bao céo két qua tham dinh o
Buge 6 | va Ky trinh dy thio Quyét dinh phé duyét QTVH hd chira nuge | Lanhdao Cuc | 01ngay lam
hodc van ban tra lai hd so. Thuy loi viee
Lanh dao B xem xét phé duyét QTVH hé chtra nuéc néu hé so, N
Buéc7 | bé0 cdo tham dinh va vén ban du thao do Cuc Thiy loi trinh di | Lanh dao Bo 01 ngay lam
diéu kién. viee
Tra két qua giai quyét TTHC:
1. Van thu B vao so, dong dau phat hanh van ban va luu ban | - Van thu Bo
Bude 8 chinh tai by phan van thu co quan. ’ , q 01 ngay lam
uoc 2. Cong churc BO phan Mot ctra tra ket qua giai quyeét TTHC cho t0 Ca hite B viéc
chtrc, cd nhan; cap nhat két qua vao H¢ théng thong tin mdt ctra Aong (i u? ©
AR phan Mot cua
dién tir cua Bo.
, Luu trit hd so, cap nhat théng tin vao Hé théng théng tin mot cua Chuy_en vien
Budc 9 dien ti duoc giao xur ly
C : hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 30 ngay lam viéc ké tir khi nhan di hd so hop 18, chinh xac
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Quy trinh ngi bé sé: 11

Tham dinh, phé duyét dé cwong, két qua kiém dinh an toan dap, ho chwa thiy lei thugc tham quyeén
cua Bo Nong nghiép va PTNT

(M4 sé: 2.001337)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

DPon vi/ Nguoi
thure hién

Thoi gian thuc
hién tdi da
(ngay lam viéc)

Panh gia bang
diém (trwéc han
(2d); dung han
(1d); qua han (0d))

[a—

. Tiép nhan ho so:
Truc tiép;
Qua dich vu buu chinh cong ich.
2. Quét (scan) va luu trir hd so dién ti, cap nhat hd so vao co sé
dir liéu cua Hé théng thong tin mét ctra dién tur.
- Trudng hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh,

i .z NP e 1 x .| Cong chuc Bo N
, can bd, cong chirc, vién chire tiép nhan ho so phai huéng dan dai Ag o 02 ngay lam
Budc 1 a2, . 2 . R i phan Mot cura .
dién t6 chtrc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh; ; ) viéc
\ A A 1A 1A A . A . Cuc Thuy lgi
- Truong hop tir chdéi nhan hé so, can bg, cong chire, vién chirc
tiép nhan ho so phai néu rd 1y do theo miu Phiéu tir chdi giai quyét
hd so thi tuc hanh chinh;
- Truong hop hd so déy du, chinh xac theo quy dinh, cong chuec,
vién chirc 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; chuyén
hd so cho lanh dao Cuc.
, . . 0.5 ngay lam
Budc 2 Lanh dao Cyc giao Phong An toan dap va ho chira nudc xir ly Lanh dao Cuc \?ié)c/
S WA b . A A .| Lanh dao phon <
, Lanh dao phong An toan dap va ho chira nuéc phan céng chuyén N Fi g 0,5 ngay lam
Budce 3 o ) % ) N An toan dap va o
vién xem xét, tham dinh ho so. Viéc

hd chira nuéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thue hién

Thoi gian thuc
hién tdi da
(ngay lam viéc)

Panh gia bing
diém (trwéc han
(2d); dung han
(1d); qua han (0d))

Budc 4

1. Chuyén vién phong tién hanh tham dinh céc tai liéu theo quy
dinh hién hanh:

- Truong hop can lay y kién cia cac don vi, ca nhan c6 lién quan
vé nhitng noi dung trong hd so dé nghi phé duyét dé cuong, két
qua Kiém dinh an toan dap, ho chua thay lgi, Phong tham muu dé
linh dao Cuc, c6 van ban lay y kién hoic to chac cudc hop (néu
can) va tong hop y kién.

- Trong qua trinh thim dinh hd so, néu can thiét phai di kiém tra
thuc dia, Phong phdi hop véi cac don vi lién quan trong Cuc va
lién hé voi td chire, ca nhan dé& nghi phé duyét dé cuong, két qua
kiém dinh an toan dap, ho chaa thay loi, cac co quan lién quan di
kiém tra thuc dja.

- Trudng hop can l1am rd thém ho so, Phong lién hé, trao ddi vai to
chtrc, ca nhan dé nghi dé nghi phé duyét d& cuong, két qua kiém
dinh an toan dap, ho chta thuy loi dé 1am rd. Néu qua thoi gian,
lam van ban tra lai hd so.

2. Chuyén vién duoc giao xtr 1y hd so dy thao vin ban, trinh 13nh
dao phong xem xét:

- Truong hop du diéu kién phé duyét dé cuong, két qua kiém dinh
an toan dap, hd chuaa thay loi, du thao béo cdo két qua tham dinh
va Quyét dinh phé duyét dé cuong, két qua kiém dinh an toan dap,
ho chira thay loi.

- Truong hop khong du diéu kién phé duyét dé cuwong, két qua
kiém dinh an toan dap, hd chaa thuy loi, du thao van ban tra lai hd
so ¢6 néu rd ly do khong phé duyét dé cuong, két qua kiém dinh an

Chuyén vién
phong An toan
dap va ho chira

nudc

8,5 ngay lam
Viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thue hién

Thoi gian thuc
hién tdi da
(ngay lam viéc)

Panh gia bing
diém (trwéc han
(2d); dung han
(1d); qua han (0d))

toan dap, ho chira thay loi.

Lanh dao phong trinh 1anh dao Cuc xem xét, ky hoac trinh 1&nh

Lanh dao phong

Budc 5 dao Bo ky van ban theo tham quyén va theo quy trinh quy dinh | An toan dap va 05 ng.?y lam
hodc van ban tra lai hd so theo quy dinh. ho chira nudc viee
Lanh dao Cuc hoic lanh dao B xem xét ky van ban theo tham Lanh dao
Budc 6 | quyén (Quyét dinh phé duyét dé cuong, két qua kiém dinh an toan | Bo/Linh dao | 1 ngay lam viéc
dap, ho chia thay loi). Cuc Thuy loi
Tra két qua giai quyét TTHC:
1. Pi véi van ban duge Lanh dao Bo ky: Vin pybng Bo If‘im thu | Vin thu B6
tuc phat hanh theo quy dinh: Van thu B vao so, dong dau phat i
hanh van ban va luu ban chinh tai bd phan van thu co quan.
, 2. Pdi v&i van ban dugc Lanh dao Cuc ky: Vin phong Cuc vao so, | . 02 ngay lam
Bude 7| 46ng déu phat hanh van ban va luu ban Zhinh t@ﬂ bo ihan vn thy | ¥ an th Cue 31;(/3
cO quan. A A
3. Cong chirc Bo phian Mot cira tra két qua giai quyét TTHC cho to ] C:,ong Acthc Bo
. A A A 1A . A A A . ~. . | phan Mot ctra
chuc, ca nhan; cdp nhat két qua vao HE thong thong tin mot clra
dién tir cua Bo.
, Luu trit hd so, cap nhat thong tin vao Hé théng thdng tin mot cta Chuyen vien
Budéc 8 A duoc giao xur ly
dién ta o so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan di hd so hop 18, chinh xac
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Quy trinh ngi bé sé: 12

Phé duyét phwong 4n bio vé dap, hd chira nwéc thudc tham quyén cia B Nong nghiép va PTNT

(M sé: 2.001332)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Don vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian thue
hién toi da
(ngay lam viéc)

Panh gia bang
diém (trwéc han
(2d); dung han
(1d); qua han (0d))

[a—

. Tiép nhan ho so:
Truc tiép;
Qua dich vu buu chinh cong ich.
2. Quét (scan) va luu trir hd so dién tu, cap nhat hd so vao co sé
dir liéu cua Hé théng thong tin mét ctra dién tur.
- Trudng hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh,

can b, cong chuc, vién chuc tiép nhan hd so phai hudng dan dai C6£1g Chfrc E}O
Busc 1 dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh; phan M(:)t cud 103 ngay lam vige
\ \ A: 1A 1A 1A A . A . Cuc Thuy loi
- Truong hop tir chdéi nhan hé so, can bg, cong chire, vién chiic
tiép nhan ho so phai néu 16 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét
ho so tht tuc hanh chinh;
- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chiic,
vién chire 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; chuyén
hd so cho lanh dao Cuc.
Bugc2 | Lanh dao Cyc giao phong An toan dap va hd chira nuéc xir 1y Lanh dao Cuc 01 ngay lam
T viéc
Lanh dao phong An toan dip va hd chira nuéc phan cdng chuyén Péﬂh dao ) 01 ngay lam
Bude 3 vién xem xét, tham dinh ho so. phong An toan viée

dap va hd
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Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

DPon vi/ Nguoi
thue hién

Thoi gian thye
hién toi da
(ngay lam viéc)

Panh gii bang
diém (truée han
(2d); dung han
(1d); qua han (0d))

chtra nudc

Budc 4

1. Chuyén vién phong tién hanh thim dinh céc tai liéu theo quy
dinh hién hanh:

- Truong hop can lay y kién cua cac don vi, ca nhan c6 lién quan
va chuyén gia; cac Bo, Uy ban nhan dan cap tinh c6 lién quan vé
nhitng ndi dung trong hd so d& nghi phé duyét PABV dap, ho chira
nuéc. Phong tham muu dé Lanh dao Cuyc, B ¢d van ban lay y kién
hoic t6 chac cudc hop (néu can) va tong hop y kién.

- Truong hop can thiét: Phong bao céo lanh dao Cuc trinh lanh dao
B6 quyét dinh thanh lap Hoi dong tham dinh PABV déap, ho chaa
nuoc.

- Trong qua trinh thim dinh hd so, néu can thiét phai di kiém tra
thuc dia, Phong phéi hop véi cac don vi lién quan trong Cuc va
lién hé véi to chirc, c4 nhan dé nghi phé duyét PABV dap, ho chua
nuoC, cac co quan lién quan di kiém tra thuc dia.

- Trudng hop can 1am 1 thém ho so, phong lién hé, trao d6i voi to
chtrc, ca nhan dé nghi dé nghi phé duyét PABV dap, ho chtra nuéc
dé 1am rd. Néu quéa thoi gian, 1am van ban tra lai hd so.

2. Chuyén vién duoc giao xtr 1y hd so dy thao vin ban, trinh 13nh
dao phong xem xét:

- Trudng hop du diéu kién phé duyét PABV dap, hd chira nuéce, du
thao bao céo két qua thim dinh va dy thao Quyét dinh PABV dap,
ho chira nuéc..

- Trudng hop khong du diéu kién phé duyét, dy théao van ban tra lai
hd so c6 néu rd 1y do khong phé duyét phé duyét PABV dap, ho

Chuyén vién
phong An toan
dap va ho chira

nudc

21 ngay lam
viéc
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Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

DPon vi/ Nguoi
thue hién

Thoi gian thye
hién toi da
(ngay lam viéc)

Panh gii bang
diém (truée han
(2d); dung han
(1d); qua han (0d))

chira nudc.
Lanh dao phong trinh 1anh dao Cuc xem xét ky trinh du thao Bao Pﬁnh dao \ o
Buge 5 | c40 két qua thdm dinh va du thao Quyét dinh phé duyét PABV | Phong An toan 01 ngay lam
dap, ho chtra nuéc hodc vin ban tra lai ho so theo quy dinh. d’?‘P va h,o viee
chira nuéc
Lanh dao Cuc Thuy loi xem xét va ky Bao cédo két qua tham dinh
Bude 6 va trinh dy thao (Quyét dinh :chénh lap Hoi dong tham dinh/Quyé‘t Lanh dao Cuc 01 ngay lam
uoc dinh phé duyét PABV dap, ho chira nuéc) hodc van ban tra lai ho Thuy loi viée
sO.
Lanh dao Bo xem xét phé duyét (Quyét dinh thanh lap Hoi dong o
Buge 7 | tham dinh/Quyét dinh phé duyét PABV dap, hd chira nuéc) néu hd | [ snh dao Bo 01 ngay lam
so van ban dy thao do Cuc Thuy loi trinh da diéu kién. viee
Tra két qua giai quyét TTHC:
1. Vin thu Bo vao sO, dong dau phat hanh vin ban va luu ban | - Van thu Bo
Bude 8 chinh tai by phan van thu co quan. ’ , 7 01 ngay lam
uoce 2. Cong chuc Bo phan Mot cua tra két qua giai quyeét TTHC cho to . e viéce
. iAo A 1A s xTrA A o .~ .| -Congchtc B g
chtrc, cd nhan; cap nhat két qua vao HE thong thong tin mdt ctra R ae
A phan Mot cua
dién tir cua Bo;
, Luu trit hd so, cap nhat théng tin vao Hé théng théng tin mot cua Chuy_en vien
Budc 9 A duoc giao xur ly
dién ta hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 30 ngay lam viéc ké tir khi nhan di ho so hop 1&, chinh xac
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Ghi chi: Cac t6 churc, ca nhan dé nghi Cap phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thuc hién quy trinh noi bo (tir Quy
trinh sé 01 dén 08) dugc thuc hién nhu sau:

- Phong An Toan dip va hd chira nwéc: Thyc hién Quy trinh diroc quy dinh tai diém e khodn 5 Biéu 2 Quyét dinh sé 23/0P-CTL-VP
ngay 28/02/2023 nhw sau: Cdp, cdp lai, gia han, diéu chinh, thu héi gidy phép doi véi cac hoat dong trong pham vi bdo vé dép, hé chira
thuy lgi thuge tham quyén cua Bé theo quy dinh cua phap lugn;

- Phong Béo vé cong trinh va chit lwong nwée: Thuc hién Quy trinh dwoce quy dinh tai Khodn 10 Diéu 2 Quyét dinh s6 28/0P-CTL-VP
ngay 28/02/2023 nhiw sau: Chui tri, tham muu tham dinh hé so' dé nghi cdp, cdp lai, gia han, diéu chinh, dinh chi, thu hoi gigy phép céc
hoat déng trong pham vi bao vé cong trinh thuy loi thuge thdm quyén ciia Bg theo quy dinh cia phép ludt.
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