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QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chire niing, nhiém vu, quyén han cac Phong
chuyén mon, nghiép vu, Van phong thugc Sé Nong nghiép
va Phat trien ndng thon tinh Kon Tum

GIAM POC SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

‘Can cir Quyét dinh so 29/2019/0D-UBND ngay 30 thang 12 nam 2019
cua Uy ban nhan dan tinh Kon Tum ban hanh Quy dinh phan cap quan ly to
chizc bé may va can bg, cdng churc, vién chire trén dia ban tinh Kon Tum;

 Can cir Quyét dinh so 34/2023/0P-UBND ngay 23 thang 6 nam 2023 cia
Uy ban nhan dan tinh Kon Tum Quy dinh ve chirc nang, nhiém vu, quyen han va
Co cau to chuc cua So Nong nghiép va Phat trien ndng thon tinh Kon Tum;

~ Xét dé nghj cia Truong phong To chirc can bg, S¢ Nong nghiép va Phat
trien nong thon tinh Kon Tum.

QUYET PINH:

biéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh chirc ning, nhiém
vu, quyen han céc Phong chuyén mén, nghiép vu, Vin phong thuoc S¢ Néng
nghiép va Phat trien néng thén tinh Kon Tum.

Picu 2. Quyét dinh nay cé hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va
thay thé Quyét dinh s6 426/QD-SNN ngay 11 thang 6 nam 2021 caa So Nong
nghiép va Phat trién nong thon vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han cac to chirc tham muu, tong hop va chuy@n mén nghiép vu thuoc So
Nong nghiép va Phat trién ndng thon tinh Kon Tum.

Piéu 3. Chanh Vin phong S&, Truong cac phong chuyén mon, nghi¢p vu
thuoc S¢, Thu trudng cac don vi thugc S Nong nghiép va Phat tri€n nong thon
tinh Kon Tum chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- So Noi v,

- Ban Giam déc S¢;

- Cac don vi thudc So;

- Luu: VT, VP, TCCB g,

Nguyén Tan Liém



UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA Poc lap - Tw do - Hanh phuc
PHAT TRIEN NONG THON

QUY PINH
Chire ning, nhiém vu, quyén han cac phong chuyén mén, nghiép vu, Vin
phong thudc Sé Nong nghiép va Phét trién ndng thén tinh Kon Tum
(Ban hanh kém theo Quyé dinhsé ~ /OP-SNN ngay — thing  ndm 2023
ciia S¢ Nong nghiép va Phét trien néng thon tinh Kon Tum)

Piéu 1. Viin phong Sé

1. Vi tri chtrc nang: Van phong So 14 té chuc thudc S& Nong nghiép va
Phat trién ndng thon (goi tat 13 Van phong), c¢6 chirc ning tham muu giup Giam
dbc So chi dao, diéu hanh cdng tac thdng tin, tdng hop phuc vu céc hoat dong
cua 1anh dao So theo chuong trinh, ké hoach; quan Iy noi quy, quy ché; cong tac
van thu, luu trit, hanh chinh - quan tri; cdng tac gido duc phap luat, phap ché;
quan ly hé théng quan ly chat lugng 1SO va hé thdng office caua S&; cong tac
phong, chdng chay noé; quan ly thu chi tai chinh, quan ly tai sin co quan Vian
phong So.

2. Nhiém vy, quyén han:
2.1. Céng tac tong hop:

a) Tham muu cho Giam dbc S& xay dung va té chic thuc hién noi quy,
quy ché 1am viéc cua Sa; phan cong nhiém vu tap thé lanh dao Sé; céng tac bao
chi, phat ngdn, nim bét du luan xa hoi;

b) Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac cia So; theo ddi, don doc
cac phong, ban, don vi truc thugc thuc hién chuong trinh, ké hoach cbng tac cua
So; sap xép lich 1am viéc hang tuan cua Ban Giam déc So; theo ddi, tong hop,
bao cao dinh ky va dot xuat vé tinh hinh thuc hlen nhiém vu duogc giao véi Uy
ban nhan dan tinh va cac co quan c6 thim quyén khac theo quy dinh cua phap
luat;

¢) Xu ly thong tin, cung cap théng tin vé tinh hinh hoat dong cua So Néng
nghiép va Phat trién nong thon cho Lanh dao S kip thoi, chinh xac;

d) Tham gia cac cudc hop, hoi nghi theo yéu cau cua lanh dao So; Lam
nhiém vu thu ky céc ky hop giao ban tuan, thang, quy, 6 thang va tong két nim
cua S&; thong bao y kién két luan cua 1anh dao S sau céc cudc hop, hoi nghi
dén cac don vi thuoc So;
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d) Thuc hién nhiém vu dot xuat khac vé cdng tac tong hop do Gidm
dbc Sé giao.

2.2. Hop tac quéc té:

a) Chu tri, phéi hop véi cac phong chuyén mén, nghiép vy, cac don vi
thudc So t6 chuc tiép khach nudc ngoai, hoi nghi, hoi thao vé hop tac quéc té va
cac hoat dong ddi ngoai khéac thuoc pham vi quan Iy caa Sé theo sy phan cong
hoic ay quyén cua Uy ban nhan dan tinh;

b) Phéi hop véi cac phong chuyén mdn, nghiép vu, cac don vi thuoc So
tham muu vé Ké hoach doi ngoai hang nam (trong tdm la Doan ra, Poan vao)
va cong tac doi ngoai thugc pham vi quan ly cua So.

2.3. Thua tuc hanh chinh:

a) Chu tri, phdi hop vai cac phong chuyén mén, nghiép vu va cac don vi
thudc S¢ tham muu giup Giam ddc So ra soat dé nghi cap c6 tham quyén sira
d6i, bo sung, bai bo, thay thé, ban hanh mai bo tha tuc hanh chinh theo quy
dinh;

b) T6 chirc thuc hién chuong trinh cai cach tha tuc hanh chinh cua tinh
trong cac linh vuc thuéc pham vi quan 1y nha nudc cua So sau khi duge Uy ban
nhén dan tinh phé duyét;

¢) Thuc hién viéc tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh do
S¢ tryc tiép thuc hién;

d) Chuan bi cé4c béo céo, ké hoach va cac van ban khac vé cai cach thu tuc
hanh chinh theo yéu cau cua cap trén;

d) Tham muu xay dung va phét trién chinh quyén dién ta, chinh quyén sb
theo Bo chi sb cai cach hanh chinh hién hanh.

2.4. Hanh chinh quan tri:

a) Van thu, luu trit: Dang ky, thuc hién tha tuc phat hanh, chuyén phat va
theo dBi viéc chuyén phat van ban di; tiép nhan, ding ky van ban dén; trinh,
chuyén giao van ban dén; sap xép, bao quan va phuc vu viéc tra cau, st dung
ban luu van ban; quan ly s6 diang ky van ban; quan ly, st dung con dau, thiét bi
lru khoa bi mat cia co quan Sé Nong nghiép va Phat trién ndng thdn va cac loai
con dau khéc theo quy dinh; thuc hién céc thu tuc trong viéc phat hanh van ban
cua S&; thuc hién ché @6 luu trir va cong tac bao vé bi mat nha nudc theo quy
dinh cua Luat Bao vé bi mat nha nuéc;

b) Hién dai héa nén hanh chinh: Quan ly, khai thac va st dung hiéu qua
mang Internet, hé thong quan 1y van ban va diéu hanh cua Sé; tham muu viéc
tng dung va phat trién cdng nghé thdng tin cua So theo chuong trinh x4y dyng
Chinh phu dién tir ciia cap c6 tham quyén quy dinh; quan Iy, cung cap thdng tin



4

cho trang thong tin dién tir cia S&; tham muu x4y dung ap dung, cai tién hé mo
rong, thu hep Hé théng Quan Iy chat lwong theo tiéu chuan 1SO tai S va céc
don vi thudc So;

¢) Tham muu cho Giam dbc s& quan ly vé tai chinh, tai san duoc giao
theo quy dinh cua phap luat va phan céng, phan cip caa Uy ban nhan dan tinh
thudc co quan Van phong S¢; tham muu thuc hién dy toan thu, chi ngén sach
dugc giao hang nim; ndp day du, ding han céc khoan phai nop ngan séach theo
quy dinh caa phap luat; chi dung ché do, chinh sach, dung muc dich, dung doi
tuong, bao dam tiét kiém, hiéu qua; chap hanh ding quy dinh cua phap luat vé
ké toan, thong ké; bao céo, quyét toan ngan sach va cong khai ngan séch theo
quy dinh cua phap luat; thuc hién viéc mua sam, sita chita thudng xuyén trang
thiét bi, phwong tién may moc, vat tu vin phong, diéu kién 1am viéc cua cong
chtic co quan Vin phong S¢ bao dam hoan thanh tét nhiém vu duoc giao; quan
ly va bao dudng sita chita thuong xuyén, dinh ky tai san, co so vat chat ki thuat,
trang thiét bi, diéu kién, phuong tién hoat dong cua co quan theo ché do quy
dinh; quan 1y, diéu hanh, van hanh xe 6 t6 co quan phuc vu cong tac cia S¢ bao
dam an toan, tiét kiém, hiéu qua;

d) Phuc vu: Khénh tiét, tiép khach cua So bao dam van minh, lich su va
tiét kiém; tham muu t6 chic va phuc vu hoi nghi, cac cudc hop cua Sa; to chuc
thuc hién cong viéc tap vu phuc vu Lanh dao So; vé sinh moi truong khubn vién
Co quan S&; tham muu t6 chic chic ming cac co quan nhan ngay thanh lap, ky
niém, ngay I&; to chuc tham viéng cac ddm hiéu trong va ngoai co quan theo quy
dinh; tham muu céng tac quan |y, bao vé co quan; cong tic phong chdng chay
no, bao dam an ninh trat ty co quan So.

2.5. COng tac phép ché: Chu tri phdi hop voi cac phong chuyén man,
nghiép vu va cac don vi thudc So giup Giam déc So thuc hién cong tac phap
ché, tuyén truyén gido duc phap luat; thuc hién quy trinh, quy dinh vé ban hanh
cac van ban cua So; dang ky chuong trinh van ban quy pham phap luat; thuc
hién cong tac hudng dan thanh, kiém tra cong tac phap ché tai cac don vi thudc
So theo quy dinh; don dbc, kiém tra tién do xay dung, trinh cac vin ban quy
pham phap luat thudc cac linh vuc quan ly chuyén nganh cua S¢ duoc giao; ra
soat dé& nghi cap c6 tham quyén stra doi, b6 sung, bai bo, thay thé, ban hanh méi
bo thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

2.6. Tham muu cho giam ddc So chi dao, trién khai thuc hién vé cong tac
dan van.

2.7. Chanh Vian phong S¢ dugc ky thira lénh Giam déc S& cac phiéu
chuyén; van ban huéng din, nhac nhé vé chuyén mén, hanh chinh, quan tri, thuc
hién ché d6 bao cao dbi véi cac don vi thuoc Sa; ky thu moi, gidy moi cua Ban
Giam ddc So; ky thong bao két luan cudc hop, 1am viéc cua Ban Giam déc So.
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2.8. Thuc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky hoic dot xuat vé tinh
hinh thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh.

2.9. Chanh Vin phong c0 trdch nhiém quan ly, phén céng nhiém vu cho
cdng chirc, ngudi lao dong (ké ca Pho chanh Vin phong) thudc Vin phong;
tham muu cho Giam déc S& phan cdng vi tri viéc 1am cho Chanh Vin phong,
Ph6 Chanh Van phong, cong chirc, ngudi lao dong thudc Van phong; quan ly tai
san, tai li¢u dugc giao cho Van phong theo quy dinh.

2.10. Thuc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau cua Giam dbc So.
Piéu 2. Phong Té chirc can bd

1. Vi tri chie nang: Phong T6 chirc can bo 1a phong chuyén mén, nghiép
vu thuoc Sé Nong nghiép va Phat trién nong thon (viét tat 1a So), c6 chirc ning
tham muu gidp Giam ddc Sé trong cdng tac td chic, bién ché, dao tao, boi
dudng, thi dua, khen thuong, Ky luat va ché do, chinh sach déi véi cong chuc,
vién chiic va ngudi lao dong theo quy dinh cua phap luat va phan cap
cua Uy ban nhan dan tinh; cong tac bao vé chinh tri noi bo va cai cach hanh
chinh thuoc S néng nghiép va phat trién ndng thon.

2. Nhiém vy, quyén han:
2.1. Tham muu Giam dbc S& vé to chic bo may, bién ché:

a) Dy thao quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh quy dinh chtc ning,
nhiém vu, quyén han va co cau to chuc cia Sa, Chi cuc thudc So; du thao quyét
dinh thanh lap, t6 chic lai, giai thé don vi su nghiép cong lap thuoc So theo quy
dinh cta phép luat;

b) Du thao quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh quy dinh chuc
nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chiic cia don vi su nghiép cong lap
thuoc So;

¢) Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han cua cac phong chuy@n man,
nghiép vu, Van phong; mdi quan hé céng tac cua cac don vi thuoc So theo
huéng dan chung cua Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon va quy dinh cua
Uy ban nhan dan tinh:

d) Quan ly té chac bo may, bién ché cong chirc, co cau ngach cbng chiec,
vi tri viéc 1am, co ciu vién chic theo chirc danh nghé nghiép va sé luong ngudi
lam viéc trong cac don vi su nghiép cong lap theo quy dinh cua phap luat va
phan c4p cua Uy ban nhan dan tinh.

2.2. Tham muu Giam ddc Sé vé cong tac to chac can bo:

a) Xay dung quy hoach can bo lanh dao, quan ly nhiém ky va bd sung
trinh cip tham quyén phé duyét; xay dung quy dinh diéu kién, tiéu chuan chic
danh can b lanh dao quan ly thuoc So; thuc hién cong tac bd nhiém, bd nhiém
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lai, mién nhiém, tir chirc, kéo dai thoi gian giit chirc vu can bo 1anh dao, quan Iy
theo quy dinh cia phap luat va phan cap caa Uy ban nhan dan tinh;

b) Thuc hién cong tac tiép nhan, chuyén cong tac, biét phai, chuyén dbi vi
tri cong tac dbi voi cong chirc, vién chic theo quy dinh caa phap luat va phan
cap cua Uy ban nhan dan tinh;

¢) Xay dung co cdu ngach cdng chuc, hang vién chic; dang ky tuyén
dung cong chiic; xay dung va to chie thuc hién ké hoach tuyén dung vién chirc
theo quy dinh ctua phap luat va phan cap cua Uy ban nhan dan tinh;

d) Xay dyng ké hoach dao tao, boi dudng ngach cong chuc, hang vién
churc, bdi dudng chuyén mén nghiép vu;

d) Huéng dan cac don vi xay dung dé an vi tri viéc 1am va nhan xét danh
gia cong chuec, vién chirc hang nam theo hudng dan cua cap co6 tham quyen;

e) Thuc hién cac bién phap dé tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh
d6i voi cac tap the, ca nhan thudc dién S quan 1y va cac d6i tuong khac theo
quy dinh caa phap luat va phan cap cua Uy ban nhan dan tinh;

g) Thuc hién cong tac ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh cua phap
luat;

h) Quan ly phan mém hd so can bd, cdng chic, vién chic theo quy dinh.

2.3. Tham muu Giam dbc S& vé chinh sach lao dong, tién luong:

a) Thuc hién ché do nang bac luong thudng xuyén, nang bac luong trudc
thoi han, nang phu cap tham nién vuot khung va ché do chinh sach khac doi voi
cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong theo quy dinh ciia phap luat va phan cap
cua Uy ban nhan dan tinh;

b) Thuc hién ché d6 nghi huu, thoi viéc ddi véi cong chuc, vién chic va
ngudi lao dong theo quy dinh caa phap luat va phan cap cua Uy ban nhan dan
tinh.

2.4. V& cong tac xtr Iy ky luat: Tham muu Giam déc S¢ thyc hién cong
tac xu ly ky luat cdng chic, vién chie theo quy dinh cua phap luat va phan cap
cua Uy ban nhan dan tinh.

2.5. V& cong tac thi dua, khen thuong:

a) Tham muu cho Giam dc S¢ va Hoi dong Thi dua, khen thuong So dé
cu thé hoa cha truong, chinh sach cuia Pang, phéap luat cia Nha nudc vé cong tac
thi dua, khen thuong trong pham vi quan ly;

b) Lam nhiém vy thuong truc Hoi dong Thi dua, khen thuong So;
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¢) Tham muu cho Giam déc S¢ to chirc cac phong trao thi dua va thuc
hién chinh sach thi dua, khen thuong trong pham vi quan ly theo quy dinh cua
phép luat va phan cip cua Uy ban nhan dan tinh;

d) Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé& chinh sach thi dua, khen
thuong; tham gia giai quyét khiéu nai, t6 céo vé cong tac thi dua, khen thuong;

d) Quan ly, cap phat hién vat khen thuong va thuc hién viéc to chuc, trao
tang khen thuong theo quy dinh cua phap luat; 1am tha tuc cap doi hién vat khen
thuong bi hu hong, that lac va xac nhan cac hinh thie khen thuong.

2.6. COng tac cai cach hanh chinh:

a) Tham muu Giam dc S¢ xay dung ké hoach thuc hién cong tac cai céch
hanh chinh caua So; Hudng dan, kiém tra, don déc cac phong chuyén mén,
nghiép vu, cac don vi thudc S& trong viéc to chie trién khai thuc hién ké hoach
cai cach hanh chinh;

b) Tham muu cho Giam doc S& trong cong tac cai cach to chic bo may;
cai cach ché do cong vu; viéc chap hanh quy ché vin hoa cong so, ky luat, ky
cuong hanh chinh theo quy dinh.

2.7. Cong tac ddi ngoai: Phdi hop véi cac phong chuyén mén, nghiép vu
Vin phong S¢ va cac don vi thugc S tham muu cho Giam déc S¢ cir cong
chuc, vién chirc tham gia cac doan di cong tac nude ngoai theo quy dinh.

2.8. Tham muu cho Giam déc S¢ chi dao, trién khai thuc hién céng tac
hoc tap va lam theo tu tudng, dao duc, phong cach Ho Chi Minh.

2.9. Tham muu cho Giam déc So chi dao, trién khai thuc hién céng tac
thuc hién quy ché dan chi & co sé cua Sé.

2.10. Thyc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky hodc dot xuat vé tinh
hinh thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh.

2.11. Truong phong cé trach nhiém quan ly, phén cdng nhiém vu cho
cong chirc (ké ca Pho truong phong) thude phong; tham muu cho Giam doc So
phan céng vi tri viéc lam cho Trudng, Pho phong, cong chuc thuoc phong; quan
ly tai san, tai liéu dugc giao cho phong theo quy dinh.

2.12. Thuc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau cua Giam dbc So.

Piéu 3. Phong Ké hoach - Tai chinh

1. Vi tri chirc nang: Phong Ké hoach - Tai chinh 1a phong chuyé&n mén,
nghiép vu thuéc S& Nong nghiép va Phat trién nong thon (viét tat 1a S&) ¢6 chic
nang tham muu Gidm ddc So quan ly Ve quy hoach, ké hoach; tai chinh, ké toan
va thong ké, tong hop; khoa hoc, cong nghé, moéi truong trong néng nghiép, 1am
nghiép, thay san; hop tac quéc té; dau tu cong nganh néng nghiép va phat trién



8

ndng thén (trir dau tu cong lién quan dén linh vuc xay dyng); thaim dinh tong
murc dau tu cac chuong trinh dy 4&n nganh nong nghiép va phat trién nong thon.

2. Nhiém vu, quyén han:
2.1.Tham muu Giam ddc S& vé ké hoach:

a) Du thao quyét dinh caa Uy ban nhan dan tinh lién quan dén cac linh
vuc thugc pham vi quan Iy cia So va cac van ban khac theo phan cong caa Uy
ban nhan déan tinh;

b) Du thao ké hoach, chuwong trinh, du an, dé an, bién phap té chuc thuc
hién cac nhiém vu vé ndng nghiép va phat trién ndng thén thuoc pham vi quan
ly cua Sé trén dia ban tinh caa Uy ban nhan dan tinh;

¢) Dy thao quyét dinh viéc phan cap, ty quyén nhiém vu quan ly nha
nudc trong linh vuc néng nghiép va phat trién ndng thén cho S va Uy ban nhan
dan cap huyén theo quy dinh cua Uy ban nhan dan tinh;

d) Du thao quyét dinh thuc hién x& hoi hoa cac hoat dong cung tng dich
vu sy nghiép cong trong linh vuc néng nghiép va phét trién néng thdn thudc
tham quyén cua Uy ban nhan dan tinh va theo phan cap caa Uy ban nhan dan
tinh;

d) Du thao cac van ban thudc tham quyén ban hanh caa Chu tich Uy ban
nhan dan tinh trong linh vuc néng nghiép va phat trién ndng thon;

e) Dy thao quy ché quan ly, phéi hop cdng tac va ché do thong tin bao cao
cuia cac té chirc nganh ndng nghiép va phat trién néng thon tinh dt tai dia ban
cap huyén véi Uy ban nhan dan cap huyén; cac nhan vién chuyén mon, ky thuat
nganh néng nghiép va phat trién nong thon cong tac trén dia ban cap xa voi Uy
ban nhan dan cap xa.

g) To chac thyc hién cac van ban quy pham phép luat, chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chuong trinh, dé an, dy &n, tiéu chuan quéc gia, quy chuan k¥
thuat québc gia, dinh muac kinh té - k§ thuat trong linh vic néng nghiép va phat
trién nong thon dugc cap co tham quyén quyét dinh, phé duyét; théng tin tuyén
truyén, huéng dan, kiém tra, theo ddi thi hanh phap luat vé cac linh vuc thudc
pham vi quan 1y nha nudc dugc giao cho S¢;

h) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh thuc hién quan 1y nha nuéc vé
ndng nghiép hiru co, nong nghiép tuan hoan, ndng nghiép sinh thai, ndng nghiép
thdng minh, ndng nghiép cdng nghé cao, ndng nghiép két hop céng nghiép,
ndng nghiép két hop dich vu, ting truang xanh, kinh té chia sé trén dia ban tinh
theo quy dinh cua phép luat;

) Xay dyng va huéng dan thuc hién cac bién phap biao vé moéi truong
trong san xuat néng nghiép, 1am nghiép, thiy san va hoat dong phat trién nong
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thon tai dia phwong; hudng dan, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu bao tén va
phat trién bén viing da dang sinh hoc trong ndng nghiép, thuy san theo quy dinh
cua phap luat;

k) Tong hop bdo céo tién do, két qua thuc hién quy hoach, ké hoach,
chuong trinh, du 4n cua Sé; Tong hop bao céo, cung cap tai liéu theo yéu cau
cuia Hoi dong nhan dan tinh, Poan dai biéu Quéc hoi tinh; tra loi Kién nghi cua
ctr tri; chat van caa Pai biéu Hoi ddng nhan dan tinh vé nhiing van dé trong
pham vi nganh, linh viec Néng nghiép va Phat trién néng thon;

) Téng hop, béo céo thdng keé tién d6 san xuat theo quy dinh caa Uy ban
nhan dan tinh, Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon va cac co quan c6 tham
quyén lién quan.

2.2.Tham muu Giam db¢ S& vé cong tac dau tu (khong bao gdbm dau tu co
S& ha tang):

a) Xac dinh chu truong, muc tiéu, co ché phan cap dau tu ddi voi cac du
an dau tu bang nguon von ngan sach va von tin dung nha nudc trong pham vi
quan ly cia So Nong nghiép va Phat trién ndng thon;

b) Huéng dan cac don vi truc thuoc So vé 1ap du an dau tu, theo ddi va
quan Iy céng trinh chuan bi dau tu thuéc tham quyén; giam sat, danh gia hiéu
qua dau tu cac du an thuoc S quan ly (trir cac dy an dau tu co xay 1ap va co lién
quan dén linh vuc Xy lap nganh ndng nghiép va phat trién ndng thon);

¢) Chu tri phdi hop véi cac phong chuyén mén, Vin phong S& cac co
quan, don vi thugc S& thuc hién cac quy dinh vé quan ly dy an dau tu xay dung,
t6 chirc tham dinh va theo ddi thuc hién cac chuong trinh, du &n ¢ vén dau tu
trong va ngoai nudc thugc tham quyén cua S quan ly;

d) Chu tri tham muu Giam déc So phdi hop véi cac nganh chirc nang cu
thé hoa co ché, chinh sach dau tu, phat trién dé thu hat cdc nguon von dau tu
trong va ngoai nudc vao nganh néng nghiép va phat trién nong thon trén dia ban
tinh;

d) Theo ddi, tong hop trinh Giam d6c¢ Sé cac giai phap vé hop tac quéc té
va hoi nhap quéc té, giai quyét cac vudng mac trong hoat dong hop tac Quéc té;
phdi hop véi cac phong chuyén mon, nghiép vu, cac don vi thugc So xuc tién
cac chuong trinh dau tu truc tiép cta nudc ngoai (FDI) trong cac linh vuc quan
ly ciia So; tong hop béo céo theo quy dinh viéc thuc hién cdng tac hoi nhap québc
té, hd tro phat trién chinh thac (ODA), dau tu truc tiép nudc ngoai (FDI) va dau
tu cua Ccac to chuc phi chinh phit nude ngoai (INGO) trong cac linh vuc thudc
pham vi quan ly cua Sé.

2.3. Tham muu Giam ddc S vé tai chinh, ké toan;
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a) Huéng dan cac don vi dy toan thuoc S& xay dung du toan ngan sach
hang nam, tong hop trinh Uy ban nhan dan tinh theo hudng dan cua So Tai
chinh; phan b6 ngan sach hang nim cho Co quan Vin phong So va don vi thudc
S&; lap dy todn ngan sach diéu chinh trong truong hop can thiét dé trinh Uy ban
nhan dan xem xét phé duyét; to chac thuc hién dy toan ngan sach da duoc quyét
dinh;

b) Hudng dén, kiém tra viéc quan ly tai chinh, ngan sach va thyuc hién ché
d6 ké toan cuia co quan hanh chinh, don vi su nghiép thuoc tham quyén cua So;

¢) Tham tra, quyét toan chi phi quan ly cac du an dau tu do S& Nong
nghiép va Phét trién néng thon quan ly theo tham quyén dugc phan cip hoic
giao nhiém vy cua co quan c6 tham quyén; tham tra quyét toan thu, chi ngan
sach hang nim ddi véi cac co quan, don vi dy toan thuoc tham quyén cua So
Nong nghiép va Phat trién ndng thon;

d) Tong hop, 1ap béo cdo quyét toan thu, chi ngan sach nha nuéc cua So
Nong nghiép va Phat trién nong thon trinh co quan nha nuwéc cd tham quyén phé
duyét;

d) Quan ly vé tai chinh, tai san duoc giao theo quy dinh cua phap luat va
phan cdng, phan cip caa Uy ban nhan dan tinh.

e) Phoi hop S¢ Tai chinh tham dinh, trinh Uy ban nhan dan tinh quyét
dinh theo tham quyén viéc mua sam, thué, thu hoi, diéu chuyén, thanh ly, ban,
tiéu hay tai san Nha nude theo quy dinh hién hanh;

g) Thuc hién ché do thong tin, bao cao dinh ky va dot xuat vé tai chinh, tai
san theo quy dinh hién hanh;

h) Kiém tra ning luc chuyén mdn, nghiép vu va phdi hop voi phong To
chirc can bo tham tra tiéu chuéan, diéu kién, thu tuc béo céo Giam ddc Sé bd
nhiém, b nhiém lai, b tri, mién nhiém, thay thé va xép phu cap trach nhiém
cong viéc ké toan truong, phu trach ké toan trong cac don vi ké toan (bao gom
cac Ban Quan ly du an ODA) thudc So.

2.4. Tham muu Giam doc So vé cdng tac khoa hoc, cong nghé, moi
truong trong ndng nghiép, 1am nghiép, thiy san va chuyén do6i sé trong nong
nghiép:

a) T6 chirc nghién cau, tng dung tién bo khoa hoc, k§ thuat va cong nghé
vao san xuat cia nganh néng nghiép va phat trién nong thon trén dia ban tinh;
trinh Uy ban nhan dan tinh d& xuat, dat hang nhiém vu khoa hoc va cong nghé
linh vuc thugc pham vi quan ly cta So theo quy dinh cua phap luat;

b) Thuc hién chuyén d6i sé trong néng nghiép va phat trién ndng thon
theo quy dinh;
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¢) Tong hop xay dung ké hoach dai han, 5 nim va hang nim, cac chuong
trinh, du an vé khoa hoc, céng ngh¢, méi truong trong ndng nghiép, 1am nghiép,
thuy san trén dia ban tinh phu hop véi quy hoach tong thé phat trién kinh té, xa
hoi cia dia phuong;

d) Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach dai han, 5 nim va hang nam
vé thuc hién chuyén déi sé trong nganh néng nghiép va phat trién ndng thon;

d) C6 ¥ kién doc lap d6i voi cac dé an, duy an, cac van ban ciia cac co quan
quan ly nha nude chuyén nganh; tham dinh chuyén nganh cac chuong trinh, du
an ve noéng nghiép, 1dm nghiép, thuy san theo phan cong, phén cap;

e) Quan Iy hoat déng nghién ctu, trién khai tng dung tién bo khoa hoc,
ki thuat vé néng nghiép, 1am nghiép, thiy san trong pham vi, tham quyén quan
ly caa S& Nong nghiép va Phat trién nong thon:

g) Theo ddi, dén dbc cac co quan, don vi thudc Sé to chic trién khai thuc
hién chuong trinh, ké hoach vé bao vé méi truong trong san xuat néng nghiép,
lam nghiép, thuy san theo quy dinh.

2.5. Tham muu cho Giam d6c Sé to chtc thuc hién va chiu trach nhiém
vé giam dinh, dang kiém, dang ky, cap, cap lai, gia han, thu hoi gidy phép, giay
chting nhan, xac nhan, quyét dinh céng nhan, ching chi hanh nghé thudc pham
vi quan Iy cua Sé theo quy dinh cua phap luat, phan céng, ty quyén cua Uy ban
nhan dan tinh va huéng dan caa Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thon.

2.6. Tham muu cho Giam ddc So xay dung hé thong thong tin, luu trir tu
licu vé nng nghiép va phat trién nong thon; to chac cong tac thong ké dién bién
dat néng nghiép, mat nudc nudi trong thiy san va cac hoat dong théng tin, luu
trix, théng ké khéac phuc vu yéu cau quan ly ciia nganh néng nghiép va phat trién
nong thon theo quy dinh.

2.7. Tham muu cho Giam dbc S& thuc hién hop tac quéc té vé cac linh
vuc ndng nghiép va phat trién ndng thon thuoc pham vi quan ly cia So va theo
phan cong hoac ty quyén caa Uy ban nhan dan tinh, quy dinh cua phap luat.

2.8. Tham muu cho Giam déc¢ S¢ huéng dan thuc hién co ché ty chi dbi
véi cac don vi su nghiép cong lap; quan ly hoat dong caa cac don vi su nghiép
cong lap thuoc pham vi nganh, linh vuc néng nghiép va phat trién néng thon
theo quy dinh phéap luat; chiu trach nhiém vé céc dich vu céng do Sé to chuc
thuc hién.

2.9. Tham muu cho Giam déc S¢ tham muu, gitip Uy ban nhan dan tinh
chi dao, huéng dan, kiém tra d6i vai cac doanh nghiép, té chirc kinh té tap thé,
kinh té tu nhan, cac hoi va cac té chac phi chinh phu hoat dong trong linh vuc
ndng nghiép va phét trién nong thon theo quy dinh caa phap luat.
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2.10. Tham muu cho Giam d6c So thuc hién quyén, trach nhiém va nghia
vu cua chu 6 hiru nha nuée theo phan céng, phan cip caa Uy ban nhan dan tinh
d6i véi cac Cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién do nha nuéc 1am chu
s& hitu va phan vén nha nuée dau tu vao cac Doanh nghiép khéc theo quy dinh
cua phap luat.

2.11. Tham muu cho Giam déc Sé huéng dan chuyén mén, nghiép vu dbi
véi phong Nong nghiép va Phét trién nong thon thuéc Uy ban nhan dan huyén,
Phong Kinh té thuoc Uy ban nhan dan thanh phé Kon Tum.

2.12. Trién khai thuc hién chwong trinh cai cach hanh chinh trong cac linh
vuc ndng nghiép va phét trién ndng thdn thudc pham vi quan ly caa Sé theo quy
dinh.

2.13. Hudng dan, thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat vé
linh vuc ké hoach, tai chinh, tai san dén cic co quan hanh chinh, don vi su
nghiép, cac ban quan Iy du &n, cac doanh nghiép nha nudc trong pham vi, tham
quyén quan ly caa S& Nong nghiép va Phat trién nong thon.

2.14. Phdi hop véi Thanh tra So, cac co quan, to chic 6 lién quan kiém
tra viéc thi hanh phap luat ké hoach, tai chinh; giup Giam d6c S& giai quyét cac
tranh chap, khiéu nai, t6 c4o vé tai chinh theo quy dinh caia phap luat.

2.15. Tham muu giai phap nang cao Chi s6 danh gia nang luc canh tranh
cap tinh (PCI) thudc linh vuc ndng nghiép va phat trién ndng thén va Chi sb
danh gia nang lyc canh tranh cap So (DDCI).

2.16. Tham muu cong tac cai cach hanh chinh vé tai chinh cong theo quy
dinh.

2.17. Thyc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky hodc dot xuat vé tinh
hinh thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua Uy ban nhan dan tinh va
Bo Nong nghiép va Phét trién ndng thon.

2.18. Trudéng phong cé trach nhiém quan ly, phén cdng nhiém vu cho
cong chic (ké ca Pho truong phong) thude phong; tham muu cho Giam doc So
phan cong vi tri viéc lam cho Truong, Pho phong, cong chuc thudc phong; quan
ly tai san, tai liéu duogc giao cho phong theo quy dinh.

2.19. Thuyc hién cac nhiém vu khéc theo yéu cau caa Giam déc So.

Picu 4. Phong Quan ly xay dung cong trinh

1. Vi tri chie nang: Phong Quan ly xay dung cong trinh la phong chuyén
mon, nghiép vu thuoc So Néng nghiép va Phat trién ndng thon (viét tat 1a Sa) co
chtrc nang tham muu, gitp Giam dbc¢ So thuc hién chic ning quan 1y dau tu xay
dung chuyén nganh trong linh vic néng nghiép va phat trién néng thon trén dia
ban tinh theo phan cap quan ly caa Uy ban nhan dan tinh va Bo Nong nghiép va
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Phat trién ndng thon; thuc hién chirc nang quan 1y nha nudc vé thay loi, phong,
chéng thién tai, nudc sach va vé sinh méi trudng ndng thon.

2. Nhiém vu, quyén han:

2.1. Tham muu Giam déc Sé thyc hién nhiém vu quan Iy dau tu xay dung
chuyén nganh theo quy dinh cta phap luat; hudng dan, kiém tra, giam sat, danh
gia viéc thuc hién céc du an va xay dung mé hinh phat trién vé néng nghiép, 1am
nghiép, thuy san, thay loi, cap nudc sach ndng thon, dé diéu, phong, chdng thién
tai, phat trién nong thon trén dia ban tinh; thuc hién cac chuwong trinh, dy an
duogc giao.

2.2. Tham muu Giam dbc S¢ trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh céc
quyét dinh, chi thi, quy chuan k¥ thuat, quy trinh, quy pham, dinh muc kinh té -
ky thuat vé quan ly xay dung chuyén nganh, linh vuc thuéc pham vi quan ly nha
nudc cua S& Nong nghiép va Phét trién ndng thon.

2.3. Tham muu Giam doc Sé trong quan 1y dau tu cic chuong trinh muc
tiéu qudc gia, cac chuong trinh trong diém caa nganh; phdi hop xay dung cac
chuong trinh, dy &n phét trién kinh té - x4 hoi cua nganh, dia phuong c6 lién
quan dén dau tu xay dung thudc linh vuc ndng nghiép va phat trién ndng thon.

2.4. Tham muu Giam dc So ban hanh van ban huéng dan chuy@n mén,
nghiép vu vé xay dung co s& ha tang chuyén nganh va huéng dan, kiém tra viéc
thuc hién cac vin ban quy pham phép luat, cac tiéu chuan, quy trinh, quy pham,
dinh muc kinh té, k¥ thuat vé dau tu xay dung cong trinh thudc pham vi quan ly
nha nudc cia Sé Nong nghiép va Phat trién nong thon.

2.5. Giap Giam déc So quan Iy cac hoat dong dau tu cong, dau tu xay
dung cong trinh, bao géom:

a) Bé xuat chu truong dau tu céng; tham dinh, trinh duyét du 4n dau tu
xay dung cong trinh; té chic tham dinh, trinh duyét thiét ké, du toan xay dung
cac cong trinh theo phan cap, ty quyén caa Uy ban nhan dan tinh va quy dinh
cua phap luat theo Luat Pau tu cong, Luat Xay dung va cac quy dinh cua phap
luat lién quan;

b) Tham dinh, phé duyét ké hoach lua chon nha thau, hd so moi thau, két
qua lra chon nha thau cac du an, cong trinh theo phan céap, uy quyén caa Uy ban
nhan dan tinh, cong trinh do S& 1am chu dau tu; theo ddi kiém tra cong tac dau
thau, dé xuat giai quyét kién nghi dau thau thugc tham quyén cua S ddi véi cac
du &n do S& 1am cha dau tu;

¢) Kiém tra va giam sét viéc thuc hién hop dong; tong hop béo céo vé
cong tac dau thau, tong hop danh sach cac nha thau, cac ddi tuong cd lién quan
vi pham phap luat vé dau thau, vé hop ddng trong hoat dong xay dung;



14

d) Tham dinh, phé duyét tién d6 thi cdng xay dung cong trinh phi hop véi
thiét ké, tién d6 du an da dugc phé duyét; tién do thi cong timg nam d6i véi cac
cong trinh trong diém, vuot 1, cip bach theo tham quyén; tham dinh viéc diéu
chinh tién d6 thi cong xay dung (néu tién d6 bi kéo dai 1am anh hudng dén tong
tién do cua du an da duoc phé duyét) dé trinh cip c6 tham quyén phé duyét:

d) T6 chic kiém tra cdng tac quan ly thi céng, quan ly chat lugng cong
trinh xay dung theo thim quyén; yéu cau chi dau tu thuc hién viéc kiém dinh
chat luong theo quy dinh caa phép luat khi phat hién nhitng nghi ngo vé chat
luong cdng trinh xay dung;

e) Phéi hop cong tac xu 1y su ¢b trong thi cdng xay dung va khai thac st
dung cong trinh xay dung chuyén nganh ndng nghiép va phat trién néng thon
thudc nhiém vy quan 1y nha nudc caa Sé Nong nghiép va Phat trién nong thon;

g) Phéi hop, don déc cac Ban quan 1y du an thudc S thuc hién cong tac
phong chdng lut, bao, thién tai trong xay dung cong trinh thugc pham vi quan ly
ciia S¢ va tham gia cdng tac phong chéng lut bdo cua S&; tham muu xac dinh
danh muc cé4c cong trinh trong diém, chin dong, vuot lii cap bach hang nim dé
S& phé duyét, bao cao Uy ban nhan dan tinh;

h) Phdi hop Véi cac co quan, don vi lién quan thuc hién quan 1y nha nuéc
vé chat luong cong trinh xay dung nganh néng nghiép va phat trién nong thon
theo quy dinh;

i) Tham muu trinh S& vin ban dinh chi tam thoi hoic bao cao Uy ban
nhan dan tinh xir Iy cac nha thau khong dam bao tién do, chat luong co thé gay
ra su ¢ hoac cong trinh xay dung thi cong khong dang véi thiét ké duoc duyét
theo quy dinh cta phép luat;

k) Tham gia Hoi dong nghiém thu cua S¢ ddi vai cong trinh do S& Nong
nghiép va Phaét trién ndng thon quan ly;

) Kiém tra cong tac nghiém thu, ban giao dua cong trinh véao sir dung doi
Vvéi cac dy &n, cong trinh duoc quy dinh theo phap luat vé xay dung;

m) Phéi hop véi phong Ké hoach - Tai chinh trong viéc tham dinh, trinh
Giam doc Sé hoac trinh cap c6 tham quyén phé duyét quyét toan du an xay dung
cong trinh hoan thanh do S¢ quan 1y theo quy dinh;

n) Thuc hién viéc 1ap, giao ndp, luu trit ho so tai liéu cong trinh xay dyung
theo quy dinh caa Nha nudc; phdi hop voi cac phong chirc nang huéng dan cac
du an thyc hién viéc lap, giao nop, luu trit ho so tai liéu cong trinh xay dung
theo quy dinh ciia Nha nudc.

2.6. Tong hop bao cao dinh ky hang thang vé tién d6 thi cong va chat
lugng cbng trinh céc du 4n do S¢ quan 1y, dé phuc vu chi dao, diéu hanh hoat
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dong cua So, bao céo tuan dbi véi cac cong trinh trong diém, theo chi dao cua
Giam déc S6.

2.7. Chu tri xay dung chuong trinh, ké hoach, dé tai nghién ctiu khoa hoc,
tng dung tién bo ki thuat, cdng nghé vé xay dung co s ha tang, quan ly va
trién khai két qua nghién ctu khoa hoc, tién bo ky thuat trong pham vi quan ly
chuyén nganh cua S& Nong nghiép va Phét trién ndng thon.

2.8. Phéi hop véi Phong Ké hoach - Tai chinh hudng din vé cong tac
quyét toan va phdi hop Thanh tra Sé trong viéc thanh tra, kiém tra, phong chdng
tham nhiing, thuyc hanh tiét kiém, chdng lang phi xay dung coéng trinh thudc
tham quyén cua S& Nong nghiép va Phat trién ndng thon.

2.9. Tham gia xay dung ké hoach boi dudng chuyé&n mén, nghiép vu thudc
pham vi chuyén nganh quan ly cua Sé; chu tri to chic tuyén truyén, pho bién,
hudng dan, kiém tra viéc thuc hién phap luat; phdi hop véi cac don vi lién quan
t6 chirc boi dudng vé nghiép vu quan Iy thi cong va chat luong cong trinh, tng
dung cdng nghé thi cdng, vat liéu xay dung tién tién vao xay dung cong trinh.

2.10. Thyc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky hodc dot xuat vé tinh
hinh thuc hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan tinh va
Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon.

2.11. Truéng phong cé trach nhiém quan ly, phén cdng nhiém vu cho
cong chic (ké ca Pho truong phong) thude phong; tham muu cho Giam déc So
phan cong vi tri viéc lam cho Truong, Pho phong, cong chuc thudc phong; quan
ly tai san, tai liéu duoc giao cho phong theo quy dinh.

2.12. Thuc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau cua Giam dbc So.
Piéu 5. T6 chirc thuc hién

Nguoi dung dau cac phong chuyén mén, nghiép vu, Vin phong So c6
trach nhiém trién khai thuc hién Quy dinh nay. Trong qué trinh trién khai thuc
hién néu c6 vudng mac phét sinh, phan anh vé phong Té chirc can bo dé tong
hop, bao cao Giam déc So xem xét, quyét dinh./.
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