UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 95 /QP-UBND Kon Tum, ngay 20 thang 02nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét sira d6i Quy trinh ndi bo trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh nganh Néng nghiép va Phat trién ndng thon ap dung trén dia ban tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH KON TUM

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt 76 chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thdang 11 niam 2019;

Can cit Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thiee hién co ché mét civa, mot civa lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh; Ngh; dinh sé 107/2021/NP-CP ngay 06 thing 12 ndm 2021 cia Chinh phu
sira doi, bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Bg
trieong, Chu nhiém Vin phong Chinh pha vé huéng dan thi hanh mét s quy dinh
cuia Ngh; dinh sé 61/2018/NP-CP vé thurc hién co ché mét cira, mét cira lién thong
trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 45/0P-UBND ngay 25 thdng 01 nam 2024 cua Chu
tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira
d6i, bé sung linh vwee Lam nghiép dp dung trén dia ban tinh;

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Nong nghiép va Phat trién néng thon tai To
trinh sé 21/TTr-SNN ngay 16 thang 02 nam 2024 vé viéc phé duyét sira doi Quy
trinh néi bg thuec hién trong gidi quyét thai tuc hanh chinh nganh Néng nghiép va
Phét trién ndng thon &p dung trén dia ban tinh Kon Tum.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét sira d6i Quy trinh ndi b trong giai quyét thu tuc hanh
chinh nganh Noéng nghiép va Phat trién nong thon ap dung trén dia ban tinh Kon
Tum (co Danh muc va néi dung cac quy trinh kem theo).

Piéu 2. T6 chuc thuc hién:

1. Van phong Uy ban nhan dan tinh; S Nong nghiép va Phat trién nong thon
phan cong cong chirc, vién chirc thuc hién cac budc xir Iy cong viéc quy dinh tai
cac quy trinh ndi bd nay.



2. Van phong Uy ban nhan dan tinh phdi hop véi cac don vi lién quan thiét
1ap cau hinh quy trinh dién tir; d6ng thoi to chire thyc hién viée cip nhat thong tin,
dir liéu vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so, tra két qua tha tuc hanh chinh 1én
Hé thong thdng tin giai quyét th tuc hanh chinh tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhéan dan tinh; Giam ddc S& Néng nghiép
va Phét trién ndng thon; Giam ddc Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh va cac
t6 chtrc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé quy trinh
ndi bo sd 1, 2 tai Quyét dinh sé 80/QD-UBND ngay 22 thang 02 nim 2023 cia
Chu tich Uy ban nhan dan tinh Kon Tum vé viéc phé duyét stra d6i Quy trinh
nd1 bg thuc hién trong giai quyét thu tuc hanh chinh nganh Nong nghi¢p va Phat
trién nong thon ap dung trén dia ban tinh Kon Tum; Thay thé Quyét dinh s
272/QD-UBND ngay 01 thang 6 nam 2023 ciia Chu tich Uy ban nhan dén tinh vé
viéc phé duyét stra d6i Quy trinh noi bd trong giai quyét tha tuc hanh chinh Nganh
Nong nghiép va Phat trién nong thon ap dung trén dia ban tinh./. %

Noi nhin: ~ CHU TICH
- Nhu bicu 3 (d@é thuc hién), /
- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP (dé béo céo);
- S& Nong nghiép va Phat trién nong thon;

- Van phong UBND tinh;

- Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong;

- Vién théng Kon Tum (dé phoi hop);

- Luu: VT, TTHCC.L1ph,

Lé Ngoc Tuin



QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 95 /OP-UBND ngay 20 thang g2 nim 2024
ciia Chit tich Uy ban nhén dan tinh Kon Tum)

PHAN I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT

Linh vuc/Tén thua tuc hanh chinh

Co quan thuce hién

Linh vuc lam nghiép

Chi cuc Kiém lam/Hat Kiém

1 | Xac nhan bang ké 1am san 1am

Phé duyét Phuong an trong rung thay | - So Nong nghiép va Phat trién
2 |thé dbi voi truong hop chu du an ty | ndng thén

trong rung thay thé. - UBND tinh

Chép thuan ndp tién trong ring thay thé | - S& Nong nghiép va Phat trién
3 | dbi véi truong hop chu du an khong tu | néng thon

trong ring thay thé. - UBND tinh

Phé ¢t Ph an khai thac th a : 2

T e e et -5 Nong i i i
4 £ & & ‘ wy nong thon

giai quyét cia Co quan c6 thim quyén
phé duyét nguoén von trong rung.

- UBND tinh




PHAN II
NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BO

I. Linh vec Lam nghiép
Quy trinh s6 1: Xdc nhdn bing ké lam sin
Truwong hop 1: Truwong hop khong phdi xdac minh: 02 ngay lam viéc

Trinh Trach ;ll;;"l ) .
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém thuce thue Keét qua/san pham
hién hién ‘A
j ) hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tur:
+ Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop t6
chirc, ca nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc huéng dan
dang ky trén Cong DVCQG. | Nhan vién Gidy tiép nhan ho so va
(Luwu y: Trwong hop 1y quyén | tiép nhan hen tra két qua/ Phiéu
thi dang ky tai khodn ciia | ho so tai kiém soat quy trinh giai
Buéce 1| nguoi iy quyé:n). Trung tdm 1/4 ngay quyét h6‘ so (kém theo
1.2. Sqﬁ héa ho so TTHC: Phuc vu lam viee todzq bo ho so cziq TTHC)
+ Kiém tra dir liéu dién tir |hanh chinh "I - HO so dugc sO hoa tai
ctia cac thanh phan hd so. cong tinh budc tiép nhan.
+ Phan loai thanh phan hd so
can sd hoa.
+ Scan hoic sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s tai liéu dé chuyén
cho bd phan xir 1y.
Ticp nhan ho so tir Trung tam | /. ‘
, Phuc vu hanh chinh cong tinh . .| Toan b ho so cua TTHC
Budc2| . 2 A A X Chi cuc [1/4 ngay
va chuyén Hat Kiém lamcap | .2 % [ T,
N Kiém lam [lam viéc
huyén xu ly
Tiép nhan ho so tir Vin thu | Lanh dao
Buée 3 Chi cuc AKiém lrém va H?t Kiém 1/4 ng(‘ily Toan bd hé so ciia TTHC
chuyén cong chauc Hat| lamcap [lam viéc
Kiém lam xu ly huyén
4.1. Cap nhat thong tin, dir
liéu dién tir Xéac nhan bang ké lam
- Kiém tra thong tin trén tai 075 | san. thong bao két qua
ligu dién tr do BO phan Mdt | Cong chiic " xac nhan dat yéu cau tdi
7 a0 | 2 ngay | .z ... . x
Buée 4 cuta chuyén dén (ban scan | Hat Kiém lam viec to churc, ca nhan
hodc ban sao chup). lam duoc ""| Cong nhan xac nhan bang
- Chuyén thong tin tir ban | giao xir Iy ké 1am san, thong bao két

scan hodc ban sao chup sang
dir li€u dién tu.
4.2. Kiém tra tinh hop I¢€

qua xac nhan dat yéu cau
td1 to chirc, ca nhan




ciia thanh phan hé so: Thuc
hién giai quyét ho so theo
quy dinh.
4.3. Trinh ho so
Lo || Cng i i g
Buéc 5| Lanh dao Hat Kiém lam cap | Hat Kiém [1/4 ngay | : R g A
o . o o A A . .~ | két qua xac nhan dat yéu
huyén xem xét phé duyét lamcap [lamviéc| x . o T
R cau tdi to chirc, ca nhan
huyén
Cong nhan xac nhan bang
< ké lam san, thong bao
£ £ 2 ~ . Van thu J4 . A ~
Lay sO0 chuyén 1én Chi cuc Hat Kidm két qua xac nhan dat yéu
, Kiém lam va tra két qua ra | ~_ [1/4 ngay| cau tGi to chire, ca nhan
Budc 6 ~ . lam/ Van [, f e g X .
Trung tam Phuc vu hanh thu Chi cuc lam viéc| (cac van bdn két quad tra
chinh cong tinh Kidm lam loi lién quan, két qua giai
quyet TTHC dwoc so hoa
theo dir liéu dién tir)
Nhan vién
tiép nhan | Trong | Cong nhén xac nhan bang
. S A ho tai gio | ké lam san, théng béo
Bude 7) Tra két qua. Trung tdm | hanh ket qua xac nhén dat yéu
Phuc vu | chinh | cau téi to chirc, ca nhan.
HCC

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han,
cong chuce, vién chirc phong chuyén moén dugc giao xur ly ¢6 trach nhiém gui thong bao
hodc van ban xin 15i dén to chiic, c4 nhan trong d6 néu 1y do qué han va hen lai ngay
tra két qua; cap nhat Phiéu xin 16i va hen ngay tra két qua trén He thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyen cho can bo tiép nhan biét (thoi gian
thuc hién khong qua mot lan) don vi nao dé hd so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém
thuc hién xin 1.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

02 ngay lam viéc

Truong hop 2: Truwong hop phdi xdc minh: 04 ngay lam viéc

Trinh Trach Tg:
tw thuce Noi dung cong viéc nhiém g Keét qud/sian pham
A : ) A thuc
hién thwe hién ‘n
. . . hl@n
1.1. Kiém tra, xac thuc Giay ti€p nhén ho6 so va hen
tai khoan dién tir: Nhan vién tra két qua/Phiéu yéu cau bd
+ Kiém tra tai khoan cua | .« A sung hoan thién ho so/ Phiéu
Y S \ tiép nhan
ca nhan, t6 chuc. Truong | | x . tir chdi t1ep nhan giai quyét
A ho so tai
Buée 1 hop t6 chtrc, cd nhan chua Trung tam \ h6 so/ Phiéu klem soat quy
c6 tai khoan thi tao hodc Phuc vu 1/4 ngay | trinh giai quyét ho so (kém
huong dan dang ky trén hanh chinh lam viéc | theo toan by ho so cua
Cong DVCQG. (Luu y: cone tinh TTHC)
Truong hop uy quyén thi & - HO so duoc s6 hoa tai budc
dang ky tai khoan cua tiép nhan.




nguoi 1y quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:
+ Kiém tra dit liéu dién tt
ctia cac thanh phan ho so.
+ Phan loai thanh phan hd
so can s hoa.

+ Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén

hé théng 7 7
+ Ky s06 tai liéu dé chuyén
cho b phan xu ly.
Tiép nhan ho so tir Trung Vin thu .
Buée 2 tam Phyc vu hanh chinh Chi cuc | 1/4 ngay Toan bd ho so cua TTHC

cong tinh va chuyén Hat

Kiém lam cap huyén xir Iy Kiém lam |lam viéc

Tiép nhan ho so tir Van | Lanh dao
thu Chi cuc Kiém 1am va | Hat Kiém |1/4 ngay
chuyén cong chiic Hat | l1am cdp |lam viéc
Kiém 1am xu 1y huyén

Budc 3 Toan bd ho so ciia TTHC

4.1. Cap nhat thong tin,
dir liéu dién tir

- Kiém tra thong tin trén
tai liéu dién tod do B
phan Mot cira chuyén dén
(ban scan hoac ban sao
chup).

- Chuyén thong tin tir ban
scan hoac ban sao chup
sang dir li¢u dién tir.

4.2. Kiém tra tinh hop 18
ciia thanh phan hé so
Néu hd so chua day du |Cong chirc
hodc chua hop 1é theo quy | Hat Kiém
dinh: Tra lai hd so kém | 1am dugc
theo thong bao bang vin | giao xir Iy
ban tra 1061 va néu ly do
ndi dung can bd sung theo
mau phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién ho so dé
gui lai cho to chire, ca
nhan thong qua bd phan
tiép nhan cia Trung tam
phuc vu hanh chinh coéng
tinh. Cac van ban trd 101
lién quan dugc s6 hoda
theo dir liéu dién tur.

4.3. Trinh ho so

- Truong hop ho so chua day
du hoac chua hop I¢: Phiéu
yéu cau sitra ddi, bd sung,
hoan thién hd so/Thong bao
hdé so khong day du/Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (Kém theo toan
bé hé so)

Cong nhan xac nhén bang ké
2,75 ngay| 1am san, thong bao két qua
lam viéc | X4c nhan dat yéu ciu t6i to
chirc, ca nhan/ Thong bao toi
t6 chirc, ca nhan khong du
diéu kién xac nhan bang ké
lam san/ Thong bao hodc
van ban xin 18i t¢i to chie,
c4d nhan/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd so
(néu ho so qud han)

Bwoc 4

Budc 5 Cong nhéan xac nhan bang ké




Lanh dao Hat Kiém lam

lam san, thong bao két qua
x4c nhan dat yéu ciu t6i to

cAp huyén xem xét phé | Lanh dao |1/4 ngay| chirc, ca nhan/ Thong bao toi
duyét Hat Ki€ém [lam viéc | t6 chuc, cd nhan khong du
lam cap diéu kién xac nhan bang ké
huyén lam san/ Thong bao hodc
van ban xin 101 to1 t6 chuec,
cd nhan/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho so
(néu ho so qua hagn)
Cong nhén xac nhén bang ké
lam san, théng bao két qua
xac nhan dat yéu ciu t6i to
chirc, ca nhan/ Thong bao tai
to chuc, ca nhan khong du
IS 2 1A .| Van thu diéu kién xac nhan bang ké
Lay s0 chuyén lén Chi 2 A \ A . <
A 1A ... 14 | Hat Kiém « | lam san/ Thong bao hoac
, cuc Kiém lam va tra két | . - | Angay| . . xS i 4
Buéc 6 \ R lam/ Van |, ..~ | van ban xin 101 t&1 to chiec,
qua ra Trung tam Phuc vu . lam viéc | , . 4 X .
. , N thu Chi cuc ca nhan/ Phiéu kiém soat
hanh chinh cong tinh 2 1A X L 1A
Kiém lam quy trinh giai quyét ho so
(néu ho so qud han)
(cdc van bdn két qua tra [of
lién quan, két qua gidi quyét
TTHC duwoc so hoa theo dir
liu dien tir)
Cong nhan xac nhan bang ké
Nhan vién la’m san, thongA baoA ket’ qua
L4 R xac nhan dat yéu cau to1 to
tiép nhan o oA A f s
X . chure, cd nhan/ Thong bao toi
hosotai | Trong | =z ., . 1A A ,
. 2 U Ae oo n 1 to chuc, ca nhan khong du
Buwére 7| Tra két qua Trung tam |giohanh| ...~ 0.0 A1 ~
. diéu kién x4c nhan bang ké
Phuc vu | chinh |, \ n . -
X . lam san/ Thong bao hodc
hanh chinh T T S
N van ban xin 101 t&i t0 chire,
cong tinh

c4 nhan/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho so

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han,
cong churc, vién chirc phong chuyén moén dugc giao xur ly ¢o6 trach nhiém giri thong bao
hodc vin ban xin 18i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay
tra két qua; cap nhat Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén He thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyen cho can bo tiép nhan biét (thoi gian
thuc hién khong qué mot lan) don vi nao dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém

thuc hién xin 1i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

04 ngay lam viéc




Trwong hop 3: Truwong hop xdc minh cé nhiéu ndi dung phirc tap: Khéng
qua 08 ngay

Trinh Trach Til;(:
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém thue ?hu’c Keét qua/san pham
hién hién ‘A
) ) hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoén dién ti:
+ Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop to
chirc, ca nhan chua co tai Ak A A \
s < . x Giay ti€p nhan ho so va
khoan thi tao hodc hudng dan 1A R S
< A A A ia hen tra két qua/Phiéu yéu
dang ky trén Cong DVCQG. | Nhan vién NI \ A DA
. . , A £ A cau bo sung hoan thi¢n ho
(Luu y: Truong hop uy quyén | ti€p nhan Y n
. i L . . X . so/ Phiéu tir chdi tiep nhan
thi dang ky tai khoan cua | ho so tai L LA %
. v A A giai quyét ho so/ Phiéu
Buwére 1| nguoi uy quyén). Trung tam .2 . .
Ay oo 3 A 1/4 | kiém soat quy trinh giai
1.2. S0 hoa ho so TTHC: Phuc vu X L, 1A z N
% . A A n X . ngay | quyét ho so (kem theo toan
+ Kiém tra dir liéu dién tir cua | hanh chinh A .
L s A1 A A bo ho so cua TTHC)
cac thanh phan ho so. cong tinh A 7 .
~ C s A LA - HO so dugc sO hoa tai
+ Phan loai thanh phan ho so ik n
A A budc ti€p nhan.
can sO hoa. q
+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé¢ thong
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
Ti€p nhan ho so tr Trung tam Vin thu
, Phuc vu hanh chinh cong tinh . Toan bo ho so cia TTHC
Buéc 2| | 2 A 1A X Chi cuc 1/4
va chuyén Hat Kiém ladm cap | .z . X
A s Kiém lam | ngay
huyén xtur 1y
Tiép nhan hod so tor Van thu | Lanh dao
.| Chi cuc Kiém 1am va chuyén | Hat Kiém | 1/4 e
Bude 3 cong chic Hat Kiém 1am x| lamcdp | ngay Toén b ho so cila TTHC
ly huyén
4.1. Cap nhat thong tin, dir - Truong hop ho so chua
li¢u dién twr day du hodc chua hop 1¢:
- Kiém tra thong tin trén tai Phi¢u yéu cau stra doi, bd
liéu dién t}”r do ’BC) phan Mot sung, hoan thién ho
cua chuyén dén (ban scan s0/Thong bao ho so khong
hodc ban sao chup). . , day du/Phiéu kiém soat
2 A ... 1. |Cong chtc . R
- Chuyén thong tin tor ban Hat Kidm quy trinh giai quyét ho so
Buwoc 4| scan hoac ban sao chup sang | .. 6,75 | (Kem theo toan bo ho so)
e e lam duoc . N L e X, ,
dr liéu dién tur. . ., | ngay | Thong béao téi to chuc, ca
giao xu ly

4.2. Kiém tra tinh hop 1¢
ciia thanh phén hé so

1. Néu hd so chua diy du
hodc chua hop 1€ theo quy
dinh: Tra lai hd so kém theo
thong bao bang van ban tra

nhan khong du diéu kién
xac nhan bang ké 1am san/
Thong bao hodc van ban
xin 18i t6i to chtre, ca nhan/
Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (néu ho so




161 va néu ly do ndi dung can
bd sung theo miu phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so
dé giri lai cho t6 chirc, ca
nhan théng qua bd phan tiép
nhan cua Trung tdm phuc vy
hanh chinh cong tinh. Cac van
ban tra 101 lién quan duoc sé
hoa theo dir liéu dién tir.

4.3. Trinh hd so

qua han)

Cong nhan xac nhan bang
ké 1am san, thong bao két
qua xac nhan dat yéu ciu
t6i to chirc, ca nhan/ Thong
bdo t6i tO chirc, c4 nhén
khong du diéu kién xéc

Budc 5 i | Lanh dao han b2 ke 13 \/
Lanh dao Hat Kiém lam cap | Hat Kiém | 1/4 nadn bang: ke fam san
huyén xem xét phé duyét lam cdp | ngay T.h ons ],3?0; hoa_}c van bAan

¥ ¥ huyén Xin }01 tq} to churc, ca nh\an/
' Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (néu ho so
qua han)
Cong nhan xac nhan bang
ké 1am san, thong bao két
qua x4c nhan dat yéu ciu tGi
t6 chirc, ca nhan/ Thong béo
toi to chic, ca nhan khong
iz i s : Vin thu du didu kién x4c nhan bang
Lay s0 chuyén lén Chi cuc 2 A 1A R . <
| Kiém 1am va tra két qua ra | LatRiem oy, ke lam san/ Thong bio hode
Budc 6 Trung tim Phuc vu hanh lam/ Yan ngay van ban xin 1‘(21 tGl. to chuec,
. N . thu Chi cuc ca nhan/ Phiéu kiém soat
chinh cong tinh X 1 s L 1A
Kiém Iam quy trinh giai quyét ho so
(néu hé so qud han)
(cdc van ban két qua tra
loi lién quan, két qua gidi
quyét TTHC dwoc s6 héa
theo dir liéu dién tir)
Cong nhan xac nhan bang
ké 1am san, thong bao két
Nhan vién qua xac nhan dat yéu cau
tiép nhan Trong | t0 chirc, ¢4 nhan/ Thong
ho so tai ..~ | bao t6i to chirc, ca nhan

Budére 7| Tra két qua. Trung tam h%fh khong du didu kién xac

Phuc vu chinh nhan bang ké lam san/
hanh chinh Thong bao hodc van ban
cong tinh xin 13i t6i t6 chuc, ca nhan/

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so
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Truong hop hd so qua han: Cham nhit mot (01) ngay lam viéce trude ngay hét han, cong
chtrc, vién chirc phong chuyén moén dugce giao xtr 1y ¢6 trach nhiém gui thong bao hodc
van ban xin 18i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua; cap nhat Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét
thit tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét (thoi gian thuc hién
khong qua mdt lan)- don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thuc hién
xin 1oi.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: | 08 ngay
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Quy trinh s6 02: Phé duyét Phwong dn trong rirng thay thé déi véi trwong
hop chii dw dn tw trong rieng thay thé

Trinh Trach Théi gian ] .
tw thuc| No¢i dung cong viéc  |nhiém thuc thue hién Keét quéa/san pham
hién hién : :
1.1. Kiém tra, xac thuc
tai khoan dién ti:
+ Kiém tra tai khoan cua
ca nhan, t6 chirc. Trudng
hop to chirc, ca nhan chua
co tai khoan thi tao hoac
huéng dan ding ky trén Gidy tiép nhan ho so va
Cong DVCQG. (Luu Nhan vién hen tra két qua/ Phiéu yéu
Truong hop uy quyén thi tiép nhan cau b6 sung hoan thién ho6
ding ky tai khoan cia | P so/ Phiéu tir chdi_tiép
, nguoi uy quyén). N \ nhan giai quyét ho so/
Buoell 1 S6 héa hd so Tpﬁ 5“11”1 12192y | ppigy kiém sodt quy trinh
TTHC: hanh chinh gidi quyet ho so (kem theo
+ Kiém tra dir liéu dién tir | ., h toan bo ho so cua TTHC)
cua cac thanh phﬁn hd so. | 08 tin - HO so duoc sb hoa tai
+ Phan loai thanh phan ho budc tiép nhan.
s0 can sd hoa.
+ Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén
hé théng
+ Ky sb tai liéu dé chuyén
cho bg phan xur 1y.
Lanh daq ‘
Budc 2| Phan cong xit 1y. Eé‘;’?ﬁﬁ 1/2 ngay | 103N b0 ho so cia TTHC
chinh.
Xir 1y ho so TTHC:
3.1. Cap nhat thong tin, - Dy thao vin ban/Quyét
dir lidu dién tir - Truong | dinh giai quyét TTHC
- Kiém tra thong tin trén hop khong | (duoc sé hoa theo dir ligu
tai lieu dién t¢ do B kiém tra, |dién tir);
phan Mot cira chuyén dén danh gia | - Dit liéu dién tir cua gidy
(ban scan hoac ban sao Cone chirc thuc dia: 20| to phai cé tdi thiéu cac
chup). Ph(‘)%l Ké ngay truong thong tin (Ma logi
Buoc 3| - Chuyén thong tin tir ban hoaclig Tai giay to; 86 dinh danh cua
scan hodc ban sao chup chinh - Truong | 10 chitc ca nhan; Ten gidy
sang dir liéu dién tur. ' hop phai | to; Trich yeu noi dung;
3.2. Xir Iy hd so trén méi kiém tra, | Thoi han c¢6 hiéu luc ciia
truong dién tir danh gia | gidy to; Pham vi c6 hiéu
Kiém tra tinh hop 18 cua thue dia: 35| lue; Cdc théng tin dir lidu
hd so trong thoi han 01 ngay kh&dc theo phdp ludt

ngay lam viéc ké tir ngay
Trung tdm phuc vu hanh

chuyén nganh)
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chinh cong tinh tiép nhan
hé so .

- Truong hop hd so
khong hop 1€ theo quy
dinh: Thong bao bang van
ban va c¢6 néu ro 1y do
(duoc sd hoa theo dir licu
dién tir); chuyén vin ban
dén Bo phan tiép nhan
cua Trung tam phuc hanh
chinh coéng dé tra cho t6
chtrc,ca nhan.

- Trudng hop hd so hop
1¢ theo quy dinh: tham
muu thanh 1ap Hoi dong
thdm dinh, to chtc tham
dinh va hoan thanh thim
dinh hd so Phuong an
trong rung thay thé.
(trong vong 20 ngdy néu
khong kiém tra thuc dia,
trong vong 35 ngay néu
can phai kiém tra, danh
gia thyc dia)

Trinh 1anh dao S& Nong
nghiép va PTNT van ban
trinh giai quyét thu tuc
hanh chinh.

- Trudng hop hd so du
diéu kién: Trinh Uy ban
nhan din cip tinh xem

Buée 4 xét, phé duyét Phuong an | Lanh dao - Dy thao van l?én/Quyét
trong rung thay thé; kém | Phong Ké 01 ngay dinh giai quyét TTHC
theo du toan, thiét ké | hoach tai (dugc so6 hoa theo dir liéu
trong ring thay thé. chinh dién tr)

- Truong hop hd so
khong du diéu kién:
Thong bao bang vin ban
cho chu du an va néu ro
ly do.
X Lanh dao
Phé duyét van ban trinh  aTA - I
Buéc 5| gidi quyét tha tuc hanh | D0 MO8 | 15 ngay | -~ Van ban/Quyet dinh giai
chinh. nghiép va quyet TTHC
PTNT
Van thu S¢o - To trinh, du thao van
Chuyén ho so dén UBND | Nong | ngay | D3 (kém theo todn b ho

Buwoce 6] tinh, dong thoi chuyén hd | nghigp va so cua TTHC)

so gidy dén UBND tinh | PTNT - Cac gidy to phat sinh
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qua Trung tdm PV HCC

trong qua trinh xu ly
TTHC duogc s6 hoda/phat
hanh di¢n tr

Bwoce 7

UBND tinh xem xét,| UBND 07 ngay
quyét dinh tinh
Lanh dao P.
7.1. Phan cong xtur ly NorlAg 1/2 ngay Toan bd hd so
nghiép
TNMT
7.2 Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dir
liéu dién tur
- Kiém tra thong tin trén
tai liéu dién tr (ban scan
hodc ban sao chup).
- Chuyén théng tin tir ban
scan hodc ban sao chup Du thao Van ban tra
sang dit liu dién tir (néu 10i/Quyét dinh (dugc s6
co). hoéa theo dir li€u dién tir);
b) Xt Iy hd so trén méi -Dir liéu dién tr cua gidy
truong dién tir td phai co t6i thiéu céac
- Két qua tham tra, Xac | .. , truong thong tin (Ma logi
: 1k . . 1v. | COng chuc A oA o .
minh va két qua tra 101 N \ giay to; So dinh danh cua
\ A P.Nong | O3ngay |<:-,.° ~, /. A x
cua co quan lién quan hia 10 chirc ca nhan; Tén gidy
duoc so hoa theo dir liéu .IFgNM.II)_ to; Trich yéu ngi dung;
dién tu, tror phép luat quy Thoi han co hiéu luc cua
dinh khac. gidy to; Pham vi ¢é hiéu
- Xay dyng du thao két luc; Cac thong tin dir liéu
qua giai quyét TTHC dién khac theo phap luat
tor trinh lanh dao phé chuyén nganh)
duyét.
Truong hop hé so chua
i diéu kién gidi quyét,
chuyén vién Nhdp phiéu
b6 sung ho so/Van ban dé
nghi lam ré. H6 so &
trang thai "Chd bd sung"
Lanh dao P.
N A Noéng . e Tea o 4n 1
7.3. Duy¢t va trinh ho so A 01 ngay | Du thao Van ban tra 101
nghiép
TNMT
7:4. Lanh dao Van phong | Lanh dao |-y ous | by thao Van ban tra 1i
xem xét cho y kién Vian phong
7.5. Lanh dao UBND tinh | Lanh dao \ r TR s ed 1
xem xét, quyét dinh UBND tinh 01 ngay | Du thdo Van ban tra 101
7.6. Van thu Lay so vin - Vin ban tra 16i/Quyét
ban giri két qua ra Trung Van thu 1/2 ngay | dinh
UBND tinh .

tam. Pong thoi luu trit hd

(Két qua giai quyét TTHC
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solTTHC dién tir trén Hé
thong thong tin gidi quyeét
TTHC cua tinh.

dwoc ky s6 va luu triv trén
trén Hé thong thong tin

Bwoc 8

Tra két qua cho to chic,
ca nhan va thu phi, 1¢ phi
theo quy dinh (néu co).

Nhan vién
tiép nhan
hd so tai
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Trong gid
hanh chinh

gidi quyét TTHC ciia tinh)
- Két qua giai quyét
TTHC  (Két qud gidi
quyét TTHC dién tir duoc
tra vé tai khoan cua to
chire, ca nhan nop ho so
trén cong DVC, hé thong
théng tin gidi quyét TTHC
tinh)

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han,
cong chue, vién chirc phong chuyén moén dugc giao xur ly ¢6 trach nhiém gui thong bao
hozc van ban xin 15i dén to chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do quéa han va hen lai ngay
tra két qua; cap nhat Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén He thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyen cho can bo tiép nhan biét (thoi gian
thuc hién khong qua mot lan) don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 co trach nhiém
thuc hién xin 10i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- Truong hop khong phai kiém tra,
danh gia Phuong 4n trong rung tai
thuc dia: 30 ngay.

- Truong hop phai kiém tra, danh gia
Phuong an tréng rung tai thyc dia: 45

ngay.
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Quy trinh s6 03: Chdp thudn ngp tién trong rieng thay thé doi véi truwong
hop chii dw dn khong tw trong rirng thay thé
3.1. Truong hop UBND tinh bé tri dit dé trong rieng thay thé

truong dién tir

Kiém tra tinh day du cua hd so
trong thoi han 01 ngay lam viéc
ké tir ngay Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan
ho so .

Trinh Trach | Thoi
tu A n o nhiém gian ST 3
thue NOi dung cong viéc thue thue Két qua/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoén dién tir:
+ Kiém tra tai khodn cua ca
nhan, t6 chuc. Truong hop to o ‘
chtrc, ca nhan chua co tai khoan Giay tiép nhan ho so va
thi tao hodc hudng dan dang ky Nhén’ hen tra két qua/ Phi€u
trén Cong DVCQG. (Luwu y: | vién tiép yéu cau bo sung hoan
Truong hop uy quyén thi dang | nhan ho thién ho so/ PhiCu tu
.. | kY tai khoan cua nguoi uy | socua choi ti€p nhan giai
Bude | o vén) donvitai| 24 | quyéthd sof Phidu kiém
! 1.2. Sé héa ho so TTHC: Trur.lg. ngay soat quy trinh giai quyét
+ Kiém tra dir li¢u dién tur cua tam Phuc ho so (kem theo toan bo
cac thanh phan ho so. vu hanh ho so cia TTHC)
+ Phéan loai thanh phan ho so | chinh - HO so dugc so hoa tai
can soO hoa. | cong tinh budce ti€p nhan.
+ Scan hoac sao chup chuyén
thanh t€p tin trén hé thong
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu ly.
Lanh dao .
Trudng 1/4 Toan bo hd so cua
Buwéc | Phan cong xtr ly phong nad TTHC
2 K¢ hoach gay
Tai chinh
Xuly 110 50 ]:THCA: . ~ -Duy thao vin ban/Quyét
3.1. Cap nhat thong tin, dir . X
A aen o dinh giai quyét TTHC
liu dién twr £ o1z ~
P A e A xs1ia (dugc s6 hoa theo dir
- Kiém tra thong tin trén tai liéu RS
R N n ae s li¢u dién tr);
dién to¢ do B0 phan M{t cua U " .,
X aX : r 1. -Dir liéu dién to cua
chuyén dén (ban scan hoac ban A g ar g Ae R
A gidy to phai c6 toi thieu
sao chup). cong . \ A :
R A n 1 , cac truong thong tin
.| - Chuyén thong tin tir ban scan churc ~ R Sy
Budc e N A 15 | (Ma logi giay to; So
hodc ban sao chup sang dir liéu | Phong \ . A R
3 N X ngay |dinh danh cua to churc
dién . K¢ hoach cd nhdn; Tén gidy 10;
3.2. Xir Iy hd so trén méi | Tai chinh ’ gay 1o,

Trich yéu ndi dung;
Thoi han co hiéu luc
ciia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc; Cdc thong tin
dit lieu khac theo phap
ludt chuyén nganh)
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* Truong hop hod so khong day
da theo quy dinh: Thong bao
bang van ban cho chu du an va
néu rd Iy do (duoc sb hoa theo
dir liéu dién tir); chuyén vin
ban dén B phan tiép nhan cua
Trung tdm phuc hanh chinh
cong dé tra cho td chire,ca nhan.
* Truong hop hd so hop 1é theo
quy dinh: du thao két qua giai
quyét TTHC dién tir trinh 1anh
dao phé duyét.

Trinh lanh dao S& Nong nghiép
va PTNT van ban trinh giai

quyét thu tyc hanh chinh: Van | Lanh dao Dy thdao van ban gidi
Buéc | ban chip thuan ndp tién, thoi | Phong 1/2 | quyét TTHC (dugc s
4 gian va sb tién ndp trén co so Ké hoach ngay |hoda theo dir liéu dién
dién tich phai trong rung thay | tai chinh t)
thé ciia chu du an va don gia
trong thay thé cua tinh.
Lanh dao
Buéc | Phé duyét vian ban trinh giai | SONo6ng | 1/4 | Vian ban gidi  quyét
5 | quyét thu tuc hanh chinh. nghiép | ngay | TTHC
va PTNT
- To trinh, du thao van
Vin thu béin/ (ke:m theo toan bo
Buirc A SoNong | 1/4 |hosocua TTHO)
5 Chuyén ho so dén UBND tinh nghiép ngay | Céc giay to phat sinh
VAPTNT trong qua trinh xu ly
TTHC duogc s6 hoa/phat
hanh dién tr
UBND tinh xem xét, quyét UBND 04
dinh tinh ngay
Lanh dao
Phong 1/ .
7.1. Phan cong xu ly Nong \ Toan bd ho so
A ngay
nghiép
TNMT
7.2. Tham dinh- dé xuat Dy thdo Van ban trd
Buge |2 Cap nhat thong tin, dir liu 1061/Quyét dinh (duogc sb
7 dién tur Cong hoa theo dir liéu dién
- Kiém tra thong tin trén tai liéu | chuc tw);
dién tir (ban scan hodac ban sao | Phong 02 |-Du liéu dién tor cua
chup). Nong | ngay | gidy to phai cé téi thiéu
- Chuyén thong tin tir ban scan | nghiép cac truong thong tin
hodc ban sao chup sang dir licu | TNMT (Ma logi gidy to; SO

dién tir (néu co).
b) Xt ly ho so trén mdi truong

dinh danh cua to churc
cd nhan;, Tén giay to;
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dién tr

- Két qua tham tra, xac minh va
két qua tra 1oi ctia co quan lién
quan duogc s6 hoa theo dir licu
dién tu, tror phép luat quy dinh
khac.

- Xay dyng dy thao két qua giai
quyét TTHC dién tir trinh lanh
dao phé duy¢t.

Truong hop ho so chwa di diéu
kién gidi quyét, chuyén vién
Nhdp phiéu bé sung hé so/Vin
ban dé nghi lam ré. HO so &
trang thai "Chd bd sung"

Trich yéu ndi dung;
Thoi han co hiéu luc
ciia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc; Cdc thong tin
dit lieu khac theo phap
ludt chuyén nganh)

Lanh
dao
A A Phong 1/2 | Du thao Vian ban tra
7.3. Duyét va trinh ho so Nong ngay | 10i/Quyét dinh
nghiép
TNMT
~ < \ Lanh dao , < . .
7.4. Lanh dao Van phong xem - 1/2 | Dy thao Van ban tra
xét cho ¥ kién Yan | pgay | 16i/Quyét dinh
phong i
7.5. Lanh dao UBND tinh xem Lénh dgo 1/2 | Du thao Van ban tra
. L, UBND X . L. 4
x€t, quyét dinh tinh ngay | loi/Quyét dinh
7.6. Van thu lay s6 vin ban giri Van ban tra lm/Quyet
X A A . - dinh (Két qua gidi quyet
két qua ra Trung tdm. Pong thoi | Van thu 14 | TTHC dupe ky s6 va
luu trit ho so TTHC dién tur trén | UBND \ . . .
X 1A A .. X , ngay |luu trit trén trén Hé
H¢ thong thong tin gidi quyét tinh ; .
TTHC ctia tinh thong thong tin gidi
) quyet TTHC cua tinh)
- Két qua g1a1 quyet
Nhan TTHC (Két qua gidi
’ q vién tiép Tron quyet TTHC dién ti
| Tra két qua cho td chic, ca| nhanhd | ' °N9 | quoe tra vé tdi khoan
Budc Ao L 1A 1 . glo , 2 , , .
3 nhan va thu phi, 1¢ phi theo quy | so tai hanh | €4a 10 chirc, cd nhan
dinh (n€u co). Trung chinh ngp hé so trén cong
tam Phuc DVC, hé thong thong
vu HCC tin giai quyet TTHC
tinh)
Chu du an phai ndp du so tién
Bugc | 08 rung thay te vio Quyl oy g3y | 19 T
9 Béo vé va Phat trién rung cap wwdun | naa Chung tir ndp tién
tinh d€ to chirc trong rung thay ' gay
the.
Budc | Quy Bao vé va Phat trién tinh | Quy Bao 05 | Thong bao hoan thanh
10 | thong bdo bang van ban cho chu | vé va ngdy | nghia vu nodp tién trong
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dy 4n vé viéc hoan thanh nghia
vu trong rung thay thé.

Phat trién
tinh

rimg thay thé bang vin
ban

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngdy hét han,
cong chuce, vién chirc phong chuyén mén duge giao xur ly ¢6 trach nhiém gui thong bao
hodc van ban xin 16i dén to chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay
tra két qua; cap nhat Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thdng thong tin
giai quyét tha tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét (thoi gian
thuc hién khong qua mot l?m)- don vi nao dé hd so tré han thi don vi d6 ¢ trach nhiém
thuc hién xin 16i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

22 ngay

3.2. Truwong hop UBND tinh khong bé tri dwoc dit dé trong rirng thay thé
3.2.1. Truwong hop chii dw dn khéong dé nghi ngp ngay sé tién trong rieng thay
thé theo don gid trong rirng ciia UBND tinh

Trinh Trach | Thoi
tw ne A . nhiém gian e - 3
thue NOi dung cong viéc thue thue Keét qua/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xac thwec tai
khoén dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cua cé
nhan, t6 chirc. Truong hop to o ‘
chtrc, cd nhan chua c6 tai khoan Giay tiép nhan ho so va
thi tao hodc hudng dan dang ky Nhén’ hen tra két qua/ Phi€u
trén Cong DVCQG. (Luu y: | vién tiep yéu céu b6 sung hoan
Truong hop uy quyén thi dang | nhan ho thién ho so/ PhiCu tu
. | ky tai khoan cua nguoi uy| sotai chéi tiép nhan giai
Budc A 1/4 £, 1. A X <R
1 quyén). Trung g quyét ho so/ Phiéu kiém
1.2. Sﬁ héa ho so TTHC: tam Phuc gay soat quy trinh giai quyet
+ Kiém tra dﬁ’ li‘éu dién tor cua | vu hanh hQ so (kem theo toan bo
cac thanh phan ho so. chinh ho so cua TTHC)
+ Phan loai thanh phan hd so | cong tinh - HO so duogc soO hoa tai
can so hoa. q budce tiép nhan.
+ Scan hodac sao chyp chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén cho
b phan xu ly.
, Tru\orng Toan bd hd so cua
BUGC | pan cong xir Iy phong |- 1/2 | e
2 & y K¢ hoach | ngay
Tai chinh
Xirly ho so TTHC: con -Dy thao van ban gidi
3.1. Cap nhat thong tin, dir ,g quyét TTHC (dugc so
. A mem o chuce . o A s
Buéc | li€u dién tir R 01 hoa theo dir liéu dién
xS At A xs1ia Phong X \
3 - Kiém tra thong tin trén tai li€u | , « ngay | tu);
L A ~. .| Kéhoach O cn
dién tr do BO phan Mot cua Tai chinh -Dit ligu dién tr cua

chuyén dén (ban scan hoac ban

gidy to phai ¢ tdi thiéu
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sao chup).

- Chuyén théng tin tir ban scan
hodc ban sao chup sang dir li¢u
dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén mdi
truwong dién tir

Kiém tra tinh day da cua ho so
trong thoi han 01 ngay lam viée
ké tir ngay Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan
hé so .

* Truong hop ho so khong day
da theo quy dinh: Thong bao
bang vin ban cho chi dy 4n va
néu 14 1y do (duoc s6 hoa theo
dir lieu dién tir); chuyén vin
ban dén Bo phan tiép nhan cua
Trung tdm phuc hanh chinh
cong dé tra cho t6 chirc,ca nhan.
* Truong hop ho so hop 18 theo
quy dinh: Tham muu du thao
van ban trinh Uy ban nhan dan
cap tinh xem xét, giri ho so dé
nghi B6 Nong nghiép va Phat
trién nong thon chap thuan viéc
ndp tién trong ring thay thé vé
Quy Bao vé va Phat trién rimg
Viét Nam dé t6 chuc trong rimg
thay thé tai dia phuong khac.

cac truong thong tin
(Ma logi gidy toy S6
dinh danh cua t6 chirc
ca nhan, Tén gidy to;
Trich yéu néi dung;
Thoi han co hiéu luc
ciia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc, Cac thong tin
dit lieu khac theo phap
ludt chuyén nganh)

- Du thao Van ban S&
NN&PTNT trinh

Trinh 1anh dao S& Nong nghié Lénh dao UBND tinh, dy thao
Buée | . A0 50 MONE NENIED | phong | 1/2 | vin ban UBND tinh
va PTNT van ban trinh gidi | , « X . A NTA A
4 uvét thit tue hanh chinh Ké&hoach | ngay |trinh B6 Nong nghiép
quy ; ' tai chinh va PTNT giai quyét
TTHC (dugc sO hoa
theo dir li€u dién tr)
Lanh dao s , <
Buéc | Phé duyét van ban trinh giai | SO Nong | 1/2 —"1:0 tm}h’ du thaq var
5 uyét thu tuc hanh chinh nghi¢p | ngay ban/ (kem theo todn bo
e - ' e hé so cia TTHC)
va PTNT
- To trinh, du thao van
Chuyén hd so dén UBND tinh, | Van thu b%\n/ ﬂce?m theo toan bo
. X : A 1A v © NTA ho so cua TTHC)
Buéc | dong thoi chuyén ho so giay | S6 Nong | 1/4 Y S
X , ~ A \ - Cac giay to phat sinh
6 dén UBND tinh qua Trung tdm | nghiép Ngay | o cud trinh xit IS
PV HCC va PTNT & 1 Y

TTHC duoc s hoa/phat
hanh dién tr
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Bwoc

UBND tinh xem xét, quyét UBND 04
dinh tinh ngay
Lanh dao
7.1. Phan cong xur 1y Ph? ng 1/\2 Toan bo ho so
NOng ngay
TNMT
7.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dir li€u
dién to
- Kiém tra thong tin trén tai liéu
dién tir (ban scan hodc ban sao -Dy thao Van ban tra
chup). 10i/Quyét dinh (dugc s6
- Chuyén théng tin tir ban scan hoéa theo dir li€u dién
hodc ban sao chup sang dir li¢u t);
dién tu (néu co). -Dir liéu dién tr cua
b) Xt Iy hd so trén moi truong | Cdng gidy to phai co tdi thiéu
dién tu chuce cac truong thong tin
- Két qua tham tra, xac minh va | Phong 15 | (Ma loai giay to; S6
két qua tra 11 ctia co quan lién | Nong ngay |dinh danh cia té chic
quan duoc sb hoa theo dit liéu | nghiép ca nhdn; Tén gidy to;
dién tu, tror phép ludt quy dinh | TNMT Trich yéu ndi dung;
khac. Thoi han co hiéu luc
- Xay dung du thao két qua giai cia gidy to; Pham vi ¢6
quyét TTHC dién tir trinh 1anh hiéu lyc, Cac thong tin
dao phé duyét. dit liéu khac theo phap
Truong hop hé so chwa di ludt chuyén nganh)
dieu kién gidi quyet chuyén
vien Nhap phzeu bé sung ho
so/Vin ban dé nghi lam ré. Ho
s0 & trang thai "Cho bd sung"
Lanh
dao
A x s A Phong 1/2 Du thao Van ban tra
7.3. Duyét va trinh ho so N6Ng ngay 16i/Quyét dinh
nghiép
TNMT
~ - . Lanh dao s e 1
7.4. Lanh dao Van phong xem g 1/2 Du thao Van ban tra
xét cho ¥ kién van - oay 16i/Quyét dinh
phong :
75. Lanh dao UBND tinh xem | Jam2 3045 | Dy thao Van ban tra
. L, 1 UBND X . %, 1
xét, quyet dinh tinh ngay 161/Quyét dinh
7.6. Van thu Lay sb vin ban guri Van ban tra 10'1/Quyet
X A A . < dinh (Két qua gidi quyet
dén BO Nong nghi€ép va Phat | Van thu
SR DI A A 1/2 | TTHC duoc ky so va
trién noéng thon trén HE thong | UBND naav | wiv trén trén Heé
thong tin giai quyét TTHC cua tinh gay | fww inr fren iren He

tinh.

thong thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh)
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Bo Nong nghiép va Phat trién
nong thén co6 van ban dé nghi
Uy ban nhan dan cap tinh noi

Buée tiép nhan trong rung thay thé | Bo Nong 05 .
3 cung cap thong tin vé dia diém | nghiép nga Van ban dé nghi
trong rimg thay thé va don gia | va PTNT gay
trong rung trén dia ban tinh tai
thoi diém chia du an dé nghi
nop ti€n
U}l bari nha:n da‘n cap tinh noi | yBND
ti€p nhan trong rung thay thé c6 | . :
v , . A X .2 .. | tinhnoi
van ban xac nhan vé viéc bo tri tiéo nhan 12
Budc | dia diém trong rung thay the va tIr)Sn : nga Vian ban xac nhan
9 don gid trong rung, gui B | & gay
o i S rung thay
Nong nghiép va Phat trién nong thé
thon
Bo Nong
B& Nong nghiép va Phat trién I\1gh1¢p
A n A , .. va PTNT
nong thon thong bao hodc giao <
(hoac co . . LA
Buée | €0 duan chuyén mon c6 van ban uan 03 Van ban thong bao vé
10 guri Uy ban nhén dan cap tinh cﬁu an nga thoi gian va so tién phai
noi dé nghi nop tién vé thoi mgn gay nop.
gian va so6 tién chu du an phai duoc
ndp dé trong rung thay thé giao.xﬁr
)
UBND tinh xem xét, quyét
dinh (sau khi nhan dwgc
thong bio bing vin ban cia Utl?nl\lllD nog
B9 Nong nghiép va Phat trién gay
néng thon)
Lanh dao
11.1. Phan cong xir Iy Phong | 1/4 | 1 i b6 hd so
Nong ngay
TNMT
112, X 1y hd so tén moi| N9
Buge truong dién tr: Xay dung du ch\u’ ¢ R
11 thio két ciué g{éi quyét.TTHC Phong 1,5 | Dy thao Van ban thong
dién tr trinh lanh dao phe| \ON9 | NGy | bdondp tien
duyét nghiép
i TNMT
Lanh
dao
e x A Phong 01 | Dy thao Van ban thong
11.3. Duyét va trinh ho so NGNg ngdy | bao nop tidn
nghiép
TNMT
11.4. Lanh dao Van phong xem | Lanh dao 01 | Du thao Van ban thong
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xét cho ¥ kién Van ngdy | bao ndp tién
phong
11.5. Lanh dao UBND tinh xem LS‘g‘NdD‘f‘O 01 | Dy thao Van ban thong
xét, quyét dinh tinh ngay | bao ndp tién
11.6. Van thr ldy s0 van ban
gui két qua ra Trung tam. Pong | Van thu < 1 A A
thoi luu tri ho so TTHC dign tw | UBND | 14 | Vin ban thong bio ndp
trén HE thong thong tin giai tinh gay
quyét TTHC cua tinh.
Nhan
Bwoc | Tra két qua gidi quyet TTHC o gi0 | Van ban thong bao ndp
) . SO tai1 : N
13 | cho chu du an : hanh | tién
Trung chinh
tam Phuc
vu HCC
Buée Chu dy an phai ndp tién trong Chi diu 10 ’ o
rung thay the vao Quy Bao v¢ . X Chung tir ngp tién
14 tudu an | ngay
va Phat trién rimg cip tinh
Quy Bao vé va Phat trién ring
tinh chuyén s6 tién chu dy an Qu§ Béo Chung tu chuyén tién;
. | da ndp vé Quy Bdo vé va Phat ye Thong bao hoan thanh
Buéc vé va 05
trién rung Viét Nam dong thoi oA N nghia vu nop tién trong
15 Phat trién | ngay
c6 van ban gui chu du an thong rime tinh rung thay thé bang vin
bao vé \(iéc hoén thanh ngh,Ia g ban
vu ndp ti€n trong rung thay thé.
Quy Bdo vé va Phat trién rung | Quy Bao
.| Viét Nam di€u chuyén tién vé | véva
Budc ~ D2 A n ; -2 \ Fp g A 10
16 Quy Bao v¢ va Phat trién rung | Phat trién nga
cap tinh noi dugc lya chon | rung Viét gay
trong rung thay thé Nam

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 57

ngay

- UBND tinh giri ho so vé Bo Nong nghiép
va PTNT: 07 ngay

- Bo Nong nghiép va PTNT giri van ban dé
nghi UBND cip tinh noi tiép nhan trong
rung thay the 05 ngay

- UBND cép tinh noi tiép nhan trong rung
thay thé xac nhan vi tri va don gia trong
ring, giri Bo Nong nghiép va Phat trién
ndng thén: 12 ngay

- BO Nong nghi¢p va Phat trién nong thén
thong bao gui UBND cap tinh vé thoi ~gian
va sb tién nop dé trong rimg thay thé: 03
ngay

- UBND tinh théng béo dén Chu du an: 05
ngay

- Chu dy an ndp tién vao Quy Bao vé va
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Phat trién rumg tinh: 10 ngay.

- Quy Bao v¢ va Phat trién rung tinh chuyén
tién vé Quy Bao vé va Phat trién rimg Viét
Nam: 05 ngay
- Quy Bao vé va Phat trién rimg Viét Nam
chuyén tién vé Quy Bao vé va Phat trién
rimg tinh noi dugc lwa chon trong rimg thay

thé: 10 ngay

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han,
cong chtrc, vién chirc phong chuyén mon dugc giao xur Iy ¢o trach nhiém giri thong bao
hodc van ban xin 16i dén to chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qué han va hen lai ngay
tra két qua; cap nhat Phiéu xin 16i va hen ngay tra két qua trén He thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyen cho can bo tiép nhan biét (thoi gian
thuc hién khong qua mat lan) don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 ¢6 trach nhiém
thuc hién xin 10i.

3.2.2. Truwong hop chii dw dn dé nghi nép ngay sé tién trong rieng thay thé

theo don gid trong rirng ciia UBND tinh

chinh

Trinh Trach | Thoi
ﬂ:l';,c Noi dung cong viéc ntllllllilcn g‘li: Két qué/san pham
hi¢én hién hién
1.1. Kiém tra, xdc thuc tai
khoan dién tur:
+ Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop t6
chttc, ca nhan chua co6 tai Gidy tiép nhan hd so va
khoan thi tao hoic huéng dan | Nhan hen tra két qua/ Phiéu
dang ky trén Cong DVCQG. | vién tiép yéu ciu bd sung hoan
(Luu y: Truong hop 1y quyén | nhan hod thién hd so/ Phiéu tur
.| thi dang ky tai khodn ctia nguoi | so tai chdi tiép nhan giai
Buoc | 3 1/4 £ 1A Ak
1 uy quy,en). . Trung ngay qu}/et ho S(‘I/ Ph%el.l kiém
1.2. S6 ho6a ho so TTHC: tam Phuc soat quy trinh giai quyét
+ Kiém tra dir liéu dién tir cta | vu hanh hé so (kém theo toan bé
cac thanh phan ho so. chinh hé so ciia TTHC)
+ Phan loai thanh phan ho so | cong tinh - H6 so duoc sb hoa tai
can sb hoa. budc tiép nhan.
+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu ly.
Truong
phong
Buéc Phan cong xtt 1§ Ké 1/2 | Toan bd hd so cua
2 hoach ngay | TTHC
Tai
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Bworc

Xir 1y ho so TTHC:

3.1. Cap nhat thong tin, dir
liéu dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai liéu
dién t¢r do B6 phan Mot cura
chuyén dén (ban scan hodc ban
sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan
hodc ban sao chuyp sang dir li¢u
dién tur.

3.2. Xit Iy hé so trén méi
truong dién tir

Kiém tra tinh ddy du cta hd so
trong thot han 01 ngay lam viéc
ké tir ngay Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan
hé so .

* Trudng hop hd so khong day
du theo quy dinh: Thong bao
bang vin ban cho chu du 4n va
néu 16 1y do (dugc sé hoa theo
dir liéu dién tur); chuyen van
ban dén Bo phén tiép nhan cua
Trung tam phuc hanh chinh
cong dé tra cho to chirc,ca
nhan.

* Truong hop hd so hop 1é theo
quy dinh va cam két ctia chu dy
an veé nop day du sb tién theo
don gia trong rung cua tinh noi
tiép nhan trong rung thay thé:
Tham muu dy thao trinh Uy
ban nhan dan tinh chip thuan
viéc ndp tién trong rimg thay
thé cta chu dy 4n theo dién tich
va don gia trong rung thay thé
ctia tinh vé Quy Bao vé va Phat
trién rung tinh. Pong thoi
Tham muu du thao van ban
trinh Uy ban nhan dén cép tinh
xem xét, giri hd so dé nghi Bo
Nong nghi¢p va Phat trién nong
thon chap thuén viéc ndp tién
va to chirc trong rimg thay thé
tai dia phuong khéc.

Cong
chue
Phong
Ké
hoach
Tai
chinh

01
ngay

-Du thdo van ban giai
quyét TTHC (duoc sb
hoa theo dir liéu dién
tr);

-Dir liéu dién tor cua
gidy to phai ¢ tbi thiéu
cac truong thong tin
(Ma logi giay toy S6
dinh danh cua t6 chirc
ca nhan; Tén gid'y to;
Trich yéu néi dung;
Thoi han co hiéu luc
cia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc, Cac thong tin
dit lieu khac theo phap
ludt chuyén nganh)

Buworc

Trinh lanh dao S& Nong nghiép
va PTNT van ban trinh giai
quyét thu tuc hanh chinh.

Lanh dao
Phong
Ke

1/2
ngay

- Du thao Van ban S&
NN&PTNT trinh
UBND tinh, du thao
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hoach tai van ban UBND tinh
chinh trinh B Nong nghiép
va PTNT giai quyét
TTHC (dugc sb hoa
theo dir li€u dién tr)
Lanh dao © s N
Buée | Phé duyét vin ban trinh gidi | So Nong | 1/2 | L0 Uinh, du thao van
5 quyét thi tuc hanh chinh nghiép | ngay ban/ (kém theo toan bo
: ’ N ho so cua TTHC)
va PTNT
- To trinh, du thao van
Chuyén hd so dén UBND tinh, | Vin thu b%‘n/ (keam theo toan b
. A \e A 1A A © NTA hé so cua TTHC)
Buédce | dong thoi chuyén ho so giay | S0 Nong | 1/4 YN
6 dén UBND tinh qua Trung tdm | nghiép | ngay |. Cac g1y t‘f phat ,Smt,l
P\ HCC VAPTNT trong qua trinh xu ly
TTHC duogc s6 hda/phat
hanh dién tr
UBND tinh xem xét, quyét UBND 04
dinh tinh ngay
Lanh dao
7.1. Phan cong xu ly Ph? ng 1/\2 Toan bd ho so
NoOng ngay
TNMT
7.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dir li€u
dién tr
- Kiém tra thong tin trén tai liéu
dién tr (ban scan hodc ban sao -Du thao Van ban tra
chup). 161/Quyét dinh (dugc sb
- Chuyén thong tin tir ban scan hoéa theo dir li€u dién
hodc ban sao chup sang dir li¢u t);
dién tir (néu co). -Dit lidu dién tir cia
b) Xt Iy ho so trén méi truong | Cong gidy to phai co t6i thiéu
Budce | dién tur churc cac truong thong tin
7 - Két qua tham tra, xac minh va | Phong 1,5 | (Ma logi giay toy S6
két qua tra 10i ciia co quan lién | Noéng ngdy | dinh danh cia té6 chirc
quan dugc s6 hoa theo dit liéu | nghiép ca nhdn; Tén gidy to;
dién tir, trir phap luat quy dinh | TNMT Trich yéu ndi dung;
khac. Thoi han co6 hiéu luc
- Xay dung duy thao két qua giai ciia gidy to; Pham vi ¢é
quyét TTHC dién tir trinh 1anh hiéu lyc, Cac thong tin
dao phé duyét. dit liéu khdc theo phap
Truong hop ho so chwa du luat chuyén nganh)
diéu kién gidi quyet chuyen
vién Nhdp phiéu bé sung ho
so/Van ban dé nghi lam ré. Ho
s0 & trang thai "Cho bo sung"
A s A Lanh 1/2 | Du thao Vian ban tra
7.3. Duyét va trinh ho so dao ngdy | 16i/Quyét dinh
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Phong
No6ng
nghiép
TNMT
~ < \ Lanh dao , < , ,
7.4. Lanh dao Van phong xem - 1/2 | Du thao Van ban tra
xét cho ¥ kién Yan | noay | 10i/Quyét dinh
phong i
7.5. Lanh dao UBND tinh xem Lanh dgo 1/2 | Du thao Van ban tra
X X, 4 UBND X . P
x€t, quyet dinh tinh ngay | 101/Quyét dinh
7.6. Van thu lay sb cac van
ban:
) AG o .(ihu da;u w ve Thong baﬂ? Van ban tra lm/Quyet
ndp tién trong rung thay thé
S < dinh (Két qud gidi quyet
theo don gia cua tinh. Van thu p
e A A NIA A 1/2 | TTHC duwoc ky so va
- Gui dén B9 Nong nghiép va | UBND 5 L . .
e A A - . . . ngay |luu triv trén trén Hé
Phat trién nong thon trén HE tinh théng thong tin gidi
ttzon% thonAg t1nA giai unyet_ :FTI—{C quyét TTHC ciia tinh)
cua tinh vé chap thuan viéc ndp
tién va to chirc trong rung thay
thé tai dia phuong khéc.
Buée Chu dy an phai ndp tién trong Chu diu 10 , o
rung thay the vao Quy Bao vé . X Chung tir ndp tién
8 tu dg an | ngay
va Phat trién ring cip tinh
Quy Béo v¢ va Phit trién tinh | o o p. Vin ban thong béo hoan
. | thong bdo bang van ban cho R \ ~ A 1id
Budc , LA a \ N ve va 05 | thanh nghia vu ndp tién
chu du an vé viéc hoan thanh . . N . Z
9 - A XA . Phat ngay |trong rung thay thé
nghia vu ndp tién trong rung A N < 1.1
) trién tinh bang van ban
thay thé.
UBND tinh xem xét sau khi
nhin dwgc van ban caa B Thong bao ngp tién
Nong nghiép va Phat trién hoac hoan tra kinh phi
n n A cr A UBND 05 < A .
nong thon veé don gia trong tinh naa chén léch, du thiao van
ring cia Uy ban nhin dén 98Y" | ban lién quan (kem theo
cap tinh noi tiép nhan trong toan bg ho so'cia TTHC)
rirng thay the
Lanh dao
. A A . 1 Phong 1/4 NP
Bfgc 12.1. Phan cong xu ly NGNg ngay Toan bd ho so
TNMT
12.2. Xit 1§ hd so trén moi| o9
truong dién tr: Xay dung du ch}r ¢ A
Phong 1,5 | Dy thao Van ban thong
thao két qua giai quyét TTHC NG Naav | bao 0o tidn
dién ti trinh lanh dao phé 9 gay P
duyét nghiép
T TNMT
12.3. Duyét va trinh hd so Lanh | 01 =) Dy thio Van ban thong
dao ngay | bao ndp ti€n
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Phong
No6ng
nghiép
TNMT
12.4. Lanh dao Van phong xem Lag/l;l(;iao 01 | Dy thao Vian ban thong
xét cho y kién phong ngay | bao ndp ti€n
125. Lanh dao UBND tinh LS%hngo 01 | Du thao Vin ban thong
xem xét, quyet dinh tinh ngay | bao ndp tién
12.6. Van thu lay sO van ban
gui két qua ra Trung tam. BPong | Van thu < 1a o LA
thai luu trix h so TTHC dign | UBND | U2 | Vin ban thong blo nop
tor trén HE thong thong tin giai tinh gay
quyét TTHC cua tinh.
Nhan
vién tiép
. . 1A . g £ nhén ho Tr(?r]g
Buoéc | Tra két qua giai quyét TTHC . gio n A A
, . so tai 3 Thong bao ndp ti€n
11 cho chu du an hanh
Trung chinh
tam Phuc
vu HCC
- Truong hop s6 tién Chu dau
tu da nop trong rung thay thé
thap hon don gia trong rung
cua tinh noi ’tlep nhan trong
rung thay thé trong vong 10
ngay Chu dy an ndp b sung s6
tién chénh léqch vao Quy Bao vé
Buge | V2 Phat trien ring tinh theo | oy 43 |10 15 | Chimg tir nop tién, hoan
cam két cta chu dau tu. , \ R
12 tudu an | ngay | tratién

- Trudng hop s6 tién chu dau tu
dd nop trong rimg thay thé cao
hon don gia trong rimg cia tinh
noi tiép nhan tréng rung thay
thé, trong vong 15 ngay Quy
Bio vé va Phat trién rung tinh
hoan trd kinh phi chénh léch
cho chu du an.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 37
ngay va 42 ngay

- UBND tinh g ho6 so chap thudn nop tién
trong rung thay thé cho chil dau tu dong thoi
gui hd so vé Bo Nong nghiép va PTNT: 07

ngay

- Chu dy an ndp tién vao Quy Bao v¢ va
Phét trién rimg tinh: 10 ngay.

- Quy Bao vé va Phét trién rung tinh thong
bao hoan thanh nghia vu ndp tién tréng ring
thay thé: 05 ngay
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- UBND tinh thong bao sau khi nhan duoc
van ban cua B Nong nghi¢p va Phat trién
nong thon Ve don gia trong rung cua Uy ban
nhan dan cap tinh noi tiép nhan trong ring
thay thé: 05 ngay

- Nop bd sung hodc hoan tra kinh phi tréng
ring thay thé: 10 - 15 ngay

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han,
cong chue, vién chirc phong chuyén mén duge giao xur ly ¢6 trach nhiém gui thong bao
hodc vin ban xin 15i dén to chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay
tra két qua; cap nhat Phiéu xin 16i va hen ngay tra két qua trén He thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh; dong thoi chuyen cho can b tiép nhan biét (thoi gian
thuc hién khong qua mat lan) don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 ¢6 trach nhiém
thuc hién xin 15i.
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Quy trinh sé 04: Phé duyét Phuong dn khai thac thwc vat ricng thong
thwong thujc thim quyen gidi quyet cia S6 Nong nghi¢p va Phat trién néng
thén hodc Co quan cé thim quyén phé duyét nguon von trong rieng

4.1. Truwong hop Phé duyét Phuong dn khai thdc thuc vt rung thong thuong

thugc thim quyén gidi quyét ciia S6 Nong nghigp va Phdt trién nong thon

Trinh . Thaoi
tw Trach gian £ 2
: Noi dung cong viéc nhi¢m Ket qua/san pham
thuc : : N thuc
. thuc hién - x
hién : * hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién ti:
+ Kiém tra tai khoan cua cé
nhan, t6 chtc. Truong hop
t6 chirc, ca nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc hudng Gidy tiép nhan hd so va
din ding ky trén Céng han via hen tra két qua/ Phiéu yéu
DVCQG. (Luu y: Trwong Nhan vien cau bo sung hoan thién ho
, N Ve . .v | tiép nhan 4 \ JERY
hop uy quyén thi dang ky tai Mo so tai so/ Phiéu tir choi tiép
Buéc khodnrcda ngefdi uy quyen). Trung {3m 1/4 | nhan giai quyet ho so/
1 1.2. So héa ho so TTHC: ngay | Phiéu kiém soat quy trinh
-2 ~ lia aemn s Phuc vu oL X
+ Kiém tra dir liéu dién tor hanh chinh giai quyet ho so (kem theo
cua céc thanh phan ho so. cong tinh toan bg ho so cuia TTHC)
+ Phan I0a| thanh phan ho - HO so duoc s6 hoa tai
so can so hoa. budc tiép nhan.
+ Scan hoac sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thdng
+ Ky sb tai liéu dé chuyén
cho b6 phan xu ly.
Lanh daq
BIZO'C Phéan cong xur ly hizzﬁ% I_?Zi n%_:j/;y Toan bo hd so TTHC
chinh
Xir Iy hé so TTHC - Trudng hop ho so khong
3.1. Cap nhat thong tin, dir hop lé:
ligu dién tw + Van ban thong bao ly
- Kiém tra thong tin trén tai do hdé so khong hop lé
ligu dién t¢ do Trung tdm (dwoc s6 hoa theo dir lidu
Phuc vu hanh chinh cbng | Cong chuc dién twr);
Buéc | tinh chuyén dén (ban scan| PhongKé | 05 |+ Dit liéu dién tur cua gidy
3 | hoic ban sao chyp). hoach Tai | ngay |to phai c6 téi thiéu céc
- Chuyén théng tin tir ban chinh treong thong tin (Ma logi
scan hoic ban sao chup sang gidy to; Sé dinh danh cua
dir liéu dién tu. té chirc c& nhan; Tén gidy
3.2. Xir ly hé so trén méi to; Trich yéu néi dung;
trweong dién ti: Thot han c6 hiéu luc cua
Kiém tra tinh hop 1& cua hd gidy to; Pham vi c6 hiéu
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so trong thoi han 01 ngay
lam viéc ké tir ngay Trung
tam phuc vu hanh chinh
cong tinh tiép nhan hd so.

- Trudng hop hd so khong
hop 1€ theo quy dinh: Thong
b4o bang van ban va c6 néu
13 1y do (dwgc sb héa theo
dir liéu dién tr); chuyén vin
ban d¢én Bo phan tiép nhan
caa Trung tdm phuc hanh
chinh cong dé tra cho to
chirc,c& nhan.

- Truong hop hd so hop 1¢:
T6 chuc tham dinh, du thao
két qua giai quyét TTHC
dién tu trinh 1anh dao phé
duyét.

luc; Céac thong tin de liu
khac theo phap ludt
chuyén nganh)

- Trudng hop hd so hop
16: Du thao két qua phé
duyét Phuong 4an khai
thac thuc vat rirng théng
thuong/du thao Van ban
théng bao ly do khoéng
phé duyét Phuong an.

Trinh phé duyét Phuong

Xem xét, trinh 1anh dao S6 | Lanh daq 4n khai thac thuc VAt rin
Budc | Nong nghiép va PTNT phé Phong Ké 01 thone thuone /Vin bég
4 duyét ket qua giai quyét tha | hoach Tai | ngay ho & b Ig do kho
tuc hanh chinh chinh t onhg bao 1y do khong
: phé duyét Phuong an
Lanh dao Phuong an khai thac thuc
. A At LA ) e X . NIAL vat riung thong thuong da
Buwéc Ph?e duy¢\t ket qua gial quyét | S¢& Nong\ 02 | duwoc phé duyét/Van ban
5 | tha tuc hanh chinh nghi¢p va A A AR -
PTNT ngay thqng bado ly do khodng
phé duyét Phuong an
Cong chirc
Chuvén két qua aidi quvét Phong Ké Phuong an khai thac thyc
. \ayen ket qua gial quy: hoach - Tai vat rirg thong thuong da
Buwdéc | tha tuc hanh chinh cho van ; A FOPNE A
N U - | chinhdugc | 01 |duoc phé duyét/Van ban
6 thu vao sO0 van ban, luu trir . \ N A R A
hd so giao xu ngay thqng bdo ly do khong
' ly/Van thu phé duyét Phuong an
don vi
Phuong 4n khai thac thyc
vat rung thong thuong da
R e LA 2 A duogc phé duyét/Van ban
Qh“ye” tra ket qua ve Tru,ng Cong chuc théng bdo ly do khéng
tam  Phuc vu hanh chinh ;
P S . | Phong K¢ phé duyét Phuong an .
cong tinh. Bong thoi luu trix L | 1/4 P . .
Bugc | hd so TTHC dién tir trén He hoach -Tai ngay Phicu kiem soat quy trinh
7 |théng thong tin giai quyét | SPinh, Van gial quyetho so
TTHgC o t?nh glal quyet | thu s (Két qua gidi quyét TTHC
duoC Ky so va luwu trik trén
trén H¢ thong thong tin
giai quyet TTHC cua tinh)
Truong hop ho so trudc | Cong chic, Phuong an khai thac thuc
hodc dang han: Xac nhan | nhan vién vat rung thong thuong da
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trén phan mem H¢ thong | tiépnhan | 1/4 | duoc phé duyét/Van ban
thdng tin giai quyet TTHC | hosotai | ngay |thong bao ly do khong
va thong bao t6 chuc, ca | Trung tam phé duyét Phuong an
nhan deén nhan ket qua. Phuc vu /Phieu xin [6i va hen Igi
hanh chinh ngay tra ket qua. Phieu
cong tinh kiém soat quy trinh gidi
guyet ho so
Phuong an khai thac thuc
R . vat riung thong thuong da
Cong chic, duoc phé duyét/Vin ban
nhan vién o Y N
. théng béo ly do khodng
s LA+ iz 2 . .| tigpnhan | Trong
.| Tra két qua cho to chuc, ca A - -\ phe duyét Phuong an
Buéc A ho so tal gio
nhan. . \ (Két qua giai quyét TTHC
8 Trung tdm | hanh
. dién tr dwoc tra vé tai
Phuc vu | chinh
. p khodn cua t6 chic, ca
hanh chinh A a2 N
cong tinh nhan ngp ho so trén cong
DVC, h¢ thong thong tin
giai quyet TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han,
cbng chic, vién chirc phong chuyén mon duoc giao xir ly cd trach nhiém guri thong bao
hodc vian ban xin 161 dén td chuc, ca nhan (chuyén cho bg phdn tiép nhdn), trong d6 néu
rd ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mét
lan). Cap nhat hd so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay

3.2. T ruong hgp Phé duyét Phuwong dan khai thac thuc vt rieng thong thuong
thuc tham quyén gidi quyet ctia Co quan co tham quyén phé duyét nguon von trong

rieng (trwong hop tham quyén gidi quyét ciia Uy ban nhén dén tinh)

Trinh ] Thoi
tw Trach lan
: Noi dung cong viéc nhiém g Ket qua/san pham
thuc .. | thuc
A thuc hién -
hién : * hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoén dién tu:
+ Kiem tra tai khoan cua ca ‘
nhan, t6 chuc. Truong hop to A Giay tiep nhan ho so va
, , . A Nhan Y iz . L
chirc, ca nhan chua co tai vien tié hen tra ket qua/ Phicu yéu
khoan thi tao hoac hudng dan ahan h (*E) cau bo sung hoan thi¢n ho
dang ky trén Cong DVCQG. C so/ Phiéu tu choi tiep
. , \ , A SO tal N ‘e ) A
Bwéc | (Luu y: Truong hop uy quyen R 1/4 | nhan giai quyét ho so/
< e Y , , Trung s A f N
1 thi dang ky tai khoan cua &m Phuc | "98Y Phicu ki€ém soat quy trinh
nguol iy quyen). vu hanh giai quyet ho so (kem theo
1.2. So h6a ho so TTHC: " toan bg ho so cua TTHC)
2 ~ LA A e chinh X Lo
+ Kiém tra d}r liéu dién tur cua cona tinh - HO so duoc sO hda tai
cac thanh phan ho so. g budc tiep nhan.
+ Phan loai thanh phan hd so
can s6 hoa. q
+ Scan hoac sao chup chuyén




32

thanh tép tin trén hé thong
+ Ky so tai liéu dé chuyén
cho bo phan xr ly.

Lanh daq
BudC | bpan cong it Iy PhongKe | 14 | 050 16 hd so TTHC
2 hoach - | ngay
Tai chinh
Xir Iy hé so TTHC
3.1. Cap nhat thong tin, dir
li¢u dién tir ‘
- Kiém tra thong tin trén tai - Truong hop ho so khong
liéu dién tor do Trung tam hop lé:
Phyc vu hz}mh chinh céng tinh + Véan ban théng bao ly
chuyén dén (ban scan hoac do ho so khong hop ¢
ban sao chup). (dwoc so hoa theo dir liu
- Chuyén thong tin tir ban dién tur); ,
scan hoac ban sao chup sang + Dir liéu dién tur cua giay
dir liéu dién tur. to phai cO toi thiéu cac
3.2. Xir ly ho so trén moi truong thong tin (Ma logi
truong dién ti: C giay to; So dinh danh cua
.2 > n X ong 2 , p A LA . X
Kiém tra tinh hop I¢ ctia ho so . to chuc ca nhan; Tén giay
p \ - N N chuc .. . £ A .
Budc | trong thot han 01 ngay lam N | 03 |to; Trich yéu ngi dung;
NS \ ~ | Phong Ké N y A s
3 |viéc ke tr ngay Trung tam +. | ngay | Thoi hgn co hiéu lyc cua
X A hoach Tai SN A
phuc vu hanh chinh cong tinh chinh giay to; Pham vi c0 hiéu
tiép nhan ho so. lyc; Cac thdng tin dir ligu
- Truong hop ho so khong hop khac theo phap ludt
I¢ theo quy dinh: Thong bao chuyén nganh)
bang van ban va co néu rd ly - Truong hop ho so hop
do (dugc so hoa theo dir lidu I¢: Dy thao két qua phé
dién tur); chuyén van ban den duyét Phuong &an khai
B phan tiep nhan cua Trung thac thyc vat rung thong
tam phuc hanh chinh cong dé thuong/dy thao Van ban
tra cho to chuc, ca nhan. 7 théng bdo ly do khéng
- Truong hop ho so hop 1€: To phé duyét Phuong an.
chirc tham dgnh, du thao ket
qua giai quyet TTHC dién tu
trinh 1anh dao phé duyét.
Trinh Ianh dao S& Nong Lanh da
. | nghiép va PTNT van bén trinh nn a0 Du thao van ban gidi
Buwoéc | 7. L \ . .. | Phong Ke | 1/2 X AT
4 giai quyét thu tyc hanh chinh: hoach tai | naa quyét TTHC (duoc s6 hoa
Dy thao Quyét dinh phé duyét s gay theo dir li€u dién t1r)
, o chinh
Phuong an khai thac
Lanh dao s . <
Buéc | Phé duyét van ban trinh giai | S6 Nong | 1/2 —"1:0 trl‘n h, du t}}ao Yan
e \ , A ... | ban/ (kem theo toan bo ho
5 quyét thu tuc hanh chinh. nghiép va | ngay ,
so cua TTHC)
PTNT
Buoc 2 1A X , Van thu 1/2 |- To¢ trinh, dy thao van
g |Chuyenhosoden UBND tinh | go\sno | naay | ban/ (kem theo toan b6 hd
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nghi¢p va so cua TTHC)
PTNT - Cac giay to phat sinh
trong qua trinh xu ly
TTHC duogc s6 hoa/phat
hanh dién tr
] To trinh, duw thio van
UBND tinh xem xét, quyét | UBND 05 | ban lién quan (kém theo
dinh tinh ngay (toan bd ho so cia
TTHC)
Lanh dao
Phong 1/4 ‘
7.1. Phan cong xu ly No6ng .| Toan bo ho so
A ngay
nghiép
TNMT
7.2. Tham dinh- d¢ xuat
a) Cap nhat thong tin, dir li¢u
dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai
liéu dién tor (ban scan hoac
ban sao s hup); C o 1 Dy thdo Van ban tra
- Chuyén thong tin tor ban . L s %
I 101/Quyét dinh (duoc so
scan hoac ban sao chup sang . A A s
T hoa theo dir liéu dién tir);
dir liéu dién tr (néu o). N P
2 1r LA A n -Dir liéu dién tr cua giay
b) Xt ly hdo so trén moi A \ e o As iAo,
. A Cong t0 phai cé toi thiéu céc
truong dién tu .
X Y oA L chuc truong thong tin (Ma logi
, | - Két qua tham tra, xd&c minh R
Buwéc | . x Phong 03 | giay to; S6 dinh danh cua
va két qua tra 101 cua co quan N N
7 n o ~ Nong ngay | t6 chirc cd nhan; Tén gidy
lién quan dugc s6 hoa theo dir hid s Trich véu néi dune:
ligu dién tir, trir phép luat quy | D8NP to; Trich yeu noi dung,
; o : TNMT Thoi han co hiéu luc cua
dinh khac. A s . g a
N , Z \ giay to; Pham vi co hiéu
- Xay dung du thao két qua PRV
£ Ao luc; Cac thong tin dir liéu
giai quyéet TTHC dién tir trinh . . .
~ A R khac theo phap ludt
lanh dao phé duyét. chuyén nganh)
Truwong hop ho so chwa du yenng
diéu kién gidi quyet chuyen
vién Nhap phzeu b6 sung ho
so/Van ban dé nghi lam ro.
HO so ¢ trang thai "Cho bo
sung"
Lanh dao
Phong \ < \ ,
7.3. Duyét va trinh hd so Néng nllaz &‘/Qflhi‘t’ di;/}?n ban  tra
nghiép gay yetdi
TNMT
7.4. Lanh dao Van phong xem Las/l;jao 1/2 | Du thao Van ban tra
xét cho y kién ohong ngay | 161/Quyét dinh
7.5. Lanh dao UBND tinh | Lanhdao | 1/2 | Dy thio Van ban tra
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xem xét, quyét dinh UBND | ngay |10i/Quyét dinh
tinh
7.6. Van thu lay s6 van ban Van ban tra 161/Quyét
gui két qua ra Trung tam. Vin thu dinh (Két qua giai quyet
bong thoi luu trit ho so UBND 1/4 | TTHC dwoc ky so va luu
TTHC dién tir trén H¢ thong tinh ngay |irit trén trén H¢ thong
thong tin giai quyét TTHC thong tin giai quyét TTHC
cua tinh. cua tinh)
Vilgl:?ir:é - Két qua giai quyét
nuep TTHC  (Két qua gidi
nhan ho ) o
. A , 2 . . Trong | quyet TTHC dién tw duoc
Tra két qua cho t6 chuc, ca SO tai - Ta L. , .z
Ao C 1A s gio | tra vé tai khoan cua to
nhan va thu phi, 1¢ phi theo | Trung 2 , . 1A A g A
av dinh (néu o) tAm Phuc ha,nh chire, cd nhdn nop ho S0
quy & ' . - | chinh | trén cong DVC, hé thong
vu hanh h LS )
chinh t{zong tin giai quyét TTHC
cong tinh tinh)

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han,
cong chtc, vién chitc phong chuyén mon duoc giao xir ly co trach nhiém guri thong bao
hodc vian ban xin 161 dén té chuc, ca nhan (chuyén cho bg phdn tiép nhdn), trong d6 néu
rd ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mét
lan). Cap nhat hd so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay
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