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QUY TRINH M3 hiéu: QT KHTC-01
Cap Quyet dinh, phuc hoi Lan ban hanh: 01

Quyét dinh cong nhin cdy diu | Ngay ban hanh:  /9/2021

SO NONG NGHIEP VA

h > : " dong, veon cdy dau dong, ciy Trang: 1/8
PHAT TRIEN NONG THON

cong nghiép, ciy dn qua lau
nam nhan giong bang phwong
phap vo tinh

1. Nhitng nguoi cé lién quan phai doc, hiéu va thuc hién theo ding ndi dung ciia tai liéu
nay

2. Noi dung trong tai liéu nay co hiéu lyc nhw sw chi dao cua Giam doc.

3. Tai lieu duoc s dung phai dwoc phé duyét, cac ban sao phdi co ddu hiéu kiém soat.

PHAN PHOI:
NOI NHAN SO BAN

Giam dbc 01
Ph6 Giam déc 03
Thu ky ISO 01
Phong K¢é hoach - Tai chinh 01
Trach nhi¢ém Soan thao Xem xét Phé duyét

Ho tén Tran Vin Cao Son Bui Hanh Quéan Nguyén Tan Liém

Chir ky

Chirc vu Chuyén vién Trwéng Phong Giam doc

SUA POI TAI LIEU




SO NONG NGHIEP VA
PHAT TRIEN NONG THON

QUY TRINH

M3 hiéu: QT KHTC-01

Cap Quyét dinh, phuc hoi
Quyét dinh cong nhan cay diu
dong, veon cdy dau dong, ciy

cong nghiép, ciy an qua lau
nim nhén gidng bing phwong
phap vo tinh

Lan ban hanh: 01

Ngay ban hanh: /9/2021

Trang: 2/8

Lan Trang/Phan lién
stra doi quan stra doi

Noi dung stra doi

Ngay Ngay
stra doi hiéu luc




SO NONG NGHIEP VA
PHAT TRIEN NONG THON

QUY TRINH M3 hiéu: QT KHTC-01
Cap Quyét dinh, phuc hoi Lan ban hanh: 01
Quyét dinh cong nhin cdy diu | Ngay ban hanh:  /9/2021
dong, veon cdy dau dong, ciy Trang: 3/8
cong nghiép, ciy an qua lau
nim nhén gidng bing phwong
phap vo tinh

1. MUC PICH
Quy dinh trach nhiém, trinh tir giai quyét hd so Cap Quyét dinh, phuc hdi Quyét dinh

cong nhan cay dau dong, vuon cdy dau dong, ciy cong nghiép, cdy an qua lau nim nhan
gidng bang phwong phap vo tinh.

2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung ddi véi: To chitc, ca nhan c6 nhu cau céng nhan cdy dau dong, vuon ciy

dau dong, cay cong nghiép, cdy dn qua lau nim nhan gidng bang phwong phéap vo tinh.

Trach nhiém ap dung: Tat ca cong chic, ngudi lao dong thudc So Nong nghiép va

Phat trién nong thon.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015.

Céc vin ban phap quy dé cap tai muc 5.1 cua Quy trinh nay.
4. PINH NGHIA/VIET TAT

TTHC: Thu tuc hanh chinh.

QT KHTC: Quy trinh K& hoach - Tai chinh.

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

- Luét Trong trot s6 31/2018/QH14 ngay 19/11/2018.

- Nghi dinh sé 94/2019/ND-CP ngay 13/12/2019 cua Chinh phu.

- Quyét dinh s6 151/QD-BNN-TT ngay 09/01/2020 ctia B Nong nghiép va Phat
trién néng thon.

5.2 | Thanh phﬁn hé so Ban chinh Ban sao
* Ho so Cap Quyét dinh cong nhan cay dau dong, X
vuon cdy dau dong.

- Vian ban dé nghi cap Quyét dinh cdng nhan cay
dau dong, Quyet dinh céng nhan vuon ciy dau
dong (theo mau)

- B4o céo két qua binh tuyen cay dau dong (theo
mdu); bao cao két qua thiét 1ap vuon cay dau dong
(theo mau).

* Ho so phuc hoi Quyét dinh cdng nhan cay dau X
dong, vudn ciy dau dong:

- Vin ban dé nghi So Néng nghiép va Phat trién
ndng thén phuc hdi Quyét dinh cdng nhan cay dau
dong, Quyét dinh cdng nhan vudn cay dau dong.

5.3 | S6 lwgng hd so
01bo

5.4 | Thoi gian xur ly




SO NONG NGHIEP VA
PHAT TRIEN NONG THON

QUY TRINH

M3 hiéu: QT KHTC-01

Cap Quyét dinh, phuc hoi
Quyét dinh cong nhan cay diu
dong, veon cdy dau dong, ciy

cong nghiép, ciy an qua lau
nim nhén gidng bing phwong

phap vo tinh

Lan ban hanh: 01

Ngay ban hanh:

/9/2021

Trang: 4/8

- Cap Quyét dinh c6ng nhan cay dau dong, vuon cdy dau dong: Thoi han 14,5
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é.
- Phuc héi Quyét dinh céng nhan cay dau dong, vudn cay dau dong: Thoi han
4,25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc vin ban béo cao cdy dau dong, vuon
cay dau dong dap &ng tiéu chuan qudc gia hoic tidu chuan co so.

55 | Noi tiép nhin va tra két qua
Phong K¢ hoach — Tai chinh S& Nong nghiép va Phat trién ndng thon
5.6 | Léphi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian Bi¢u :;:::iu/Ket
A Ciap Quyét dinh cong nhin ciy diu dong, vuon cAy diu dong, cAy cong
nghiép, cdy dn qua ldu nim nhén giéng bing phwong phap vo tinh
Tiép nhan hd so tir Trung . Phicu k‘lem SQ?‘F
R . i - Lanh dao R quy trinh giai
i tam Phuc vu hanh chinh va . z Y2 ngay 4 .
Budérc 1 hin cne edne chite thue Phong K¢ hoach lam viee quyét ho so(kém
pran cong cong "1 - Tai chinh So | theo toan b6 ho
hién.
50)
Thu 1y ho so, kiém tra nodi
dung ting thanh phan ho so
cép Quyét dinh cong nhan
cdy dau dong, vuon ciy - Phiéu kiém so4t
dau dong: quy trinh  giai
- Thanh lap Hoi dong tham quyét hd so(kém
dinh cay dau dong, vuon theo toan bé ho
ciy dau dong. Cong chuc 02 naa 50).
_ Trudng hop hd so d& nghi | Phong K& hoach | -~ "9 | . Quyét dinh
o A A A 1 e lam viéc . . N
, cong nhan cay dau dong, - Tai chinh thanh 1ap Hoi
Budc 2 A 2 as A A
vuon cdy dau dong khong dong.
day du theo quy dinh, - Van ban thong
thong bao bing vin ban dé bao huéng din
nghi bd sung thanh phan ho hoan chinh h6 so.
so theo quy dinh t&i to
chire, ca nhan cong bd hop
quy. /4 7 7
- Trinh Quyét dinh thanh Lanh dao Yy NOA - Phicu kiém soat
lap Hoi déng thim dinh cdy | Phong K& hoach | gi eyc quy trinh  giai

dau dong, vuon cdy dau

- Tai chinh So

quyét ho so(kém
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SO NONG NGHIEP VA
PHAT TRIEN NONG THON

QUY TRINH

M3 hiéu: QT KHTC-01

Cap Quyét dinh, phuc hoi

Quyét dinh cong nhan cay diu

Lan ban hanh: 01
Ngay ban hanh:

/9/2021

dong, veon cdy dau dong, ciy
cong nghiép, ciy dn qua lau
nam nhan giong bang phwong

Trang: 5/8

phéap vo tinh
dong. theo toan bg ho
- Trudng hop hd so dé nghi s0).
cong nhin cdy dau dong, - Quyét dinh
vuon cdy dau dong khong thanh 1ap Hoi
day du theo quy dinh, trinh dong.
phat hanh thong bao bing - Van ban thong
vin ban dé nghi b sung bdo hudéng dan
thanh phan ho so theo quy hoan chinh ho so.
dinh t6i to chiic, c4 nhan
cong bd hop quy.
_ - Phiéu kié 4
- Ban hanh Quyét dinh u lelirhi}elm S?ZE
thanh 1ap Hoi ddng thim uy 8
. AT . quyét ho so(kém
dinh cdy dau dong, vuon . A 7 A
A aA . an theo toan bo ho
cay dau dong. 50)
_ \ A r M 1 Y . ,
]3 an ?anh AT hong baf) bang Lanh dao So (zng{i}/ - Quyét dinh
van ban dé nghi b6 sung lam viéc . . N
. L4 thanh lap Hoi
thanh phan ho so theo quy A
. U TR s dong.
dinh té1 t6 chire, ca nhan dé - , .
DA A A A - Van ban thong
nghi cong nhan cay dau . . x
dong, vuon ciy dau don bio huéng dan
& Y 8 hoan chinh ho so.
Tham dinh hd so, kiém tra H91 dOIig thfl m X
. A gA. s . . dinh cay dau 05 ngay
Bwéc 3 | cay dau dong, vuon cay | |, A A
NP dong, vuon cay | lam viéc
dau dong PO
dau dong
2 5 : - Phiéu kiém soat
- Kiém tra ho so, quyét .
. n n A N quy trinh giai
dinh cong nhan cay dau L. 1A \
. N quyét ho so(kém
dong, vuon cay dau dong. . A 72
. R A R , theo toan bo ho
- Truong hop cay dau Cong chuce .
: A A . £ 04 ngay | so);
dong, vuon cay dau dong | Phong Ké hoach Cn A e 1R
R ., L, ae) e lam viéc | - Bién ban kiém
, khong dap tng du dicu - Tai chinh Y
Buwéc4 |, .. R , 2, tra; Du thdo Giay
kién, thong bdo cho t6 chirc . R <
cd nhan ndp don khong chimg nhan /hoalc
cone nhan | Véan ban tir choi
& M chi dinh (néu co).
- Trinh phat hanh Quyét Lanh dao . - Phiéu kiém soét
. n A A X \ 4 Y2 ngay \
dinh cong nhancdy dau | Phong Ké hoach o quy trinh giai
. w A A 1a e lam viéc PO .
dong, vuon cay dau dong. - Tai chinh quyet ho so(kém
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SO NONG NGHIEP VA
PHAT TRIEN NONG THON

QUY TRINH

M3 hiéu: QT KHTC-01

Cap Quyét dinh, phuc hoi
Quyét dinh cong nhan cay diu
dong, veon cdy dau dong, ciy

cong nghiép, ciy an qua lau
nim nhén gidng bing phwong

Lan ban hanh: 01

Ngay ban hanh:

/9/2021

Trang: 6/8

- Trudng hop ciy dau
dong, vuon cay dau dong
khong dap tng du didu
kién, trinh thong béo cho t6
chtc ¢4 nhdn ndp don
khong cong nhan

theo toan bo ho
50);

- Bién ban kiém
tra; Dy thao Gidy
chirng nhan /hodc
Vin ban tir chdi
chi dinh (néu co).

Bwoc 5

- Phat hanh Quyét dinh
cong nhin cdy dau dong,
vuon ciy dau dong.

- Phat hanh théng bao cho
t6 chic ca nhan ndop don
khong cong nhén

- Phiéu kiém soét
quy trinh giai
quyét ho so(kém
theo toan bé ho
50);

- Bién ban kiém
tra; Quyét dinh
cong nhan cay
dau dong, vudn
cay dau dong.

- Van ban Thong
bao cho t6 chuc
cd nhan nop don
khong cong nhan
hodc van ban xin
16i dén t6 chire, ca
nhan (néu ho so
qud han); Phiéu
kiém soat quy
trinh  giai quyét
hd so.

Bwoc

Chuyén két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh; sau do
chuyén két qua dén Cong
chire, nhan vién tiép nhéan
hd so tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong

phap vo tinh
Lanh dao So 91 ngﬁy
lam viéc
L .
Vin thu S6 /2 ngay
lam viéc

Gidy chtng nhéan
/hodac Van ban tir
chéi; thong bao
hoac van ban xin
16i dén t6 chure, ca
nhan (néu ho so
qud han); Phiéu
kiém soat quy
trinh giai quyét
ho so




SO NONG NGHIEP VA
PHAT TRIEN NONG THON

QUY TRINH

M3 hiéu: QT KHTC-01

Cap Quyét dinh, phuc hoi
Quyét dinh cong nhan cay diu
dong, veon cdy dau dong, ciy

cong nghiép, ciy an qua lau
nim nhén gidng bing phwong

phap vo tinh

Lan ban hanh: 01

Ngay ban hanh:

/9/2021

Trang: 7/8

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: ‘

15 ngay lam viéc

Phuc hoi Quyét dinh cong nhan cAy dau dong, vuon cdy dau dong, ciy cong

B nghiép, ciy in qua liu nim nhén giéng bang phwong phap vé tinh(Truong
hop vi pham Quyét dinh cong nhin)

. ; Phiéu kié At
Tiép nhdn hd so tr Trung . e ‘1em Sqa}.
A . , : Lanh dao X quy trinh giai

, tdm Phuc vu hanh chinh va . £ Y2 ngay L LA \
Buwdérc 1 hin cone cdne chite thue Phong K¢ hoach lam viee quyet ho so(kém
pan COng cons | - Tai chinh S¢ | theo toan bo ho
hién
50)
- Phiéu kiém soat
quy trinh giai
- Thy 1y ho so, kiém tra noi quyét ho so(kém
dung ting thanh phan ho so theo toan b ho
cap Phuc hdéi Quyét dinh S0).
cong nhan cdy dau dong, - Dy thao Quyét
vuon cay dau dong. Cong chirc 03ngdy |dinh phuc hoi
- Tham dinh, quyét dinh | Phong Ké hoach | lam viéc Quyét dinh cong
phuc hoi Quyét dinh cong | - Tai chinh nhan ciy dau
nhan ciy dau dong, dong, Quyét dinh
- Truong hgp khong phuc cong nhin vuon
hdi Quyét dinh phai tra 10 cay dau dong.
bang vin ban néu rd 1y do - Van ban thong
bdo khong phuc
Buérc 2 hoi Quyét.
- Phiéu kiém soat
quy trinh giai
quyét hd so(kém
. L 4 A theo toan bé ho
- Trinh quyét dinh phuc hoi 50)
Q:lyet ‘dmh 001‘1g nhAan c?y ) - Du thao Quyét
dau dong, vuon cdy dau Lanh dao . : A

X . P Yangay |dinh phuc hoi
dong. Phong K& hoach lam viéc | Quyét dinh con
- Trinh van ban tra 161 néu | - Tai chinh S& i Ay R ‘Ag
16 1y do khéng phuc hoi nhan 4y dau

% ' dong, Quyét dinh
Quy¢ét dinh . A \
cong nhan vuodn
ciy dau dong.
- Van ban thong
bdo khong phuc
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QUY TRINH

M3 hiéu: QT KHTC-01

Cap Quyét dinh, phuc hoi
Quyeét dinh cong nhan cay dau

Lan ban hanh: 01

Ngay ban hanh:

/9/2021

SO NONG NGHIEP VA dong, vuon ciy diu dong, cdy | Trang: 8/8
PHAT TRIEN NONG THON | g nghiép, ciy in qua lau
nam nhan giong bang phwong
phéap vo tinh
ho6i Quyét.
- Phiéu kiém soat
quy trinh giai
quyét hd so(kém
theo toan by ho
- Phat hanh quyét dinh s0).
phuc héi Quyét dinh cong - Dy thao Quyét
nhéan ‘céy dau dong, vudn Ys ngay dinh, phuc  hoi
cay dau dong. Lanh dao So A Quyét dinh cong
s 4, Y e lam viéc : R N
- Phat hanh van ban tra 101 nhan cdy dau
néu rd Iy do khong phuc dong, Quyét dinh
héi Quyét dinh. cong nhan vuon
ciy dau dong.
- Van ban thong
bdo khéng phuc
hdi Quyét dinh.
Gidy chung nhéan
/hodc Van ban tir
Chuyén két qua giai quyét chéi; thong bao
thu tuc hanh chinh; sau do hoac van ban xin
Budéc Chl:lyén kAét qgé dé? Cﬁr}g Van thu S 1/2 ng:t‘iAy lcx)iAdén t(é chirc):, ca
3 chirc, nhan vién ti€p nhan lam viéc | nhadn (néu ho so

ho so tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong

qud  han); Phiéu
kiém soat quy
trinh  giai quyét
h6 so.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

0S5 ngay lam viéc

6. BIEU MAU VA PHU LUC:

7.HO SO LUU
TT Tai liéu trong hd so
1 Ho so theo muc 5.2
2 Gidy chirng nhan /hodc Vin ban tir chdi hodc vin ban xin 18i dén to chirc, ca
nhan

Ho so dwoe hwu tai Phong Ké hoach — Tai chinh S Nong nghiép va Phdt trién néng thon;
sau khi hét han, chuyén ho so xuong kho luu trir cua co quan.
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