UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NONG NGHIEP VA Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
PHAT TRIEN NONG THON
Sb:378 /QP-SNN Kon Tum, ngay /6 thang 7 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché xét tuyén vién chirc cac don vi s nghiép truc
thudc Sé Nong nghi€p va Phat trién nong thon tinh Kon Tum nam 2023

GIAM POC SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Can civ Ludt vién chirc s6 58/2010/QH12, ngay 15/11/2010; Ludgt s
52/2019/QH14, ngay 25/11/2019 Ludt sita doi, b6 sung mét s diéu cia Ludt
can bo, cong chirc va Ludt vién chure;

Can cir Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, swr dung va quan ly vién chirc;

Can cir Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nam 2020 cua Bo
Néi vu vé Quy ché té chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ndng
ngach céng chire, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc;
Néi quy thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chirc, thi ndng ngach cong chirc, thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc;

Can cit Quyét dinh so 29/2019/0P-UBND ngay 30/12/2019 ciia Uy ban
nhan dan tinh Kon Tum vé viéc ban hanh Quy dinh phan cdp quan ly t6 chirc bo
mdy va can bo, cong chure, vién chirc trén dia ban tinh Kon Tum;

Can ctr Quyét dinh sé 34/2023/0b-UBND ngay 23 thang 6 nam 2023 cua
Uy ban nhan dan tinh Kon Tum vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhi¢m
vu, quyén han va co cdu té chirc ciia S6 Néng nghiép va Phdt trién néng thén
tinh Kon Tum;,

Can cir Van ban s6 1747/UBND-NC ngay 12/6/2023 ciia Uy ban nhédn ddn
tinh vé tuyén dunga vién chirc trong cdc dO’I’l, vi s nghiép truc thuoc So Nong
nghiép va Phat trién nong thon; Cong van so 1499/SNV-CCVC ngay 14/6/2023
ctia So Noi vu vé viéc tham dinh ké hoach tuyén c{ung vién chikc trong cdc don vi
sy nghiép truc thuoc So Nong nghiép va Phat trién nong thon.

- Xet dé nghi ciia Truong phong Té chirc cdn b So Nong nghiép va Phdt
trién nong thon,
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché xét tuyén vién chuc

cac don vi sy nghiép truc thuoc S& Nong nghi¢p va Phat trién nong thon tinh
Kon Tum nam 2023.
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Piéu 2. Truong phong To chire can bd, ngudi dimg dau cac phong chuyén
mon, nghi€p vu thudc S6, Van phong S¢, Thanh tra S¢, cac don vi hanh chinh,
su nghiép thudc S& chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhén: H.C. GIAM POC
- Nhu Piéu 2; sd

-So Noi vy, NONG NGHIEP

- Ban Giam ddc S&; RIEN

VA PHAT T
- VP S6: Dang website So; ANE-TE
- Luu VT, TCCB (sam).

Nguyén Tén Liém



UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
PHAT TRIEN NONG THON
QUY CHE

Xét tuyén vién chirc cac don vi swr nghiép true thudce S Nong nghiép va
Phat trién nong thon tinh Kon Tum nim 2023
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-SNN ngay /7/2023
ciia S¢ Nong nghiép va Phat trién néng thén tinh Kon Tum)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Muc 1. HOI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC
Pi¢u 1. Quy dinh chung vé Hoi dong

1. Hoi dong tuyén dung vién chirc cac don vi sy nghiép tryc thudc So
Nong nghiép va Phat trién néng thon tinh Kon Tum niam 2023 (go1. tat Hoi dong
tuyén dung vién chie) do Giam dbe So Nong nghi¢p va Phat trién néng thon
tinh Kon Tum quyet dinh thanh lap. Hoi déng hoat dong tuyén dung vién chirc
theo K& hoach s6 71/KH-SNN ngay 07/7/2023 cua S& Nong nghiép va Phat
trién nong thon vé Tuyén dung vién chtrc tai cac don vi su nghi¢p tryc thugc S&
Nong nghiép va Phat trién nong thon nam 2023 va tu giai thé sau khi hoan thanh
nhiém vu.

2. Hoi dong tuyén dung vién chirc (xét tuyén) thuc hién nhiém vu, quyén
han quy dinh tai khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 ctia Chinh phu vé tuyén dung, sitr dung va quan 1y vién chuc (sau day
viét tat 1a Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP).

3. Khong bd tri 1am thanh vién Hoi dong ddi voi nhitng ngudi cd quan hé
la cha, me, anh, chi, em rudt hoac cua bén vo¢ (chéng) hoac vo hoac ch6ng hoac
1a con dé hodc con nudi cta ngudi du tuyén vién chirc hodc nhimg ngudi dang
trong thoi han xir 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

4. Hoi dong duoc st dung con dau tai khoan cua cua S6 Nong nghiép va
Phat trién nong thon trong qua trinh tuyén dung vién chuc theo nhiém vu, quyén
han dugc quy dinh.

Pi¢u 2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ciia thanh vién tham gia
Hoi dong

1. Chu tich Hoi dong:

a) Chiu trach nhiém trudc phap luat, trudc Giam déc SO Nong nghiép va
Phat trién nong thon veé vige to chue thyc hién cac nhi€ém vu ciia Ho1 dong va chi
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dao to chirc ky tuyén dung vién chirc bao dam ding ndi quy, quy ché theo quy
dinh.

b) Phan cong trach nhiém, nhiém vu cu thé cho ting thanh vién cua Hoi
dong.

C) Quyét dinh thanh lap cac bo phan giup viéc: Ban kié}n tra Phiéu ding
k}? du tuyén; Banﬁdé thi; Ban coi thi; Ban 1§ién} tra, s,ét hach (dé€ thuc hién phdong
van); thanh 1ap T6 thu ky gitp viéc (xét thay can thiét).

) T churc viéc xay dung dé thi, hudng dan cham thi~, dép, an; lua chon,
quyet dinh d€ thi; t6 chirc bao quan, luu gitr d€ thi, huéng dan cham thi, dap an
theo dung quy dinh tai Quy ché nay, bao ddm bi mat nha nudc do Mat.

d) Bao cao Giam dbc So Nong nghiép va Phat trién nong thon ban hanh

cac quyét dinh: Danh sich thi sinh du diéu kién tham du ky xét tuyén sau khi
kiém tra Phiéu dang ky du tuyén; cong nhan két qua ky tuyén dung vién chuc.

e) Chi dao viéc giai quyét kién nghi, khiéu nai, to cdo trong qua trinh t6
chuc ky tuyén dung vién chuec.

2. Phé Chu tich Hoi dong:

Giap Chi tich Hi dong dicu hanh hoat dong cua Hoi dong va thyc hién
mot s6 nhiém vu cu thé theo su phan céng‘ cua Chﬁ tich H61 dong; chiu trach
nhiém trudc phap luat, trude Cha tich Ho1 dong vé nhi€ém vu dugc phan cong.

3. Uy vién Hoi dong:

Uy vién Hoi dong thyc hién nhiém vu cu thé do Chu tich Hoi dong phan
cong, bao dam hoat dong cuia Hoi dong thuc hién dung quy dinh cua phap luat;
chiu trach nhiém trudc phap luat, trudéc Chu tich Hoi dong vé nhiém vu duoc
phén cong do.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong:

Chiu trach nhi€m trudce phap luat, trude Chu tich Hoi dé)ng vé cac nhiém
vu dugc phan cong sau day:

a) Chuan bi cac van ban, téj liéu phgc vu cho hoat dong ctia Ho1 dépg; ghi
bién ban cac cudc hop cia Hoi dong; chuén bi danh sach thi sinh, cac mau bién
ban phuc vu cho hoat dong cua ky tuyén dung vién chirc va cac mau biu, tai
liéu khac lién quan dén hoat dong ctiia H1 dong;

b) T6 chirc, chuan bj céc tai liéu hudng dan 6n tap cho thi sinh (néu c6);

¢) Nhan, bao quan bang tong hop két qua cham thi dugc dong trong céc
tai con nguyén niém phong tir Ban kiém tra sat hach;

d) Tong hop, bao cdo Chu tich Hoi dong vé két qua ky tuyén dung vién
chuec;

d) Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ctua Chu tich Hoi dong.

Muc 2. CAC BQ PHAN GIUP VIEC CUA HQI PONG



Diéu 3. Ban dé thi

1. Ban dé thi do Chu tich Hoi dong thanh 1ap gém: Trudng ban va cic
thanh vién, trong d6 ¢6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta Trudng ban dé thi:

a) Chiu trach nhi¢m trudce phap luat, trude Chu tich Hoi déng viéc td chire
di€u hanh hoat dong ctia Ban d¢ thi trong cong tdc xay dung ngan hang cau hoi,
dé thi, huéng dan cham thi, dap an cham thi.

~ b) To chirc thyc hién viéc xdy dyng ngan hang cau hoi, d¢ thi, huéng dan
cham thi, dap an cham thi theo quy dinh.

¢) Bao mat ngan hang ciu hoi, dé thi, huéng din chdm thi, dap an cham
thi khi chua t6 chirc cham thi theo quy dinh bi mat nha nudc do Mat.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban dé thi:

‘a) Tham gia xay dyng ngén hang céu hoi, dé thi, hudng dan cham thi, dap
an cham thi theo phan cong cua Trudéng ban dé thi.

b) Bao mat ngan hang cau hoi, dé thi, huéng dan cham thi, dap 4n cham
thi khi chua t6 chirc cham thi theo quy dinh bi mat nha nudc 4o Mat.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhi¢ém cta thanh vién kiém Thu ky Ban
dé thi:

Ghi bién ban cac cudc hop ctia Ban dé thi va thyc hién cac nhiém vu khac
theo phan cong cua Trudng ban dé thi; chiu trach nhiém trude phap luat va trude
Truong ban dé thi vé nhiém vu dugc phan cong.

5. Tiéu chudn cta nguoi duoc cir tham gia Ban dé thi:

a) Nguoi duoc cir tham gia Ban dé thi 1a cong chtc, vién chic cac phong
chuyén mon, nghié€p vu thudc S&, Van phong Sé, Thanh tra S&, cac don vi hanh
chinh, sy nghiép thudc thudc S& do Chu tich Hoi déng quyét dinh; co6 trinh do
chuyén mon, kinh nghiém cong tic trong nganh, linh vuc va phu hop véi yéu
cdu cta vi tri can tuyén.

b) Nguoi duge cur tham gia Ban dé thi khong duoc tham gia Ban coi thi;
Ban kiém tra, sat hach.

6. Nguyeén tic 1am viéc ctia Ban dé thi:

a) Tung thanh vién Ban dé thi phai chiu trach nhiém c4 nhan trudc phap
luat, trudc Truong ban dé thi vé noi dung cua dé thi, cau hoi thi, huéng din
cham thi, dap an chim thi theo churc trach, nhiém vu duoc phan cong; chiu trach
nhiém giit bi mt ndi dung cua d¢ thi, cAu hoi thi, huéng dan cham thi, dép 4n
cham thi.

b) Cac thanh vién cua Ban dé thi lam viéc doc 1ap va truc tiép vo1 Trudng
ban dé thi; nguoi dugce giao thuc hién nhiém vu nao chiu trach nhiém thuc hién
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nhiém vu do6, khong dugc tham gia vao cac nhi€ém vu khac cia Ban dé thi, trur
truong hop dugc Trudng ban phan cong.

7. Trudng hop co quan, don vi c6 thim quyén t6 chtc tuyén dung vién
chtrc xem xét, quyét dinh viéc hop ddng véi co quan, t6 chire, don vi dap tmg du
diéu kién dé xay dung dé thi, hudng dan cham thi, dap an cham thi thi phai duoc
thue hién bang vin ban theo quy dinh cua phap ludt hién hanh; cac bén ky hop
déng cung chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh bao mat, chat luong cua dé
thi theo quy dinh. Trong truong hop ndy, Chu tich Hoi dong khong phai thanh
1ap Ban dé thi nhung c6 trach nhiém yéu cdu co quan, t6 chirc, don vi duoc ky
hop dong xay dung dé thi, huéng dan cham thi, dap an chim thi phai bao dam
tinh bao mat dé thi theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 4. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chu tich Hoi dong thanh lap, gdm: Truéng ban, Pho
Trudng ban va cac thanh vién, trong dé c6 mot thanh vién ki€ém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia Trudng ban coi thi:

a) Chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Chu tich Hoi dong trong viéc
t6 chtrc coi thi theo quy ché, ndi quy cua ky thi.

b) B6 tri phong thi; phan cong nhiém vu cu thé cho Phé Truong ban coi
thi; gidm thi phong thi va gidm thi hanh lang d61 vé1 timg mon thi.

¢) Nhan va bao quan dé thi theo quy dinh; giao dé thi cho giam thi coi thi.
Khi giao, nhan dé thi phai 1ap bién ban xac dinh tinh trang dé thi.

d) Tam dinh chi viéc coi thi cua giam thi va kip thoi bao cao Chu tich Hoi
dong xem xé&t, quyét dinh; dinh chi thi doi véi thi sinh néu thay cé can ctir vi
pham ndi quy, quy ché cua ky thi.

d) T6 chirc viéc thu bai thi cta thi sinh, niém phong bai thi dé ban giao
cho Uy vién ki€ém Thu ky Ho1 dong.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta Phé Trudéng ban coi thi:

Giup Truong ban coi thi diéu hanh mot s6 hoat dong cta Ban coi thi theo
su phan cong cua Trudng ban coi thi; chiu trach nhi€ém trudc phap luét, trude
Truong ban coi thi vé nhiém vu dugc phan cong.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién Ban coi thi duoc
phan cong lam gidm thi phong thi:

a) Thuc hién nhi€ém vu coi thi theo sy phan cong cia Trudng ban coi thi.

b) Phai c6 mat dung gio tai dia diém thi dé 1am nhiém vu.

c¢) Trong khi thyc hién nhi€ém vu coi thi, khong dugc mang vao phong thi
dién thoai di dong, may ghi &m, may anh, may vi tinh, cac phuong tién ky thuat

thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dir licu, thiét bi chtra dung, truyén tai
thong tin khac va cac loai gidy to, tai liéu c6 lién quan dén ndi dung thi; khong
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duoc lam viéc riéng; khong dugc hut thudc; khong duoc st dung cac loai do
uong co6 con hodc cac chat kich thich.

d) Khong giai quyét cho thi sinh ra ngoai phong thi d6i v6i mon thi, phan
thi c6 thoi gian thi tir duoi 60 phat. D61 voi mon thi viét, chi cho phép thi sinh ra
khoi phong thi som nhat sau 2/3 thoi gian lam bai thi. Trudng hop thi sinh nhat
thiét phai ra khoi phong thi thi giam thi phong thi phai thong bao ngay cho giam
thi hanh lang d€ giam thi hanh lang bao cao ngay Truong ban coi thi xem x¢t,
giai quyet.

d) Truong hop thi sinh vi pham néi quy, quy ché thi thi giam thi phong thi
phai 18p bién ban xur Iy theo quy dinh. Néu c6 tinh hudng bat thuong phai bao
cao ngay cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét.

e) Chiu trach nhiém trude phap luat, truéc Trudng ban coi thi vé nhiém
vu dugc phan cong.

5. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién Ban coi1 thi duoc
phan cong lam gidm thi hanh lang:

a) Gitr gin trat tuy va bdo ddm an toan bén ngoai phong thi.

b) Phét hién, nhic nho, phé binh va cung giam thi phong thi 1ap bién ban
thi sinh vi pham néi quy, quy ché cua ky thi ¢ khu vue hanh lang. Truong hop vi
pham nghiém trong nhu gay mat trat tw, an toan ¢ khu vuc hanh lang phai bao
cdo ngay cho Truong ban coi thi xem xét, gidi quyét.

c) Khong dugc vao phong thi.

d) Chiu trach nhiém trudce phap ludt, trudc Trudng ban coi thi vé nhiém
vu dugc phan cong.

6. Nhiém vu, quyén han va trach nhi¢m cta thanh vién kiém Thu ky Ban
coi thi:

Ghi bién ban céac cudc hop ctuia Ban coi thi va thuc hién cac nhiém vu khac
theo phan cong cua Truong ban coi thi; chiu trach nhiém trude phap luat, trude
Truong ban coi thi vé nhiém vu dugc phan cong.

7. Tiéu chuan cta nguoi duoc cir tham gia Ban coi thi:

a) Nguodi duge ctr tham gia Ban coi thi 1a cong chtic, vién chiic cadc phong
chuyén mon, nghi€p vu thudc S&, Van phong Sé, Thanh tra S&, cac don vi hanh
chinh, sy nghiép thudc thudc S¢ do Chu tich Hoi dong quyét dinh.

b) Nguoi duge cir tham gia Ban coi thi khong dugc tham gia Ban dé thi;
Ban cham thi; Ban cham phuc khao (néu c6); Ban ki€m tra, sat hach.

Piéu 5. Ban kiém tra, sat hach

1.,Ban‘ kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi déng thanh lap dé to chue viéc
phong van gom: Trudng ban va céac thanh vién, trong dé6 c6 mot thanh vién kiém
Thu ky.
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2. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cta Truong ban ki€m tra, sat
hach:

a) Chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Chu tich Hoi déng td churc viée
kiém tra, sat hach ding quy dinh.

b) Tb churc thuc hién viéc phong van, chdm diém phong van, chdm diém
thuc hanh theo nguyén tac moi thi sinh du thi phai c6 it nhat tir 02 thanh vién tr&
1én cham diém.

¢) Tong hop két qua diém phong van kém theo timg phiéu chim diém dbi
v0i tung thi sinh, dung trong tii dan kin, niém phong va ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong.

d) Giir bi mat két qua diém phong vén, thuc hanh.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién Ban kiém tra, sat
hach:

a) T6 chic phong van va cham diém thi sinh theo dung dap an, hudéng dan
cham diém, thang diém cua dé phong van.

b) Bao cdo cac ddu hiéu vi pham trong qua trinh to chirc phong van véi
Trudng ban ki€ém tra sat hach va kién nghi hinh thtc xur 1y.

¢) Giit bi mat két qua diém phong van.

d) Chiu trach nhiém trudc phap luat, trudc Trudng ban kiém tra, sat hach
v€ nhiém vu duoc phan cong.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhi¢m cta thanh vién kiém Thu ky Ban
kiém tra, sat hach:

Thuc hién nhi€ém vu ghi bién ban cac cudc hop cua Ban kiém tra, sat hach
va thuc hién cac nhiém vu khéc theo phan cong ctia Truong ban kiém tra, sat
hach; chiu trach nhiém trude phap ludt, trude Truong ban kiém tra, sat hach vé
nhiém vu dugc phan cong.

5. Tiéu chuan cia nguoi dugce cu tham gia Ban kiém tra, sat hach:

a) Nguoi duoc cir tham gia Ban kiém tra sat hach 1a cong chirc, vién chic
cac phong chuyén mon, nghi€p vu thuoc So, Van phong Sé, Thanh tra Sé, cac
don vi hanh chinh, su nghiép thudc thudc S do Chu tich Hoi dong quyét dinh;
c6 trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vuc va phu hop
v6i yéu cau cta vi tri can tuyén.

b) Ngudi duoc cir tham gia Ban kiém tra, sat hach khong duoc tham gia
Ban dé thi; Ban coi thi.

Piéu 6. Ban kiém tra Phiéu ding ky dv tuyén

1. Khi 0 chirc tuyén dung vién chire, Chu tich Hoi dong thanh 1ap Ban
kiém tra phi€éu dang ky du tuyén, gdbm: Truéng ban va cac thanh vién, trong d6
c6 mdt thanh vién kiém Thu ky.
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2. Nhiém vu, quyén han va trach nhi€ém cta Truong ban kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén:

a) Chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Chu tich Hoi déng viéc to chire
thuc hién nhiém vu ki€m tra Phi€u dang ky du tuyén.

b) Tb chitc thuc hién viéc kiém tra diéu kién, tiéu chuin cua nguoi du
tuyén da dang ky tai Phiéu dang ky du tuyén.

¢) Toéng hop danh sach nguoi dang ky du tuyen dap tmg du diéu kién, tiéu
chuan du thi; danh sach nguoi ding ky du tuyén khong dép tng du diéu kién,
tiéu chuan duy thi, bao cdo Chu tich Hoi dong.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua cac thanh vién Ban kiém tra
phi¢u dang ky du tuyén:

Thuc hién nhiém vy kiém tra diéu kién, tiéu chuan cia nguoi dy tuyén
theo yéu cau cta vi tri viéc 1am d3 dang ky tai Phiéu dang ky du tuyén theo phan
cong ciia Trudng ban; chiu trach nhiém trudc phap luat, trudc Truong ban kiém
tra phiéu ding ky du tuyén vé nhiém vu duoc phan cong.

7 4. Nhi,ém vu, quyén haq va trach nhi¢m cua thanh vién kiém Thu ky Ban
kiém tra phi€u dang ky du tuyén:

Ghi bién ban cac cudc hop ctia Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén va
thuc hién cac nhi¢ém vu khéac theo phan cong cua Trudng ban kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén; chiu trach nhiém trudc phap luat, trudc Trudng ban kiém tra
phiéu dang ky du tuyén vé nhiém vu dugc phan cong.

5. Tiéu chuan ctia ngudi duge ctr tham gia Ban kiém tra Phiéu ding ky du
tuyén:

Nguot duge cuir tham gia Ban klem tra phleu dang ky du tuyén vién chirc
ctia co quan, don vi c6 thAm quyén t6 chtrc tuyén dung vién chirc; c6 trinh do
chuyén mon, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vyc phu hop véi yéu cau
cua vi tri can tuyén.

Picu 7. Té6 Thw ky gitp viéc Hi dong

1. T6 Thu ky giup viéc Hoi dong do Chu tich Hoi dong thanh 1ap gdm: To
truong va cac thanh vién. S6 lugng thanh vién T6 Thu ky giup viée do Chu tich
Hoi dong quyét dinh, trong d6 Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a T6 trudng.

2. T6 truong To thu ky chiu trach nhiém phan cong cac thanh vién To
Thu ky gitp viéc thuc hién cac nhiém vu cua Uy vién kiém Thu ky Hoi dong
trong pham vi chue trach, nhiém vu quy dinh tai khoan 4 Piéu 2 Quy ché nay va
cac nhiém vu khac do Chu tich Ho1 déng phan cong.

3. Ngudi duoc ctr tham gia T6 Thu ky gitp viée 1a cong chire, vién chirc
cac phong chuyén mon, nghi€p vu thudoc So, Van phong Sé&, Thanh tra S&, céac
don vi hanh chinh, sy nghi€p thudc thudoc Sé. Tung thanh vién T6 Thu ky chiu
trach nhi€ém ca nhan trude phap luat, trude Chu tich Hoi déng, T trudng T thu
ky vé nhiém vu dugc phan cong.
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Diéu 8. T in sao dé thi

1. T6 in sao dé thi do Chu tich Hoi dong quyét dinh thanh 1ap, trong d6 c6
T6 truong TO in sao d€ thi va cac thanh vién.

2. T6 in sao dé thi 1am viéc tp trung theo nguyén tic cach ly triét dé tur
khi m& ni€ém phong dé thi dé in sao cho dén khi hét thoi gian lam bai thi cia
mon thi da duoc in sao do.

3. To trudng Tb in sao dé thi chiu trach nhiém c4 nhan trude Cha tich Hoi
dong va trudc phap luat vé cac cong viée sau day:

a) Tiép nhan dé thi géc tur dai dién HO1 dé)ng;
b) Chi dao va t6 chirc in sao dé thi;

¢) Bao quan, ban giao dé thi di dugc sao in dugc dung trong cac tai dé
thi, dugc niém phong cho Trudng ban coi thi;

d) Khi giao, nhan dé thi phai lap bi€én ban ban giao, c6 ky xac nhan cua
cac bén giao, nhan; dai di¢n Ban giam sat; dai dién co quan cong an (néu dugc
moi tham gia).

4. Ngudi duge ctr tham gia T6 in sao dé thi 1a céng chirc, vién chirc cac
phong chuyén mon, nghi€p vu thudoc S&, Van phong Sé, Thanh tra S&, cac don
vi hanh chinh, su nghié¢p thudc thudc So.

5. Trong khi thyc hién nhiém vu in sao dé thi, khong dugc mang theo dién
thoai di dong, may ghi am, may anh, may vi tinh, cac phuong tién ky thuat thu,
phat truyén tin, phuong tién sao luu dir ligu, thiét bi chtra dyng, truyén tai thong
tin khac va cac loai gidy to, tai lidu c6 lién quan dén qué trinh in sao dé thi;
khong dugce lam viéc riéng; khong dugc hut thude; khong dugc str dung céc loai
d6 ubng co con hoic cac chat kich thich.

) ] Chuong II ]
TO CHUC XET TUYEN VIEN CHUC

Muc 1. CONG TAC TO CHUC
Picu 9. Cong tac chuin bi

1. Cham nhat truéc 05 ngay lam viéc tinh dén ngdy to chirc vong thi
(phong Van) Hoi dong co trach nhiém gt thong bao triéu tip thi sinh dy thi
hodc xét tuyén. Noi dung thong béo triéu tap ghi 16 thoi gian, dia diém lam thu
tuc du thi, thu 1 phi thi; thoi gian, dia diém to chtrc on tap (néu c0); thot gian,
dia diém t6 chirc thi; hinh thirc thi, thoi gian t6 chiic cac vong thi, phan thi, mon
thi va cac ndi dung khac lién quan.

2. Tru6c ngay khai mac it nhat 01 ngay lam viéc, Hoi ddng c6 trach
nhiém niém yét danh sach thi sinh theo sb bao danh, theo phong thi, so dd vi tri
cac phong thi, ndi quy, hinh thirc, thoi gian thi dbi v6i timg phan thi, mén thi tai
dia diém t6 chuc.
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3. Trudc ngay khai mac it nhat 01 ngdy lam viéc, Uy vién kiém Thu ky
Ho1 dong phai hoan thanh céc cong tac chuan bi cho ky thi nhu sau:

a) Danh sach goi vao phong thi; danh sach thi sinh ky ndp bai thi;

b) Céc loai bién ban, gdm: Bién ban giao nhan dé thi tir Hoi dong cho To
in sao dé thi, tir TS in sao dé thi cho Ban coi thi, tur Trudng ban coi thi cho cac
giam thi phong thi; bién ban x4c nhan tinh trang tai dung dé thi trude khi cit tai
dung dé thi dé phat dé thi; bién ban xt Iy vi pham ndi quy, quy ché thi; bién ban
giao nhan bai thi va cac loai bién ban khac phuc vu cho cong tic tuyén dung
vién chuec.

b) Thé ctua thanh vién Hoi dong, Ban coi thi, bd phan phuc vu ky thi. The
ctia Chu tich, Pho Chu tich, Uy vién Hoi dong, Trudng ban coi thi in ddy du ho
tén va chirc danh. Thé cua cac thanh vién khac chi in chire danh.

Piéu 10. Cong tac xay dung dé thi
1. Khu vyuc 1am dé thi va cac yéu cau bao mat:

a) Dé thi, cau hoi thi, huéng dan chdm thi, dap an dé phuc vu riéng cho ky
tuyén dung vién chirc chua sir dung thudc bi mat nha nudc do Mat. Bé thi, cau
hoi thi dugc giai Mat ngay sau khi két thuc budi thi ciia ndi dung thi, phan thi,
mon thi d6; hudng din cham thi, dap an dugc giai Mat sau khi két thuc viéc
cham thi.

b) Viéc xdy dyng dé thi, cdu hoi thi, huéng dan chim thi, dap an phai
dugc thuc hi¢én tai dia di€m an toan, bi¢t 1ap, duoc bao v¢, co day du phuong
tién bao quan, phong chay, chira chay.

¢) Céc thanh vién tham gia lam d& thi, cAu hoi thi, huéng dan chdm thi,
dap an déu phai cach ly voi bén ngoai tir thoi diém tap trung lam dé thi cho dén
khi két thac mon thi d6. Trong truong hop can thiét, duoc su dong ¥ bang vin
ban cta Trudng ban dé thi thi cac thanh vién méi dugc phép ra ngoai hodc lién
hé v6i bén ngoai bang dién thoai c6 dinh hoic di dong, khi ndi chuyén phai bat
loa ngoai, c6 ghi am va dudi sy gidm sat hodc chimg kién cua thanh vién Ban
giam sat va cta dai dién co quan cong an (néu duoc moi tham gia).

d) Phong bi dung dé thi, cau hoi thi, huéng dan cham thi, dap 4n dé giao,
nhén, van chuyén tir noi lam dé thi ra bén ngoai phai dugc lam bang gidy co6 du
do bén, kin, to1 va dugc dan chat, khong bong mép, dugc niém phong.

d) Toan b qua trinh giao, nhan, van chuyén dé thi, cau hoi thi, huéng dan
cham thi, dap an phai duoc giam sat boi thanh vién Ban giam sat va cua dai dién
co quan cong an (néu duoc moi tham gia); cac phong bi dung dé thi, cau hoi thi,
huéng din chim thi, dap 4n phai duoc bao quan trong thung lam bang kim loai
c6 khoa va dugc niém phong trong qua trinh giao, nhan, van chuyén.

e) May moéc va thiét bi tai noi 1am dé thi du bi hong hay khong dung dén,
chi dugc dua ra ngoai khu vuc céach ly sau thoi gian thi mon cudi cung.

2. Yéu cau khi xdy dung dé thi:
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a) Yéu cau chung:

bam bao chinh xac, khoa hoc, 161 van, cau chit ro rang.

Dé thi phai phu hop véi ndi dung mén thi, ¢6 tinh tu duy, suy luan, tong
hop, phan tich, tranh viéc hoc thudc long.

Dé thi viét phai ghi 1 sb diém ctia mdi cau hoi thi.

Dé thi phai ghi 13 c¢6 chit “HET” tai diém két thac dé thi va phai ghi 15 co
may trang (do61 véi dé thi co tir 02 trang trd 1€n).

M&i phan thi, mén thi trong ky tuyén dung vién chirc phai c6 dé thi chinh
thtrc, dé thi du phong c6 kém theo dap an, huéng dan cham thi cu thé.

b) Pdi v6i thi phong van, thuc hanh:

Noi dung phong van phai can cur vao yéu cau ctia vi tri viéc lam can
tuyen phai danh gia duoc kién thire, ky nang, trinh d6 va kha nang cua nguoi du
tuyén. Chu tich Hoi dong thi xem xét, quyét dinh viéc xay dung trudc cau hoi
phong van dé thong nhat thuc hién; thanh vién Ban kiém sat, sach hach dugc hoi
thém cac ndi dung lién quan dén vi tri viéc lam can tuyén. Phuong thirc cham
diém phong van phai dugc Chu tich Hoi dong phé duyét trude khi thuc hién.

Piéu 11. T6 chirc khai mac

1. Trude khi bat dau ky tuyén dung vién chtic phai to churc 18 khai mac ky
thi.

2. Trinh ty t6 chuc 1€ khai mac nhu sau: Chao cd; tuyén b 1y do; gidi
thiéu dai biéu; cong bd quyét dinh thanh 1ap Hoi dong; cong bd quyét dinh thanh
lap Ban giam sat; cong bd quyét dinh thanh 1ap Ban coi thi; Chu tich Hoi dong
tuyén bd khai mac; Thu ky Hoi dong phd bién ké hoach t6 chirc, ndi quy.

Piéu 12. To chirc hop Ban coi thi

1. Trude khi to chuc thi, Truong ban coi thi }6 chtrc hop Ban coi thi dé
pho bién ké hoach, quy ché, ndi quy, nhiém vy, quyén han, trach nhiém cua cac
thanh Yién Ban (ioi thi; thong nhé‘g cac hl;érng dan can thiét dé giam thi biét, thuc
hién dé hudng dan cho thi sinh thong nhat thyc hién trong qué trinh thi.

2. Trudc giod thi it nhat 30 phut, Truong ban coi thi hop Ban coi thi dé
phén cong giam thi ting phong thi; pho bién nhiing hudng dan va luu y can thiét
cho cac giam thi doi véi mon thi.

3. Truong hop can thiét, khi két thic buoi phong van, Trudng ban coi thi
to chirc hop Ban coi thi dé rat kinh nghiém.

Piéu 13. Cach bd tri, sip xép phong thi

1. D6i voi hinh thire thi phong van, thyc hanh: Phong thi dugc bo tri phu
hop véi vige to chire thi phdng van, thuc hanh.

Muc 2. THI PHONG VAN

Piéu 14. Cong tac chuén bi dé thi
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1. Hoi dong sir dung cau hoi phong vén, thi phai bao dam nguyén tic thi
sinh da rat ngau nhién duogc cau hoi nao thi khong st dung lai tai budi thi do.

2. Thoi gian nhan ban dé thi do Chu tich Hoi dong quyét dinh, bao dam
hoan thanh trudc gio hop Ban coi thi dé phan céng gidm thi phong thi it nhat 30
phut. Dé thi sau khi nhan ban, dong trong tai dung dé thi, duoc niém phong va
bao dam bi mat theo quy dinh.

3. In sao, van chuyén va ban giao d¢ thi:
a) T6 chure in sao dé thi:

In sao d¢ thi lan luot cho timg mén thi; in sao xong, niém phong dong goi
theo phong thi, thu don sach s€, sau d6 moi chuyen sang in sao dé thi ciia mon
tiép theo. Trong qua trinh in sao phai kiém tra chat lugng ban in sao; cic ban in
hong phai dugc thu lai, dong tai, niém phong dé hity sau khi két thuc budi thi.

Kiém tra s6 luong thi sinh cta timg phong thi, mén thi dé t6 chirc phan
phbi dé thi; ghi tén dia diém thi, phong thi, mon thi va sé luong dé thi vao ting
tai dung d¢é thi trude khi dong goi dé thi.

Pong goi dung s6 luong dé thi, ding moén thi ghi & tai dung dé thi, dia s6
lvong dé thi cho timg phong thi. M6i mon thi phai ¢6 01 tii dung dé thi dy
phong (ddi voi dé thi trac nghiém phai c6 du cac ma dé thi), s6 luong dé thi dy
phong do T6 truong T in sao dé thi quyét dinh. Sau khi in sao xong, phai dan
kin, niém phong vao bao quan trong thung lam bang kim loai c6 khoa.

Trong qua trinh in sao, T6 in sao dé€ thi chiu trach nhiém quan ly cac bi dé
thi, ké ca cac ban in thtra, in hong, in mo, xau, rach, ban da bi loai ra.

b) Van chuyén, ban giao dé thi:

Khi van chuyén, ban giao dé thi tir T in sao dé thi cho Trudng ban coi
thi, dé thi phai duoc bao quan trong thung lam bang kim loai, c6 khoa va duoc
niém phong; khi ban giao phai 1ap bién ban c6 sy chung kién cia Uy vién kiém
Thu ky Hoi dong, thanh vién Ban giam sat va cua dai dién co quan cong an (néu
duoc moi tham gia).

Picu 15. Gidy lam bai thi, gidy nhap

1. Gidy nhap: St dung thong nhat mot loai gidy nhap do Hoi dong phat ra,
c6 chir ky cua giam thi phong thi.

Picu 16. Xac nhan tinh trang dé thi va mé deé thi

1. Giam thi phong thi moi 02 dai dién thi sinh kiém‘ tra niém phong phong
bi dung dé thi va ky bién ban xac nhan phong bi dung dé thi dugc niém phong
theo quy dinh.

2. Truong hop tai dung dé thi bi mat ddu niém phong hodc c6 dau hiéu
nghi ngo khac, giam thi phong thi 1p bién ban (c6 xac nhan cua 02 dai dién thi
sinh) tai phong thi; dong thoi thong bao Truong ban coi thi d€ bao cao Chu tich
Ho1 dong xem xét, gidi quyeét.
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3. Truong hop sau khi d2 mé de thi, néu phat hién dé thi ¢ 16i (d¢ thi co
sai sOt, nham dé thi, thi€u trang, nham trang) hodc thira, thi€u s6 lugng 7dé thi thi
giam thi 1 cua phong thi phai thong bao ngay cho Truong ban coi thi d€ lap bién
ban; dong thoi Truong ban coi thi phai bao cao ngay 1én Chu tich Hoi dong dé
xem xét giai quyeét.

4. Viéc sir dung dé thi du phong do Chu tich Hoi dong quyét dinh.

Diéu 17. Céch tinh thoi gian 1am bai thi

1. D6i véi thi phong van: Thoi gian thi dugc tinh bat dau tir khi thi sinh
thuc hién viéc phong van.

Pi¢u 18. Cham diém phéng van.

1. Khi chdm diém phong van phai c6 it nhat tir 02 thanh vién trd 1én chim
thi. Piém cham phong van dugc cac thanh vién cham doc 1ap trén phiéu cham
dlgm d6i voi timg thi sinh, c6 chir ky va ghi & ho va tén cta thanh vién chim
diém.

2. Xir 1y két qua cham diém phong van:

a) Truong hop cac thanh vién chidm diém chénh léch nhau tir 5 diém trd
xudng (diém cuia thanh vién chAm cao nhat véi diém cia thanh vién chim thap
nhat) thi ldy diém trung binh cdng cua cac thanh vién chdm thi lam diém chinh
thire r6i ghi diém vao bang tong hop chung. Piém 1é cia tong diém toan bai
dugc 1am tron dén 1 (mot) chir s6 thap phan. Céac thanh vién tham gia cham thi
cung ky, ghi rd ho tén vao bang tong hop chung.

b) Trudng hop cac thanh vién chidm chénh 1éch nhau tir trén 5 dén dudi 10
diém (diém cua thanh vién chdm cao nhat voi diém cua thanh vién cham théap
nhét) thi Trudng ban kiém tra, sat hach t6 chirc ddi thoai v&i cac thanh vién
tham gia cham, sau do Truong ban cham thi, Truong ban kiém tra, sat hach
quyet dinh diém chinh thirc roi ghi diém vao bang tong hop chung. Piém 1é cua
tong diém toan bai dugc lam tron dén 1 (mot) chit s6 thap phan. Céc thanh vién
tham gia chdm thi va Truéng ban kiém tra, sat hach cung ky, ghi rd ho tén vao
bang tong hop chung.

¢) Truong hop cac thanh vién chdm chénh 1éch nhau tir 10 diém tré 1én
(diém cua thanh vién chdm cao nhat v4i diém cua thanh vién chdm thap nhat) thi
Trudng ban kiém tra, sat hach bao cao Chu tich Hoi déng t6 chue dbi thoai gitra
cac thanh vién tham gia cham, sau d6 Chu tich Hoi dong quyet dinh diém chinh
thirc r6i ghi diém vao bang tong hop chung. Piém 1é cua tong diém toan bai
dugc 1am tron dén 1 (mot) chir sé thap phan. Cac thanh vién tham gia chim thi
va Chu tich Hoi dong cung ky, ghi 1d ho tén vao bang tong hop chung.

3. Truong ban kiém tra, sat hach nién phong két qua chém phong van va
ban giao cho Uy vién ki€ém Thu ky Ho1 dong ngay sau khi két thuc budi phong
van.

4. Khong thuc hién viéc phiic khao d6i voi két qua diém thi phong van.
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Chuong 111
CAC CONG TAC KHAC

Pi¢u 19. Giam sat ky tuyén dung vién chirc

1. Giam ddc S¢ Noéng nghiép va phat trién nong thon thanh 1ap Ban giam
sat gom Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién ki€ém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han cua Trudng ban giam sat:

Chiu trach nhiém trudc phép luat, trudc nguoi ding dau co quan, don vi
c6 thadm quyén to chirc tuyén dung vién chirc trong qua trinh thyc hién gidam sat
viéc t0 chire thi, xét cua Hoi dong theo quy dinh ctia phap luat; phan céng nhiém
vu cu thé cho timg thanh vién Ban giam sat va thyc hién nhiém vy, quyén han
quy dinh tai diém b va diém c khoan 3 Piéu nay.

3. Nhiém vy, quyén han cta thanh vién Ban giam sat:

a) Thuc hién nhiém vu giam sat theo phan cong cua Trudng ban giam sat;
béo cao Trudng ban giam sat vé két qua giam sat va chiu trach nhiém trudc phap
luat, trudc Trudng ban giam sat vé nhiém vu duoc phan céng. Thanh vién kiém
Thu ky Ban gidm sat ghi bién ban cac cudc hop cia Ban giam sat.

b) Thanh vién Ban gidm sat dugc quyén vao phong thi phong van trong
thoi gian to chirc thi, noi cham thi trong thoi gian to chirc cham thi; ¢ quyén
nhic nho thi sinh, giam thi phong thi, giam thi hanh lang, cac thanh vién khac
Hoi dong va thanh vién cac b phan gitp viéc cua Hoi dong trong viéc thyc hién
quy ché va ndi quy; dugc quyén yéu cau giam thi phong thi lap bién ban d6i véi
thi sinh trong phong thi vi pham quy ché, ndi quy (néu co).

¢) Thanh vién Ban giam sat duoc quyén 1ap bién ban trong trudng hop
thanh vién Ho1 dong, thanh vién cac bg phan gitup viéc cia Hoi dong, T6 Thu ky
gitp viéc vi pham ndi quy, quy ché va dé nghi Giam doc S& Nong nghi€p va
Phat trién nong thon xem xét, xtr Iy hanh vi vi pham doé theo quy dinh cua Dang
va cua phap luat vé can b, cong chirc, vién chuec.

4. NOi dung giam sat gom: Vi€ce thue hién cac quy dinh cua phap luét vé
t6 chirc ky tuyén dung vién chuc; vé thuc hién quy ché va noi quy; vé thuc hién
chtrc trach, nhiém vu cua cac thanh vién Hoi dong va cac thanh vién tham gia
cac bd phan giup viéc cua Hoi dong.

5. Pia diém giam sat: Tai dia diém 1am viéc cua Hoi dong, dia diém lam
viéc cua bd phan giup viéc cua Hoi dong.

6. Tiéu chuan thanh vién Ban giam sat:

a) Thanh vién Ban giam sat 13 céng chtrc, vién chiic ciia co quan c6 tham
quyén to churc tuyén dung vién chirc.

b) Khong bd tri nhitng ngudi tham gia lam thanh vién Hoi dong, thanh
vién cac b phan giup viéc cia Hoi dong, thanh vién T6 Thu ky lam thanh vién
Ban giam sat.
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c) Khong bb tri nhitng nguoi o6 quan hé 1a cha, me, anh, chi em rudt cua
ngudi du tuyén dung vién chire hodc cua bén vo (chdng) cua nguoi du tuyén
dung vién chirc; vo hodc chdng, con dé hodc con nudi ciia ngudi dy tuyén dung
vién churc hodc nhitng ngudi1 dang trong thoi han xtr Iy ky luat hodac dang thi
hanh quyét dinh ky lut 1am thanh vién Ban giam sat.

7. Truong hop thanh vién Ban giam sat khong thuc hién dung chic trach,
nhiém vu dugc giao hoac can thi¢p vao cong viéc cua cac thanh vién Ho1 déng
hodc cua cac thanh vién bg phan giup viéc cua Hoi déng voi dong co, muc dich
c4 nhan thi thanh vién Hoi déng hoic thanh vién bd phan gitp viéc cua Hoi
dong c6 quyén dé nghi Truong ban giam sat dinh chi viéc thuc hién nhiém vu;
dong thoi Trudng ban giam sat co trach nhiém bao cdo Giam ddc S¢ Néng
nghiép va Phat trién ndng thon xem xét, xur 1y trach nhiém theo quy dinh cia
Pang va cta phap luat vé can b, cong chirc, vién chuc.

8. Truong hop co quan co tham quyen quan 1y nha nudc vé cong chue,
vién chirc tham gia giam sat viéc to chirc tuyen dung vién chuc theo thim quyén
quy dinh thi cling phai bao dam nguyén tac hoat dong giam sat theo quy dinh tai
diéu nay.

Picu 20. Giai quyét khiéu nai, to cao

1. Trong qua trinh t6 chuc ky tuyén dung vién chirc, truong hop c6 don
thu phan anh, kién nghi, khleu nai, to céo thi Hoi dong xem xét gidi quyét theo
quy dinh cta phap luat vé khiéu nai, t6 céo.

2. Truong hop c6 don thu phan anh, kién nghi, khiéu nai, td céo vé cac
ndi dung lién quan dén ky tuyén dung vién chirc sau khi Hoi dong da giai thé thi
So Nong nghiép va Phat trién nong thon xem xét, giai quyét theo quy dinh cua
phap luat vé khiéu nai, t cdo.

Piéu 21. Luwu trir tai liéu

1. Hb 50, tai liéu vé ky tuyén dung vién chirc bao gdm: Cac vin ban vé to
chuc ky tuyén dung vién chirc cia nguoi dimg dau co quan, don vi ¢co thAm
quyén to chirc; cac vin ban cua Hoi dong trong qua trinh t6 chtrc thuc hién; bién
ban cac cudc hop Hoi dong; danh sach tong hop nguoi du diéu kién du tuyén
vién chirc; cac bién ban ban giao dé thi, bién ban xac dinh tinh trang niém phong
dé thi, bién ban ban giao bai thi, dé thi gdc, bién ban cham thi, bang tong hop
két qua thi, bién ban phuc khao, bién ban lap Ve cac vi pham quy ché, noi quy
(néu c0), quyét dinh cong nhan két qua thi, quyét dinh giai quyét khiéu nai, to
c4o (néu co) va cac loai bién ban, vin ban, tai liéu khac lién quan dén ky tuyén
dung vién chirc.

2. Trong thoi han 01 nam ké tir ngay két thuc ky tuyén dung vién chuc Uy
vién kiém Thu ky Hoi dong chiu trach nhiém ban giao toan bd hd so, tai liu quy
dinh tai khoan 1 Bleu nay cho luu tritr cia co quan, don vi co tham quyén tuyén
dung vién chirc dé t6 chire luu trit theo quy dinh ctia phap luat vé luu trit./.
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